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UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA 
FAKULTAS EKONOMI  
PROGRAM STUDI MANAJEMEN 

Kode 
Dokumen 

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER 
MATA KULIAH KODE Rumpun MK BOBOT (sks) SEMESTER Tgl Penyusunan 

English for Business   Matakuliah wajib T=3 P=0 1 6 september 2018 

OTORISASI / PENGESAHAN 

 

 

 

Selly Rahmawati, M.Pd NIS. 
198707232013022002 

 

Dosen Pengembang RPS Koordinator RMK Ka PRODI 

 

 

 
Rifki Irawan, M.Pd.  

NIS. 1992 10232018 051018 
 

 

 
 

- 

 

 
 

Latifah Putranti, S.E., M.Sc. 
19931206 201906 2 009 

 

Capaian 
Pembelajaran (CP) 

CPL-PRODI  

 Mampu menggunakan Bahasa Inggris untuk menciptakan komunikasi baik lisan maupun tertulis secara lancar, akurat dan 
berirama  

 Bertakwa terhadap Tuhan Yang Maha Esa  

 Ma mpu menjunjung tinggi nilai kemanusiaan  

 Mampu menggunakan Bahasa Inggris untuk menciptakan komunikasi baik lisan maupun tertulis secara lancar, akurat dan 
berirama  

CPMK  

CPMK Pada akhir perkuliahan, para mahasiswa mampu:  
1. memperkenalkan diri kepada orang lain  
2. memperkenalkan orang lain  
3. menggunakan present tense, present continuous dan present future dalam komunikasi lisan  
4. mendeskripsikan barang  
5. mempresentasikan tempat wisata  
 

Diskripsi Singkat 
MK 

Mata kuliah ini akan memperkenalkan Bahasa Inggris yang terkait dengan bisnis secara formal atau professional kepada para 
mahasiswa ekonomi. Pada Bahasa Inggris 1, mahasiswa akan diajarkan bagaimana berkomunikasi yang baik dalam dunia bisnis.  
 



 

Bahan Kajian 
(Materi 
pembelajara
n) 

1. Introduce yourself 
2. Simple Present tense  

3. Describing a favorite thing  
4. Presenting a vacation place  

5. Curriculum Vitae 
6. Cover Letter  
7. Business Letter  

Pustaka Utama:  
1. Cotton et al. 2012. Elementary Maarket Leader. London: Pearson Education Limited  

Pendukung:  

2. Sweeney, S. (2004). Communicating in business. Cambridge University Press. 
3. Cotton, David and Sue Robins. 2001. Business Class. London: Pearson Edu Ltd. 
4. Powell, Mark. 2002. Presenting in English. Massachusetts: 
5. Thomson Heinle. Lougheed, L. (2003). Business Correspondence: A Guide to Everyday Writing: Intermediate . Allyn & 

Bacon. 
Dosen Pengampu Rifki Irawan, M.Pd.  

Mg 
Ke- 

Sub-CPMK 
(sbg kemampuan akhir 

yg diharapkan) 

Indikator Penilaian Kriteria & 
Bentuk 

Penilaian 

Bantuk 
Pembelajaran, 

Metode 
Pembelajaran, 

Penugasan, 
[Media & Sumber 
Belajar] [ Estimasi 

Waktu] 

Materi 
Pembelajaran 

[Pustaka] 

Bobot 
Penilaia

n (%) 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 



 

1, 
2,3,4   

1. mampu mengenalkan diri 
dan orang lain dengan 
menggunakan Bahasa 
Inggris    

 

• Kelancaran berbicara 
bahasa inggris dalam 
perkenalan diri dan 
orang lain  

• Ketepatan melafalkan 
ungkapan perkenalan 
diri dan orang lain 
dalam  bahasa inggris  

• Ketepatan 
menggunakan struktur 
kalimat bahasa inggris 
dalam perkenalan diri 
dan orang lain  

• Ketepatan 
menggunakan kosa 
kata bahasa inggris 
dalam aktivitas 
perkenalan diri dan 
orang lain  

• Ketepatan 
menggunakan 
grammar yang benar 
dalam aktivitas 
perkenalan diri dan 
orang lain .  

Kreteri: 
Rabrik kreteria 
grading 
 

• Kuliah: 

• Perform di depan kelas 

[TM: 4x(2x50”)] 

• Tugas-1: membuat video 
perkenalan diri dalam 
bahasa inggris dan 
mengunggahnya  pada 
edmodo   

• Tugas-2: membuat video 
memperkenalkan orang 
lain  dalam bahasa inggris 
dan mengunggahnya  pada 
edmodo   

• Tugas-3 membuat kalimat 
pertanyaan sesuai dengan 
kaidah grammar yang 
benar  

 [BT+BM:(1+1)x(2x60”)] 

[Media & Sumber Belajar] 

eLearning: Edmodo 
http://edmodo.com 

 

Introduce yourself 
Introduce others 
How to create a question  
 

10 

5,6  2. mampu mendeskripsikan 
benda favorit dengan 
menggunakan Bahasa 
Inggris    

• Kelancaran berbicara 
bahasa inggris dalam 
mendeskripsikan 
benda favorit  

• Ketepatan melafalkan 
ungkapan 
mendeskripsikan 
benda favorit dalam  
bahasa inggris  

• Ketepatan 
menggunakan struktur 

Kreteri: Rabrik 
kreteria grading 
Bentuk non-test: 
•  

• Kuliah; 

• Perform di depan kelas 
 [TM: 2x(2x50”)] 

• Tugas-4: membuat video 
mendeskripsikan benda 
favorit dalam bahasa 
inggris dan 
mengunggahnya  pada 
edmodo    

[BT+BM:(1+1)x(2x60”)] 

[Media & Sumber Belajar] 

Describing a picture  
 

 

15 

http://edmodo.com/
http://edmodo.com/


kalimat bahasa inggris 
dalam 
mendeskripsikan 
benda favorit 

• Ketepatan 
menggunakan kosa 
kata bahasa inggris 
dalam 
mendeskripsikan 
benda favorit 

eLearning: Edmodo 
http://edmodo.com 

7,8   Mampu mempresentasikan 
tempat wisata dengan 
menggunakan Bahasa Inggris 
yang baik dan benar.  

• Membedakan beginning 
speech seperti salam 
pembuka, kalimat untuk 
menarik perhatian 
audiens, menyatakan 
topik presentasi dan 
menjelaskan poin-poin 
yang akan 
dipresentasikan serta isi 
yang disampaikan oleh 
presenter. 

• Menggunakan beginning 
speech seperti salam 
pembuka, kalimat untuk 
menarik perhatian 
audiens, menyatakan 
topik presentasi dan 
menjelaskan poin-poin 
yang akan 
dipresentasikan serta isi.  

• Kelancaran berbicara 
bahasa inggris dalam 

membuat keputusan 
• Ketepatan melafalkan 

ungkapan membuat 

keputusan dalam  
bahasa inggris  

Kreteri: Rabrik 
kreteria grading 
Bentuk non-test: 
 

• Kuliah: 

• Perform di depan kelas 

[TM: 1x(2x50”)] 
• Tugas-7: menganalisis 

video presentasi 
seseorang dengan 
menguraikan ungkapan 
salam pembuka, kalimat 
untuk menarik perhatian 
audiens, menyatakan topic 
dan menjelaskan poin-
poin yang akan 
dipresentasikan serta isi 
yang disampaikan oleh 
presenter. 

• Tugas-8: membuat dan 
membacakan beginning 
speech dari presentasi 
mereka  

• Tugas-9: membuat video 
berisi tentang presentasi 
tempat wisata sebagai 
latihan sebelum UAS 

• Tugas-10: membuat video 
berisi tentang tempat 
wisata sebagai UAS.  

 

Food and entertaining 
 

 

http://edmodo.com/
http://edmodo.com/


• Ketepatan 
menggunakan 
struktur kalimat 
dalam membuat 

keputusan dalam 
membuat janji lewat 
telepon  

• Ketepatan 
menggunakan kosa kata 
bahasa inggris dalam 
membuat keputusan 

[BT+BM:(1+1)x(2x60”)] 
[Media & Sumber Belajar] 
eLearning: Edmodo 
http://edmodo.com  

9 7. mampu memahami bagian-
bagian dari curriculum vittae  

• Ketepatan 
menentukan bagian-
bagian dari curriculum 
vittae 

Kreteri:  • Kuliah: 

• Diskusi, 

[TM: 1x(2x50”)] 

Tugas-7: menentukan 

bagian-bagian dari 
curriculum vittae 

[BT+BM:(1+1)x(2x60”)] 

[Media & Sumber Belajar] 

• eLearning: E-learning 

UPY http://e-learning 

UPY.com 

 

4
0
% 

  Rabrik kreteria 
grading 

 

    
    
   Curriculum Vitae  
    
    
    

    

10 8. mampu membuat 
curriculum Vittae   

• Ketepatan membuat 
curriculum vittae  

Kreteri: 
Rabrik kreteria 
grading 

• Kuliah: 

• diskusi  
kolaboratif 
[TM: 1x(2x50”)] 
Tugas-8: membuat 

curriculum vittae  

[BT+BM:(1+1)x(2x60”)] 

[Media & Sumber Belajar] 

eLearning: E-learning 
UPY http://e-learning 

UPY.com 

Curriculum Vitae 

http://edmodo.com/
http://edmodo.com/
http://edmodo.com/
http://edmodo.com/


11 9. mampu memahami bagian-
bagian dari cover Letter   

• Ketepatan 
menentukan bagian-
bagian dari cover letter    

Kreteri: 
Rabrik kreteria 
grading 

• Kuliah; 
• Diskusi; 
[TM: 1x(2x50”)] 
Tugas-9: memaham bagian-
bagian cover letter  
[BT+BM:(1+1)x(2x60”)] 

[Media & Sumber Belajar] 

eLearning: E-learning UPY 
http://e-learning UPY.com 

Cover Letter  

12.  10. mampu membuat cover 
letter    

• Ketepatan membuat 
cover letter    

Kreteri: 
Rabrik kreteria 
grading 

• Kuliah; 

• Diskusi; 
[TM: 1x(2x50”)] 
Tugas-10: membuat cover 
letter   
[BT+BM:(1+1)x(2x60”)] 

[Media & Sumber Belajar] 

eLearning: E-learning UPY 

http://e-learning UPY.com 

Cover Letter  

13.  9. mampu memahami bagian-
bagian dari business letter    

• Ketepatan 
menentukan bagian-
bagian dari business 
letter    

Kreteri: 
Rabrik kreteria 
grading 

• Kuliah; 

• Diskusi; 
[TM: 1x(2x50”)] 
Tugas-11: memaham 
bagian-bagian business 
letter  
[BT+BM:(1+1)x(2x60”)] 
[Media & Sumber Belajar] 

eLearning: E-learning UPY 

http://e-learning UPY.com 

Business Letter  

14.  10. mampu business letter    • Ketepatan membuat 
business letter    

Kreteri: 
Rabrik kreteria 
grading 

• Kuliah; 

• Diskusi; 
[TM: 1x(2x50”)] 
Tugas-12: membuat 
business letter  
[BT+BM:(1+1)x(2x60”)] 

[Media & Sumber Belajar] 
eLearning: E-learning UPY 

http://e-learning UPY.com 

Business Letter  

http://edmodo.com/
http://edmodo.com/
http://edmodo.com/
http://edmodo.com/
http://edmodo.com/
http://edmodo.com/
http://edmodo.com/
http://edmodo.com/


15 Evaluasi Pembelajaran  
(ONLINE GOOGLE MEET) 

• afasfasfasfsahg 
•  

 

Refleksi pembelajaran 
Reading  

Persepsi  • Kuliah; 
• Diskusi; 

 

Refleksi pembelajaran 
WRITING  

16. UAS / Evaluasi Akhir Semester: Melakukan validasi penilaian akhir dan menentukan kelulusan mahasiswa 15
% 



 

Bobot Penilaian: 

  
 1. Nilai Formatif    85% 

a. Partisipasi dalam kelas  10% 
b.  Tugas    75% 

 
 2. Ujian Akhir Semester (UAS) 15% 
 
       100% 
 
1. Kehadiran mahasiswa dalam kuliah minimal 75 % dari total tatap muka. 

2. Toleransi Keterlambatan kuliah maksimal 15 menit 

• Mahasiswa terlambat lebih dari 15 menit tidak diperkenankan ikut kuliah (kecuali ada alasan  yang diterima 

dosen). 

• Dosen terlambat lebih dari 15 menit kuliah ditiadakan (kecuali ada pemberitahuan kepada mahasiswa) dan 

diganti hari lain. 

3. Mahasiswa wajib mengerjakan setiap tugas, UTS maupun UAS. 

4. Dalam perkuliahan / konsultasi dengan dosen, mahasiswa wajib berperilaku sopan (berbicara, berpakaian) dan 

menghargai. 

5. Mahasiswa wajib memakai pakaian sopan (tidak memakai kaos) dan bersepatu 

6. Mahasiswa tidak boleh makan selama pembelajaran.  

  













 
 

 

 

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA 

FAKULTAS BISNIS 

PROGRAM STUDI SARJANA MANAJEMEN 

 
UJIAN AKHIR SEMESTER GASAL 2023 / 2024 

Mata Kuliah : Bahasa Inggris untuk Bisnis 

Kelas : A & B 

Hari, Tanggal : Sesuai Jadwal Ujian 

Waktu :  60 menit  

Sifat :  open book 

Penguji : Rifki Irawan, M.Pd. 

 

Bahan Kajian : Curriculum Vitae 

   Cover Letter 

 

Write a letter based on the format explained before, Pay attention to the content, writing organization, 
language, and spelling 

 
1. Bobot 100% : 

Write a cover letter based on the job vacancy below. 



 






