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BAB I 

PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang 

Dalam upaya meningkatkan aspek keahlian profesional. Fakultas Bisnis Universitas PGRI 

Yogyakarta telah memberikan sarana dan prasarana pendidikan yang lengkap, namun sarana 

dan prasarana tersebut hanya menunjang secara teori dan praktik pada waktu perkuliahan saja. 

Dalam dunia kerja dibutuhkan keserasian antara konsep teori dan praktik yang di dapat di 

bangku perkuliahan. Studi Dunia Industri ini diharapkan dapat memberikan gambaran tentang 

dunia kerja yang sesungguhan untuk memenuhi kebutuhan tersebut maka diadakan Studi 

Dunia Industri. 

Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakarta memberikan program Studi Dunia Industri 

sebagai salah satu mata kuliah betujuan untuk memberikan gambaran nyata dunia 

industri/kerja kepada mahasiswa untuk dijadikan motivasi, mendukung adanya program 

pemerintah yaitu MBKM (Merdeka Belajar Kampus Merdeka). 

Implementasi mata kuliah yang kami pelajari dan akan diterapkan pada Studi Dunia 

Industri kali ini adalah akuntansi biaya, pengantar akuntansi, SIA (Sistem Informasi 

Akuntansi). Dikarenakan pada tempat SDI kami adalah pada Dinas Pendidikan, Pemuda dan 

Olahraga pastinya akan menghitung dana BOSDA per sekolah, menghitung pengeluaran dan 

pemasukan, mengelola keuangan berbasis aplikasi. 

Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta sebagai salah satu instansi 

pemerintahan yang memiliki peran strategis dalam mengelola anggaran dan keuangan untuk 

meningkatkan kualitas pendidikan di wilayah Kota Yogyakarta. Subbag keuangan merupakan 
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bagian dari susunan organisasi yang bertugas untuk pengelolaan anggaran, penatausahaan 

keuangan, salah satu program kerja dari keuangan yaitu pengarsipan SPJ, Slip gaji, dll. 

B. Identifikasi Masalah 

Pada Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta, salah satunya pada 

subbag keuangan yang memiliki fungsi dalam mengelola keuangan dinas dan sekolah-

sekolah yang ada di daerah Kota Yogyakarta masih terdapat beberapa permasalahan, yaitu 

pengarsipan dokumen terkait slip gaji, SPJ dll belum sepenuhnya dikelola dengan baik, 

pendataan penggajian di bidang keuangan belum sepenuhnya dikelola dengan baik. 

C. Batasan Kegiatan 

Ada beberapa hal yang dapat dijadikan batasan dalam pelaksanaan Studi Dunia 

Industri (SDI) pada Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga, yaitu terbatas pada kegiatan 

pencatatan laporan keuangan Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta 

serta pada sistem yang digunakan dalam Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga. 

D. Tujuan 

Tujuan Studi Dunia Industri yaitu: 

1. Melaksanakan Tri Dharma Perguruan Tinggi 

2. Mengimplementasikan pengetahuan yang telah diperoleh dari perkuliahan serta 

mengasah sikap inisiatif untuk menerapkanya dalam menyelesaikan masalah dalam 

dunia kerja dan industri. 

3. Menerapkan pengetahuan yang telah diperoleh dari perkuliahan untuk merancang atau 

mengembangkan entitas kerja dan industri. 
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4. Menerapkan pengetahuan ekonomi, manajemen, bisnis, dan akuntansi yang bermanfaat 

untuk dunia kerja dan industri sesuai dengan visi misi fakultas serta visi misi keilmuan 

prodi masing-masing. 

5. Mendukung kebijakan pemerintah dalam mengimplementasi program MBKM. 

E. Manfaat 

➢ Bagi Mahasiswa : 

1. Memberikan pengalaman untuk melaksanakan magang di dunia kerja/ dunia 

industri. 

2. Meningkatkan kompetensi lulusan, baik soft skills, maupun hard skills. 

3. Menyiapkan lulusan yang siap menghadap dunia kerja. 

➢ Bagi Perguruan Tinggi : 

1. Adanya feedback terintegrasi dengan dunia kerja, dunia industri, dan 

masyarakat 

2. Sebagai salah satu wujud implementasi rintisan program MBKM 

3. Memperoleh berbagai kasus sehingga dapat sebagai bahan evaluasi 

4. Mengetahui perkembangan di dunia usaha dan dunia industri. 

➢ Bagi Dunia Kerja atau Dunia Industri : 

1. Mendapatkan bantuan tenaga dan pemikiran untuk melaksanakan dan 

memecahkan suatu masalah yang ada di dunia kerja, dunia industri atau 

masyarakat. 

2. Memperoleh Sumber Daya Manusia (SDM) untuk membantu atau 

berpartisipasi dalam memecahkan permasalahan yang ada. 
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BAB II 

PELAKSANAAN MAGANG 

A. Waktu Pelaksanaan Kegiatan 

Pelaksanaan kegiatan Studi Dunia Industri (SDI) yaitu dilaksanakan selama satu 

bulan terhitung mulai pada 1 Agustus 2023 hingga 31 Agustus 2023. Kegiatan ini 

bertempat di Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta, penempatan pada 

sub. Bagian keuangan. Kami melaksanakan SDI sesuai dengan jam kerja Dinas yaitu di 

hari Senin- Kamis pukul 07.30 – 15.30 WIB, Jumat pukul 07.30 – 14.30 WIB. 

Tabel 1.1 Matriks Kegiatan Studi Dunia Industri (SDI) 

Program/Kegiatan 
Minggu 

Keterangan  
1 2 3 4 5 

Penerjunan dan Pengenalan Sub.bag Keuangan           
Dilakukan semua mahasiswa 

bersama DPL 

Administrasi              

1. koreksi PPN, PPh 21, PPh 22 (perhitungan)         dilakukan oleh Okta, Shofi  

2. koreksi NPD (Nota Pencairan Dana) perhitungan nilai 

pengajuan 
        

dilakukan oleh Okta, Shofi  

3. Menghitung total pembelian BBM dan mencocokan 

berdasarkan daftar penerima BBM 
        

dilakukan oleh Okta, Shofi  

4. Mencocokan nilai pengajuan yang ada bukti 

pengeluaran kas dengan NPD 
         

dilakukan oleh Okta, Shofi  

5. Mengurutkan daftar penerima gaji guru SD 

berdasarkan sekolah 
         

dilakukan oleh Okta, Shofi  

6. Pembuatan, Verifikasi dan Pengesahan LPJ          dilakukan oleh Shofi  

7. input TBP (Tanda Bukti Pembayaran)           dilakukan oleh Shofi  

8. Merekap data pemohon pinjaman KPRI Sejahtera di 

Excel 
        

dilakukan oleh Okta, Shofi  

9. Menduplikais surat izin & absensi pegawai sub.bag 

keuangan 
         

dilakukan oleh Diva, Agni 

10. Merekap gaji pokok PNS dan P3K (TK, SD, SMP 

dan Dinas) 
        

dilakukan oleh Diva 

11. Merekap gaji ke-13 dan ke -14 PNS dan P3K (TK, 

SD, SMP dan Dinas) 
         

dilakukan oleh Diva 
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Program/Kegiatan 
Minggu 

Keterangan  
1 2 3 4 5 

12. Verifikasi dokumen & SPJ          dilakukan oleh Diva, Agni 

13. Input realisasi BOSDA (TK dan SD) Kota 

Yogyakarta 
         

dilakukan oleh Agni 

14. Input kode arsip SPJ Inaktif revisi (2017-Juli 2023)          dilakukan oleh Agni 

15. Input tunjangan beras PNS Dan P3K         dilakukan oleh Diva, Agni 

16. Menginput tunjangan anak PNS dan P3K          dilakukan oleh Diva, Agni 

Pengarsipan / Manajemen Arsip             

1 Mengarsip dokumen P3K SD dan SKPP 
         dilakukan oleh Diva, Agni 

2. Mengarsip berkas SPJ (NPD, Bukti Pengeluaran Kas, 

TBP) berdasarkan masing-masing bidang) 
         Dilakukan secara kolektif 

3. Mengarsip berkas gaji PNSD, SD, TK bulan Maret 

dan Mei 2023 
         Dilakukan secara kolektif 

4. Mengarsip dokumen entri gaji P3K SD dan TK bulan 

Mei-Juli 
         Dilakukan secara kolektif 

5. Mengelola dokumen pencairan dana PPTK ke KPA          dilakukan oleh Diva, Agni 

6 Mengelola dokumen KP4 (Kartu Permohonan 

Penambahan Penghasilan Pegawai) dan mengelola 

dokumen surat keterangan permohona tunjangan 

keluarga  

         dilakukan oleh Diva, Agni 

7. Mengelola dokumen peremajaan data PNSD bulan 

September 2023   
         dilakukan oleh Diva, Agni 

8. Mengelola dokumen gaji pokok PNS dan TK bulan 

Maret 2023 
         Dilakukan secara kolektif 

9. Mengelola slip gaji          Dilakukan secara kolektif 

10. Mengelola daftar pembayaran gaji induk PNSD dan 

P3K DAU (Dana Alokasi Umum) bulan September 

2023 

         dilakukan oleh Diva, Agni 

11. Pendataan arsip inaktif (SPJ, SPM, SPPBK), 

pemberian nomor kode arsip dan pengecekan arsip 
         dilakukan oleh Diva, Agni 

Keuangan              

1. Entri Buku Kas Umum KPRI ke Buku Besar bulan 

April-Juni 2023 
         

dilakukan oleh Okta  

2. Entri Buku Kas Umum KPRI dari Mutasi Rekening         
dilakukan oleh Okta, shofi, 

Agni 

3. Entri saldo ke Laporan Keuangan KPRI         dilakukan oleh shofi, Agni 

4. Entri BKU ke Neraca         dilakukan oleh shofi, Agni 

Penarika SDI           
Dilakukan semua mahasiswa 

bersama DPL 
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B. Profil Dunia Kerja 

a) Sejarah Singkat dan visi, misi Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota 

Yogyakarta 

Dinas Pendidikan Kota Yogyakarta berdiri pada tanggal 19 Septempber 1983. 

Awalnya diberi nama Kantor Departemen Pendidikan dan Kebudayaan Kotamadya 

Yogyakarta yang dipimpin oleh seorang kepala. Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga 

Kota Yogyakarta beralamat di Jalan Hayam Wuruk No. 11 Yogyakarta. Pada tahun 2019 

hingga saat ini, Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta dikepalai oleh 

Bapak Budi Santosa Asrori, SE., M.Si.  

Adapun tugas dan fungsi dari Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota 

Yogyakarta yaitu mempunyai tugas membantu Gubernur melaksanakan urusan 

pemerintahan bidang pendidikan dan urusan pemerintahan bidang kepemudaan dan 

olahraga. Untuk membantu berjalannya tugas dan tanggungjawab, Dinas Pendidikan 

Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta memiliki fungsi penyusunan program kerja dinas, 

perumusan kebijakan teknis bidang pendidikan pemuda dan olahraga, penyelenggaraan 

dan pengelolaan pendidikan menengah dan pendidikan khusus, penyediaan satuan 

pendidikan menengah dan pendidikan khusus, penyediaan sarana dan prasarana pendidikan 

menengah dan khusus. 

Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta memiliki delapan 

sub.bagian bidang untuk membantu mencapai visi dan misi organisasi, diantaranya yaitu 

Umum dan Kepegawaian, Keuangan, PEP, Pembinaan SD, Pembinaan SMP, Pendidikan 

Masyarakat dan PAUD, PTK Data dan Sistem Informasi, Bidang Pemuda dan Olahraga. 
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Visi : Meneguhkan Kota Yogyakarta sebagai kota Nyaman Huni dan Pusat 

Pelayanan Jasa dan yang Berdaya Saing Kuat untuk keberdayaan Masyarakat dengan 

berpijak pada Nilai Keistimewaan. 

Misi : Meningkatkan kualitas pendidikan, kesehatan, sosial, dan budaya. 

b) Struktur Organisasi 

Gambar 2.1 Stuktur Organisasi Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota 

Yogyakarta 
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Tabel 1.2 Struktur dan Tugas Bidang Keuangan Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga 

Kota Yogyakarta 

 

 

 

 

 

No Jabatan Nama Pangkat/Golongan Tugas 

1 Kepala Subbag 

Keuangan 

Jati Prasetyo, SE, M.Ec. Dev, 

Akt 

Penata. III/c PPK SKPD 

2 Bendahara 

Pengeluaran 

Rika Subardiani, SE Penata Muda. III/a Bendahara Pengeluaran 

3 Bendahara 

Pengeluaran Pembantu 

Astin Kardiyanawati Penata Muda. III/a Bendahara Pengeluaran 

Pembantu 

4 Pengelola Gaji Haryanto  Pengatur TK I,II/d Gaji kelompok kantor, DPK 

SMP, UPT SKB 

5 Euis Dewi Sartika Penata Muda. III/a Gaji Kelompok SD 

6 Tunas Widyawati, A.Md Penata Muda. III/a Gaji Kelompok TK 

7 Pengelola Data 

Laporan Kas 

Slamet  Pengatur TK I,II/d Pengelola kas/ pembuatan 

dokumen SPP/SPM 

(SIPKD&SIPD), Pengendali 

Anggaran, Verifikator & 

SIPD TPP, TPG, Tamsil, 

Insentif Bansos/ Hiah bid. 

PTK Dasinfo 

8 Pengelola Akuntansi Andri Amin Nurfaizah, S.Ak Penata Muda. III/a Pengelola akuntansi/ laporan 

keuangan, verifikator & SIPD 

KPA/BPP Bid. Dikmas, 

PPTK BOSDA 

9 Pengadministrasi 

Program 

Heditri Rachmawati Pengatur, II/c Pengelola BOSDA, Petugas 

E-Office, Petugas urusan 

keuangan 

10  Nurhamidar  Penata Muda TK I, III 

b 

verifikator & SIPD KPA/BPP 

Bid. PTK Dasinfo, verifikator 

& SIPDUPT ULD, PPTK 

kegiatan keuangan 

11 Verifikator Keuangan Ruki Hernawati Penata Muda. III/a Verifikator, SIPD, 

Bansos/Hibah KPA/BPP Bid. 

SMP, verifikator SIPD,  

Bansos/Hibah UPT JPD, 

kasir, kearsipan 

12 Firli Yuliansyah, A.Md. Ak Pengatur, II/c Verifikator SPM, GU, TU, 

LS, Kontrak dinas, 

Verifikator, SIPD, KPA/BPP 

Bid. PORA, Koordinator 

SIPD 
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No Jabatan Nama Pangkat/Golongan Tugas 

11 

Verifikator Keuangan 

Ruki Hernawati Penata Muda. III/a Verifikator, SIPD, Bansos/Hibah 

KPA/BPP Bid. SMP, verifikator 

SIPD,  Bansos/Hibah UPT JPD, 

kasir, kearsipan 

12 Firli Yuliansyah, A.Md. Ak Pengatur, II/c Verifikator SPM, GU, TU, LS, 

Kontrak dinas, Verifikator, SIPD, 

KPA/BPP Bid. PORA, 

Koordinator SIPD 

13 Abi Bayu Murti, A.Md Pengatur, II/c Verifikator, SIPD, Bansos/Hibah, 

KPA/BPP Bid. SD, Verifikator & 

SIPD,  KPA/BPP SKB 

14 Dyah Putri W  Verifikator & SIPD KPA/BPP 

Sekretariat, Approver CMS 

Sekretariat, Rekap pajak 

15 

Verifikator Keuangan 

BOS/BOSDA SMP 

Negeri 

Muhammad Fikri  Verifikator & SIPD SMPN 1 YK, 

SMPN 4 YK, SMPN 6 YK, 

SMPN 8 YK 

16 Netty Margiyanti  Verifikator & SIPD SMPN 9 YK, 

SMPN 13 YK, SMPN 14 YK, 

SMPN 7 YK 

17 Wahyu Shinta Suryani  Verifikator & SIPD SMPN 11 

YK, SMPN 12 YK, SMPN 15 

YK, SMPN 3 YK 

18 Darari Raihan A  Verifikator & SIPD SMPN 5 YK, 

SMPN 10 YK, SMPN 16 YK, 

SMPN 2 YK 

19 

Verifikator Keuangan 

BOSDA TK & SD 

Annisa Septiani, SE  

Verifikator BOSDA SD/TK 

Negeri & Swasta 

20 Primatani Wulandari, S.Pd  

21 Amanda Liony, S.S  

22 Nanda Ayu Pramadi, A.Md  

23 Wisnu Kresnamurti, S.E  

24 P Satria Gunawan 

Wibisono, S.E 
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C. Implementasi Program Kerja SDI 

Kegiatan Studi Dunia Industri kami dilaksanakan selama satu bulan dimulai pada 

tanggal 1 Agustus 2023 hingga 31 Agustus 2023. Kami melaksanakan Studi Dunia Industri 

di Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta yang beralamat di Jalan 

Hayam Wuruk No. 11 Yogyakarta. Kegiatan kami ditempatkan pada sub bagian Keuangan. 

Kegiatan pada minggu pertama kami diawali dengan penerjunan yang dilakukan 

pada tanggal 1 Agustus 2023 yang didampingi oleh DPL Studi Dunia Industri yaitu Ibu 

Dra. Tri Siwi Nugrahani, S.E., M.Si., Ak., CA dan Ibu Ervi dan Pak Fai dari Bagian Umum 

dan Kepegawaian Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta. 

Berdasarkan matrik kegiatan Studi Dunia Industri, Kegiatan untuk program kerja 

kelompok kami mengambil Kegiatan Pengarsipan. Pada minggu pertama kami di beri 

penjelasan mengenai tata kelola pengarsipan, dimana pada minggu pertama ini diberi 

penugasan mengenai pengelompokan dokumen gaji yang berisi surat putusan wali kota, 

data diri, surat tugas, tunjangan, serta peremajaan data pegawai.  

Minggu kedua dan ketiga diberi penugasan mengenai pengarsipan Surat 

Pertanggungjawaban (SPJ). Pada pengarsipan SPJ ini berisikan dokumen Nota Pencairan 

Dana (NPD), Bukti Pengeluaran Kas, Tanda Bukti Pembayaran (TBP) berdasarkan 

masing-masing bidang yang sudah diverifikasi pada sub bagian keuangan. Lalu setelah di 

kelompokkan kemudian disimpan kedalam boks arsip yang sudah iberi nomor kode arsip. 

Minggu keempat kami diberikan penugasan mengenai pengarsipan dokumen gaji. 

Pada penugasan mengenai arsip dokumen gaji ini didalamnya berisikan dokumen-

dokumen gaji yang suadah dicairkan. Pada penugasan ini kami diminta untuk mengurutkan 

nomor kode pegawai yang sudah menerima bukti slip gaji pada guru dan pegawai PNS dan 
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PPPK pada bulan Mei, Juni, dan Juli tahun 2023. Setelah dikelompokkan dan diurutkan 

kemudian di simpan kedalam boks arsip gaji per bulan.    

Pada minggu kelima kami diajarkan mengenai pembuatan kode arsip, serta 

pengecekan kelengkapan arsip. Dimana pembuatan kode arsip ini berdasarkan bulan, tahun 

dan jenis dokumen. Dokumen tersebut berisikan SPJ inaktif, BKU dan rekening giro. 

Untuk pengecekkan kelengkapan arsip ini dimulai dari bulan Januari 2023 dengan 

mencocokkan daftar rekap dokumen arsip dengan dokumen yang ada sehingga dokumen 

tersebut tersusun lengkap dan sesuai. 

 

 

Gambar 2.2 Pengarsipan slip gaji dan SPJ 
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Kegiatan Studi Dunia Industri yang dilakukan oleh Annisa Shofiyati di Sub.bagian 

keuangan Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta selama satu bulan, 

pada minggu pertama, kegiatan yang dilakukan antara lain, pemberian tugas oleh bapak 

Jati untuk melakukan posting buku kas umum (BKU) ke buku besar Koperasi Sejahtera, 

Koperasi Pegawai Republik Indonesia yang dimiliki oleh Dinas Pendidikan Pemuda dan 

Olahraga Kota Yogyakarta. Posting dilakukan untuk bulan April sampai Juni 2023. Akun-

akun yang diposting pada buku besar yaitu pinjaman/piutang anggota, piutang pihak lain, 

dana sosial, SWU (Simpanan Wajib Usaha), pendapatan bunga bank, pendapatan jasa 

pinjaman Kegiatan selanjutnya yaitu mengentri buku kas umum ke dalam laporan 

keuangan bagian biaya. Kegiatan ini sesuai dengan mata kuliah pengantar akuntansi dan 

praktik akuntansi. Kegiatan selajutnya mengkoreksi dan menghitung pajak PPN dan PPh 

21 dari nota pencairan dana. Kegiatan ini sesuai dengan mata kuliah perpajakan. 

Kemudian pada minggu kedua, kegiatan yang dilakukan antara lain, pemberian 

tugas oleh mas Firli untuk menghitung pajak PPN dan PPh 21 pada nota pencairan dana 

(NPD), kemudian mengkoreksi nilai pengajuan pada nota pencairan dana (NPD), nilai 

pengajuan ini dihitung berdasarkan dana dikali dengan banyaknya orang.  

Pada minggu ketiga, kegiatan yang dilakukan meliputi pemberian tugas dan 

diberikan penjelasan oleh bapak Slamet mengenai pembuatan, verifikasi dan pengesahan 

LPJ (Laporan Pertanggungjawaban) untuk SMP N 7 YK pada aplikasi SIPD, kegiatan 

selanjutnya mencocokan nominal pada Bukti Kas Keluar dengan Nota Pencairan Dana. 

Lalu pada minggu keempat, kegiatan yang dilakukan yaitu menginput TBP (Tanda Bukti 

Pembayaran) di aplikasi SIPD berdasarkan bukti kas keluar. Penginputan berisi uraian 

kegiatan, nominal pengajuan, nama rekanan, uploa bukti pembayaran (scan), NPWP. 
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Kemudian pada minggu kelima, mendata pegawai di form permohonan pinjaman KPRI, 

lalu mengkoreksi rekapan belanja bahan material dan upah tenaga kerja SD N Tegalrejo 

dengan bukti pembayaran, kemudian membantu merekap daftar pegawai peminjaman 

KPRI di Excel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.3 Form Peminjaman KPRI 

 

Gambar 2.4 form pembuatan, verifikasi dan pengesahan LPJ pada SIPD 
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Kegiatan Studi Dunia Industri yang dilaksanakan di Dinas Pendidikan Pemuda dan 

Olahraga yang dilakukan oleh Kalistya Diva Santika lebih fokus pada kegiatan penggajian. 

Kegiatan ini dilaksanakan mulai tanggal 1 Agustus – 31 Agustus. Pada hari pertama, kami 

ditempatkan pada sub bagian keuangan dan berkenalan serta melakukan observasi kegiatan. 

Kegiatan di sub bag keuangan yaitu melaksanakan penatausahaan kas dan urusan belanja anggaran 

kegiatan kebutuhan kantor, melaksanakan penyusunan kebutuhan operasional, verifikasi data dan 

dokumen keuangan serta pelaporan keuangan. Kami diperkenalkan dengan kegiatan manajemen 

arsip. Pemberian tugas pada manajemen arsip yaitu merekap dokumen PPPK, dokumen entri gaji, 

pencairan dana dan absensi pegawai. 

Pada minggu kedua, diberikan penjelasan mengenai input gaji dan plafonnya oleh Ibu 

Tunas Widyawati sebagai pengelola gaji. Kegiatan penggajian disini meliputi input dan 

pemberkasan gaji para PNS. Penugasan di minggu ini yaitu dimulai dengan menginput gaji pokok 

PNS dan PPPK (TK, SD, SMP dan Pegawai Dindikpora) dengan mencocokkan nama pegawai 

berdasarkan data secara bertahap pada excel. Besaran gaji pokok yang diterima setiap PNS 

berbeda-beda berdasarkan golongan dan masa kerjanya. Kegiatan di minggu ketiga, yaitu input 

gaji ke-13 dan ke-14 THR (Tunjangan Hari Raya) dengan besaran gaji yaitu sebesar satu kali gaji 

pokok ditambah dengan tunjangan yang melekat pada gaji. Kemudian kegiatan di minggu 

keempat, input tunjangan beras. Tunjangan ini diperuntukkan bagi PNS beserta keluarga masing-

masing mendapatkan 10 kg per bulan dengan diberikan dalam bentuk uang senilai Rp7.242 per kg 

atau Rp72.420 per orang.  

Lalu pemberian tugas untuk mengelola slip gaji oleh Pak Haryanto selaku pengelola gaji 

yaitu dengan mengelompokkan berdasarkan sekolah dan nomor urutnya. Pada minggu kelima, 

kegiatan yang dilakukan yaitu input tunjangan anak. Tunjangan ini diberikan pada PNS yang telah 
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memiliki anak dengan ketentuan anak yang diberi tunjangan sebanyak-banyanya dua orang, belum 

menikah, tidak miliki penghasilan sendiri dan anak berumur kurang dari 21 tahun. Besaran 

tunjangan ini yaitu 2% dari gaji pokok.   Disamping membantu dalam penggajian saya juga 

membantu dalam input BKU (Buku Kas Umum) milik KPRI (Koperasi Pegawai Republik 

Indonesia) ke neraca. Lalu saya juga membantu dalam mengecek dan menginput realisasi BOSDA 

(Bantuan Operasional Sekolah Daerah) untuk kategori TK dan SD serta mengklasifikasikan 

transaksi berdasarkan kode rekening dan jenis belanja. Membantu dalam verifikasi SPJ, verifikasi 

slip gaji dan verifikasi bukti transaksi. 

  

 

 

 

 

Gambar 2.5 Input Gaji 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.6 Pengelolaan Slip Gaji 
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Program kegiatan Studi Dunia Industri yang dilaksanakan di Dinas Pendidikan Pemuda 

dan Olahraga Kota Yogyakarta oleh Agni Cinde Sanjiwani berfokus pada kegiatan pengelolaan 

BOSDA (Bantuan Operasional Sekolah Daerah). Kegiatan Studi Dunia Industri ini dilaksanakan 

pada 1 Agustus – 31 Agustus. Pada hari pertama penerjunan, kami ditempatkan pada sub bagian 

keuangan, disana kami berkenalan serta diberikan penjelasan struktur dan kegiatan pekerjaan yang 

dilakukan pada sub bagian keuangan. Kegiatan ketugasan pada sub bagian keuangan meliputi 

tugas yang berkaitan dengan manajemen keuangan, administrasi kantor, dan manajemen arsip, 

termasuk tugas-tugas seperti penatausahaan kas, pengeluaran anggaran, perencanaan operasional, 

verifikasi dokumen keuangan, dan pelaporan keuangan. Pada minggu pertama, diberikan 

penjelasan dan tugas dalam manajemen kearsipan yang meliputi rekapitulasi dokumen gaji P3K 

(Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja), program kerja, pembaruan data gaji pegawai, dan 

pencairan dana.  

Pada minggu kedua pelaksanaan Studi Dunia Industri, diberikan penjelasan mengenai 

kegiatan pengelolaan dana BOSDA. Penjelasan yang disampaikan yaitu mengenai pelaksanaan 

pengajuan anggaran BOSDA, penyaluran dan pencairan dana ke  sekolah (TK, SD, dan SMP) di 

wiilayah Kota Yogyakarta yang dimana dana dapat dicairkan kurang lebih tiga hari setelah 

pengajuan kemudian pencairan BOSDA sendiri terbagi menjadi dua tahap atau dua kali salur tiap 

tahunnya, pelaksanaan pemantauan penggunaan dana dengan memeriksa rekapitulasi realisasi 

BOSDA yang telah disusun masing-masing sekolah yang mendapatkan dana BOSDA, dan 

evaluasi kegiatan program BOSDA. Dana BOSDA sendiri terbagi menjadi dua yaitu BOSDA 

Negeri dan BOSDA Swasta. BOSDA swasta hanya diperuntukkan kepada siswa dengan KK 

(Kartu Keluarga) Kota Yogyakarta, sementara BOSDA Negeri diperuntukkan kepada seluruh 



17 
 
 

siswa yang bersekolah di sekolah negeri tersebut. Untuk besaran nominal dana BOSDA pada TK, 

SD, dan SMP berbeda, yatu jika TK besarannya Rp 600.000 per tahun, SD/MI sebesar Rp 

1.250.000 per tahun, dan SMP/MTS sebesar Rp 1.750.000 per tahun. Selain pemberian penjelasan 

mengenai kegiatan pengelolaan BOSDA tersebut, penugasan yang diberikan pada minggu kedua 

ini yaitu turut berpartisipasi dalam pelaksanaan kegiatan koordinasi pengelolaan dana BOSDA 

dengan seluruh pengelola keuangan pada SMP Negeri di Kota Yogyakarta. Kegiatan koordinasi 

ini dilakukan dua kali, yang dimana koordinasi yang pertama dilakukan bersama dengan para 

pegawai yang ada di sub bagian keuangan, lalu koordinasi yang kedua yaitu dilakukan bersama 

dengan pegawai keuangan pada SMP Negeri di Kota Yogyakarta yang mendapatkan dana 

BOSDA.  

Kegiatan pada minggu ketiga, yaitu melakukan penginputan rekapitulasi dana realisasi 

BOSDA pada TK (Taman Kanak-kanak) di Kota Yogyakarta yang mendapatkan dana BOSDA, 

dengan menggunakan excel, dan menggolongkan jenis kegiatan pengeluaran transaksi belanja 

pegawai dan belanja Barjas (barang dan jasa) dengan kode rekening penggunaan transaksi yang 

sesuai dengan Juknis (Petunjuk Teknis) BOSDA 2023. Penugasan penginputan rekapitulasi dana 

ini, terdiri dari bulan April, Mei, Juni, dan Juli 2023 pada TK yang sudah melaporkan realisasi 

BOSDA. Kemudian kegiatan minggu keempat, yaitu melakukan rekapitulasi dana realisasi 

BOSDA pada SD (Sekolah Dasar) di Kota Yogyakarta yang mendapatkan dana BOSDA, dimana 

dalam penugasan ini langkah pengerjaannya masih sama dengan rekapitulasi dana realisasi 

BOSDA pada TK, namun pada realisasi BOSDA SD ini melakukan pengecekan dan perhitungan 

ulang terhadap jumlah saldo serta rekening, karena masih banyak laporan realisasi BOSDA SD 

yang belum mencantumkan kode rekening dan pengelompokkan dana belum sesuai pada nomor 

kode per rekeningnya. 
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Kegiatan diminggu kelima, yaitu melakukan penginputan kode arsip SPJ (Surat 

Pertanggungjawaban) periode 2017-2019 yang sudah diverifikasi dengan kode tambahan terbaru. 

Penginputan kode arsip ini didalamnya terdapat BKU (Buku Kas Umum), SPJ fungsional, 

rekening giro, dan BTL (Belanja Tidak Langsung). Selain berperan dalam penugasan BOSDA, 

saya juga bertanggung jawab dalam penginputan rekapitulasi gaji pokok, tunjangan (tunjangan 

hari raya, tunjangan anak, dan tunjangan beras) PNS dan PPPK guru (Paud, TK, SD, dan SMP) 

dan pegawai Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta pada template excel. Selain 

itu, saya juga terlibat dalam kegiatan penginputan BKU (Buku Kas Umum) pada periode bulan 

Juli 2023 yang dimiliki oleh KPRI (Koperasi Pegawai Republik Indonesia) ke dalam neraca, kertas 

kerja, dan rekapitulasi realisasi. Saya juga turut berperan dalam mengelola dokumen gaji, 

mengonfirmasi slip gaji, dan melakukan verifikasi bukti transaksi pengeluaran. 

 

 

 

Gambar 2.7 Input Rekapitulasi Realisasi Dana  

BOSDA per Kode Rekening 
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Kegiatan Studi Industri yang dilaksanakan di Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota  

Yogyakarta yang telah dilaksanakan oleh Okta Putri Susanti lebih berfokus pada kegiatan 

memposting akun BKU (Buku Kas Umum). Kegiatan ini dilaksanakan selama 23 hari mulai 1 

Agustus – 31 Agustus 2023. Pada minggu pertama dimulai dengan berkenalan serta melakukan 

observasi, sub bag keuangan merupakan unit kerja yang bertugas mengelola keuangan pada suatu 

organisasi, untuk kegiatan di sub bag keuangan meliputi pengelolaan anggaran, pengelolaan kas, 

pengelolaan tagihan, pengelolaan aset, dan pelaporan keuangan. Pada kegiatan yang pertama yaitu 

dengan memposting Buku Kas Umum KPRI ke buku Besar bulan April-Juni 2023. Saya 

memposting akun BKU seperti pinjaman anggota, piutang pihak lain, dana sosial, SWU (simpanan 

waji usaha), pendapatan jasa pinjaman dan pendapatan bunga bank, datanya ini terdiri dari nomer 

akun, reff dan jumlah saldo yang sesuai dengan keterangan di buku kas umum, untuk 

mempostingnya ada beberapa langkah, diantaranya memasukkan tanggal transaksi dan nomer 

akun yang terdapat pada buku kas umum, kemudian memasukkan jumlah saldo yang tertera pada 

buku kas umum.  

Pada minggu kedua, saya mengoreksi NPD (Nota Pencairan Dana) perhitungan nilai 

pengajuan, NPD (Nota Pencairan Dana) merupakan dokumen yang diisi oleh Penjabat Pelaksana 

Teknis (PPTK) untuk mengajukan permohonan dana guna melaksanakan kegiatan tertentu kepada 

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran. Yaitu dengan mengurutkan bukti pengeluaran 

kas yang sesuai dengan uraian pada nota pencairan dana, untuk nilai pengajuannya dihitung 

berdasarkan dana dikali dengan banyaknya orang kemudian di total seluruh bukti pengeluaran kas 

tersebut. Kemudia pada minggu ketiga, saya mengoreksi NPD (Nota Pencairan Dana) perhitungan 

nilai pengajuan dengan mengurutkan bukti pengeluaran kas yang sesuai dengan uraian pada nota 

pencairan dana kemudian di total seluruh bukti pengeluaran kas tersebut. Lalu saya juga 
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menghitung total pembelian BBM dan mencocokkan berdasarkan daftar penerima BBM, pada 

proses ini saya mencocokkan melalui nomor plat pengemudi kemudian hasilnya ditotal.  

Pada minggu keempat, saya mencocokkan nilai pengajuan yang ada pada bukti 

pengeluaran kas dari NPD yaitu dengan memeriksa nomor pengajuan dan jumlah pinjaman pada 

bukti pengeluaran kas lalu untuk bukti pengeluarannya di urutkan sesuai dengan NPD. Kemudian 

pada minggu kelima, saya merekap data permohonan pinjaman KPRI Sejahtera untuk Langkah-

langkahnya yaitu dengan mengumpulkan data permohonan pinjaman dari KPRI Sejahtera, data ini 

dapat berupa permohonan pinjaman, dokumen pendukung, dan catatan dari staf KPRI Sejahtera, 

lalu  merekap data yang sudah ada atau membuat format baru sesuai kebutuhan untuk data yang 

direkap ini berisi nama, jenis kelompok dinas, unit kerja, pinjaman jasa, dan jangka waktu, 

selanjutnya memasukkan data permohonan pinjaman ke dalam format rekap data, kemudia yang 

terakhir mengecek perubahan data permohonan pinjaman, data permohonan pinjaman dapat 

berubah seiring waktu. 

. 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.8 Input Buku Besar Gambar 2.9 Mencocokan pada Nota Pencairan Dana 
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D. Kendala yang Dihadapi : 

a. Arsip yang tersedia masih belum tertata dengan baik, belum sepenuhnya 

terorganisasi sesuai dengan klasifikasi bidangnya, terdapat dokumen yang belum 

lengkap atau hilang dan beberapa diantaranya tidak memiliki nomor kode sekolah 

atau instansi yang sesuai. Kondisi ini menyebabkan kami kesulitan dalam mencari 

dan pemeriksaan dokumen yang dibutuhkan. 

b. Pada saat penginputan TBP (Tanda Bukti Pembayaran) pada SIPD, terdapat 

beberapa bukti transaksi yang belum terscan. 

c. Pada saat penyusunan rekapitulasi BOSDA per kode rekening masih banyak 

sekolah yang belum terakomodir mengenai juknis dan melakukan kesalahan seperti 

tidak mencantumkan nomor kode rekening, memisahkan perhitungan pajak dengan 

pembayaran pokok sebenarnya, serta masih terdapat kesalahan dalam 

penggolongan jenis kegiatan dengan nomor kode rekening barang dan jasa yang 

terkait. 

Gambar 2.10 Bukti Transaksi BBM dan Rekapan penerima BBM 
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d.  Kondisi sebelum pada pengerjaan buku besar yaitu masih ada beberapa bulan yang 

belum di kerjakan sehingga adanya tidak tepaat waktu dalam proses pengerjaan 

tersebut 

E. Solusi yang Ditawarkan : 

a. Kami telah melakukan upaya dalam mengelola arsip yang sebelumnya masih 

terpisah-pisah, termasuk file-file yang kurang lengkap. Selain itu, kami juga telah 

melakukan penataan ulang nomor kode sekolah atau instansi, yang bertujuan untuk 

memudahkan dalam proses pencarian dan pemeriksaaan dokumen yang diperlukan. 

b. Memberikan saran agar sebelum penginputan TBP, semua bukti transaksi harus di 

scan terlebih dahulu, agar ketika penginputan tidak terjadi scan ulang sehingga itu 

menjadi tidak efisien. 

c. Memberikan usulan agar Sub Bag Keuangan pada Dinas Pendidikan Pemuda dan 

Olahraga dapat mempertimbangkan pelaksanaan lebih lanjut terkait koordinasi 

pencatatan realisasi BOSDA bagi petugas keuangan pada sekolah-sekolah yang 

menerima dana BOSDA dalam mengintegrasikan pencatatan dan pelaporan 

menggunakan pemanfaatan teknologi terbaru, agar kedepannya dapat lebih mudah 

dalam pencatatan, pemverifikasian, pemantauan, serta pelaporan kegiatan 

pertanggungjawaban dalam penggunaan dana BOSDA dan juga mengadakan 

pengkoordinasian tambahan atau bimbingan dari staf yang lebih berpengalaman 

dalam hal pencatatan, pelaporan realisasi dana BOSDA ini bagi petugas keuangan 

yang bertanggung jawab dalam pencatatan, pelaporan realisasi dana pada sekolah-

sekolah yang menerima dana BOSDA 
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d. Memberikan usulan untuk pencatatan keuangan KPRI, sebaikanya setelah berganti 

bulan langsung dikerjakan agar tugas tersebut tidak menumpuk dan dapat berjalan 

secara tepat waktu. 

BAB III 

PENUTUP 

A. Kesimpulan 

Setelah melaksanakan Studi Dunia Industri, kesimpulan yang kami dapat adalah : 

1. Kami mendapatkan banyak manfaat, baik pengalaman maupun pengetahuan dari 

kegiatan Studi Dunia Industri (SDI) ini. 

2. Perlunya kemampuan untuk beradaptasi di lingkungan baru. Banyak hal baru yang harus 

dipelajari dan diperdalam selama masa Studi Dunia Industri. 

3. Kemampuan komunikasi juga diperlukan, karena jika komunikasi tidak terjalin maka 

dapat menyebabkan suatu pekerjaan tidak dapat diselesaikan dengan baik. 

4. Pemahaman yang lebih dalam mengenai struktur dan fungsi Dinas Pendidikan Pemuda 

dan Olahraga, termasuk peran serta tanggung jawab berbagai departemen dan unit kerja 

di dalamnya. 

B. Saran 

Setelah melaksanakan Studi Dunia Industri (SDI) di Dinas Pendidikan Pemuda dan 

Olahraga Kota Yogyakarta selama satu bulan ini, kami mempunyai saran yang diharapkan 

untuk membangun kinerja dan memperbaiki kerjasama yang baik : 
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1. Dalam rangka efisiensi administratif, kami mengusulkan untuk melaksanakan 

implementasi sistem manajemen arsip digital guna mengurangi pemakaian kertas serta 

peningkatkan aksesibilitas dokumen arsip guna keperluan jangka panjang. 

2. Meningkatkan efektivitas waktu dalam melakukan rekapitulasi, rekonsiliasi, 

penatausahaan serta pada semua kegiatan yang berhubungan dengan pengarsipan agar 

tidak terjadi dokumen yang hilang atau rusak yang dapat menyebabkan tertundanya 

pekerjaan lainnya. 
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LAMPIRAN 

Dokumentasi SDI 

 

Penerjunan mahasiswa SDI di Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta 

  

Berpartisipasi dalam kegiatan lomba memperingati HUT ke-78 RI  

17 Agustus 2023 
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Mengikuti Senam Pagi yang diadakan setiap hari jumat pada minggu ke 2 dan ke 4 

Sesi dokumentasi bersama bapak/ibu pegawai di sub bag keuangan Dindikpora 
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Pemberian kenang-kenangan sebagai tanda ucapan terima kasih kepada Dindikpora  

 

 

 

Penarikan mahasiswa SDI di Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kota Yogyakarta 
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Surat Permohonan Ijin SDI di Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga 



29 
 
 

 

Surat dari Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga atas Perizinan SDI 
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Berita Acara Penerjunan SDI di Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga 
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Daftar Hadir Mahasiswa SDI di Sub Bag Keuangan  
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Berita Acara Penarikan SDI di Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga 
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