TATA CARA/ ALUR PEMINJAMAN BUKU

MULAI Mahasiswa menuju ke bagian
layanan sirkulasi dengan
Mahasiswa mencari |:> membawa buku yang akan
koleksi di OPAC dan dipinjam serta KTA/KTM yang
menemukan buku di rak kemudian diserahkan kepada
petugas

U

Petugas menyerahkan Petugas akan melakukan

buku beserta KTA/KTM proses peminjaman dengan
kepada mahasiswa menggunakan otomasi
<::| perpustakaan dan menuliskan
SELESAI tanggal kembali di lembar

pengembalian buku

CATATAN:

- Peminjaman buku maksimal 2 eksemplar dengan judul dan pengarang yang
berbeda .

- Lama peminjaman buku adalah 7 hari, dan perpanjangan 1 kali.

- Wajib memperhatikan tanggal kembali di halaman belakang buku.

- Jika terjadi keterlambatan pengembalian buku maka dikenai denda Rp 500,-
perhari/buku.

- Jika rusak/hilang maka harus mengganti buku dengan judul dan pengarang

yang sama.



