
SOP PEMINJAMAN BUKU 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           CATATAN: 

- Setiap kali transaksi peminjaman maksimal 2 buku yang bisa dipinjam  

- Lama pinjam 7 hari, bisa diperpanjang 7 hari dengan melakukan transkasi peminjaman ulang 

- Wajib memperhatikan tanggal kembali 

- Jika terjadi keterlambatan pengembalian dikenai denda Rp. 500,- perhari/buku 

MULAI 
Mahasiswa mencari dan menemukan buku 

di rak koleksi  

 

Mahasiswa menuju kebagian layanan 

Sirkulasi dengan membawa buku yang akan 

dipinjam serta kartu anggota perpustakaan 

yang kemudian diserahkan kepada petugas 

 

Petugas akan melakukan proses peminjaman 

dengan menggunakan Sistem Informasi 

Perpustakaan dan menuliskan tanggal 

pengembalian di lampiran halaman belakang 

buku. 

 

SELESAI 
Petugas menyerahkan buku kepada 

mahasiswa dan buku siap dipinjamkan. 

 


