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Nama Dosen
Mata Kuliah
Program Studi
Kelas/Angkatan
Semester
Tahun Akademik

FAKULTAS KEGURUAN DAH ILi'U PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA

KONTRAK PERKULIAHAN

:Dr. Suiatmiko, M.Hum
: Reading and Writing fur Formal purposes
: Pendidikan Bahasa lnggris
: N2O22
: ll (Dua)
:202212023

jqAPAtAN pElUrEE IAJA RAN|!&{ R VflvG Q WQSM E
Setelah selesai mengikuti perkuliahan,
mengimplementasikan kaidah bacaan dan tulisan baik paragraf atau ide pokok maupun detail
dalam berbagai bentuk paragraf serta marrpu menulis surat lamaran pekerjaan dan daftar riwayat
hidup dalam bahasa Inggns.

KETE}ITUAN'KESEPAKATAN
1. Kehadiran mahasiswa dalam kuliah minimal 7s o/o dantotal tatap muka.
2. Toleransi Keterlambatan kuliah maksimal 15 menit

' Mahqgiswa terlambat lebih dqri 1! menit tidak diperkenankan ikut kutiah (kecuali ada
alasan yang diterima dosen).

o Dosen terlambat lebih dari 15 menit kuliah ditiadakan (kecuali ada pemberitahuan
kepada mahasiswa) dan diganti hari lain.

Setiap bahan kajian dilakukan ujian dan remidi.
Mahasiswa wajib mengikuti UAS.
Dalam perkuliahan / konsultasidengan dosen, mahasiswa wajib berperilaku sopan
(berbicara, berpakaian) dan menghargai.
Mahasiswa wqjib bqrsgpa[u, qlqqan bajU (br1kqn kqqq), dqn bqwqhan non jqqns.
Senin-Rabu wajib berpakaian:

. wanita menggunakan rok non jeans dan sepatu pantofel

3.

4.

5.

o,

7.

soFrsKrrr-s
Mamprr menerapkan pemikiran logis,
teknologi di bidang keahliannya.

BAHAN KAJIAN

1.

2.
3.

]arig,us genre texts (description, report, recount, etc)
Application letter
Resume



o lqki-lqki menggunaken qelana nqn jeanq dan qepalu Banlqfe!,

PENILAIAN HASIL BEIAJAR

No Uraian Bcbot (06l
1. Various oenre texts 45
2. Application letter 15
3. Flesume 15
4. UAS 15
5. Kehadiran dan Partisioasi 10

Total {00

Yogyakarta, 8 Maret 2023

Dosen Pengampu, Ketua Kelas /Angkatan

(Andi Dian Rahmawan, M.A)
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Univercitas PGRI Yogyakarta
Jl. PGRI I Sonoeewu No.117 Yogyakarta Telp.0274-376808,323190 Fax.0274-326808

PRESENSI DOSEN TiENGAJAR
T4.202A2023 Sem. GENAP

Program Studa
mdakuliah
Bobot
D,Osen

: PEIIIDIDIKAN BAHASA INGGRIS
: Readlng and Writing for Formai Purpos6 [KKfi47226l
:4SKS
: Dr. Sujatmlko, tl.Hum. I05m0683021

Kelas
Hari
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Universitas PGRI Yogyakarta
Jl. PGR! I Sonosewu No. 117 Yogyakarta Tetp.0274-326808, 373198 F.x.oift[,92680E

PRESENSI UJIAN AKHIR SETIESTER GEIiIAP
TAHUN AKADEiIIK 2T22I12U,B

Prcgram Studi

Matakuliah

Kode MK

Do€en

: PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS -- Sl
: REAOING AND WRITING FOR FORMAL PURPOSES

: KKM47226

: Suiatmiko, S.Pd. lng M.Hum

Kelas : Al
Ruang :

Hari/Tanggal : Selasa, 11-07-2023

Waktu :13:'15 - 14:45

ilo }IPil ildElHBk BII.IP far*Txgen flild

I 221447m001 NIIO*AH TUL HASAMH B n>. A
2 2211470fl00,2 SELPIANATEBAI B 9ttr A-
3 21417W0[Jd, MESSYA SERAHWJAYA B tx A-
4 22't44700005 ARIF BUDI WBOWO B A
5 2214/.7W0f]6, ZAHRATUL LATIFA B B#.Y A
6 22144700007 YAZIDAFIFAH PUTRI B tu.&l

A.
7 2144700008 MEIMRISKADEW B \ A
8 22144700009 WAI-MJ SEPTIAN WNDUPJI B W A
9 2214470oO'tO MIKE RAHAYU B /IIl[ rtOt\- A

t0 221447W11 MUHAMMAD ROFIF IRWANTO B w A-
11 22114700ol2 YASMIN OURROTA AINI B t?

A
12 2211J700o14 DAITA NUR AMALIA B

-+
A

13 22144700015 FAKIHA DINI AL USWAH B =62 A-
11 2211/.700016 SALAHUDINA MHMA TSALITSAH B ffi/th. A-
t5 22114700017 ENDYS LUIHITA SETIA NINGSIH B 0t A
16 22111700,018 DW CAHYO GUMILANG B W A
17 22144740020 ANITA LESTIYANINGRUM B \\- A
18 2214470rm'21 AGVIERO FIRMAN OWTAMA B II A-
19 221417fiO22 FAIO AKMAL LABIB B dm--- q
20 2214/-700023 DIAZ KHELEN AMELIA PANJAITAN B '{Wt" A-
21 22144700024 SALSABILA NUR ROHMAH B /Ml A
2 2214470oO25 RELAN Owl OKTAVIAN B I\fi,0q A-
23 2211470[J0,26 MUH/qMAD ROICHAN B 'V\Al [,-
24 2234474N27 ARINA ADILLIA SOFRI B ffi{ A
25 2214470N28 ABDURMHMAN ARIF B h\ A



Universitas PGRI Yogyakarta
Jl- FGRI I sonor*u No. 117 Yogyakarta Telp.02zt-s76o0E,3zgloa F.!( olz4az680s

PRESEI{SI UJIAN AKHIR SEMESTER GENAP
TAHUN AKADENW< zgZi2MiB

Program Srfudi

Matakulhh

Kode MK

Doeen

: PENOIDIKi{}I BA}{qS/d INGGRIS - S1

: READING AND WRITING FOR FORMAL PURPOSES

iKKIv[4.7226

: SuJdnlko, S.Pd. lng M.Hum

lGas : A1

Ruang :

Hari/Tanggal : Selasa, 11-07-2023

Waktu :13:15-14:45

2.

3.

1.

{

(

(

,lo tFs [*iA&l'r{irs BftilP .T{r&T..tlfiii tlUrt

% n147WA MERIY.DOWANSIBA B rr# P)-
27 221147@t* SAVII{A NURAZZIZA}I B /r,*i. A
28 ?j21117q}031 ASTRI IAILINA B 4M A
29 2214J70m32 MNGGA HIOAYAT PURMT',A B ?,9.-'Ad A-

Pengawas

t. !ow[
Yogyakarta, 1147-2023

( )



 
 

 
 

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS) 

MATA KULIAH READING AND WRITING FOR FORMAL PURPOSES/KKM47226 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dr. Sujatmiko, M.Hum 

NIS. 19830609201310 1 002 

 

PROGRAM SARJANA PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS 

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN 

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA 

T.A. 2022/2023



 
 

i 
 

 

 

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA 

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN  

PROGRAM SARJANA PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS 

Kode 

Dokumen 

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER 

MATA KULIAH KODE Rumpun MK BOBOT (sks) SEMESTER Tgl Penyusunan 

Reading and Writing for Formal 
Purposes 

KKM47226 Matakuliah Wajib T=2 P=0 II 6 Maret 2023 

OTORISASI / PENGESAHAN 

 

 

 

 

Selly Rahmawati, M.Pd 

NIS. 198707232013022002 

Dosen Pengembang RPS Koordinator RMK Ka PROSA PBI 

 

 

 

 

Dr. Sujatmiko, M.Hum 

NIS. 19830609201310 1 002 

 

 

 

   - 

 

 
Andi Dian Rahmawan, M.A 

NIS. 19860421201404 1 003 

Capaian 

Pembelajaran 

(CP) 

CPL-PROSA  
S Bertakwa kepada Tuhan YME 

P Menguasai dasar-dasar reading dan writing untuk kepentingan formal/resmi 
 

KU Mampu menerapkan pemikiran logis, kritis, sistematis dan inovatif dalam bidang ilmu dan atau teknologi di bidang 

keahliannya.  
KK mampu menggunakan bahasa Inggris untuk menciptakan komunikasi baik lisan maupun tulisan secara lancar, akurat dan 

berirama.  
 

         CPMK  

CPMK Setelah selesai mengikuti perkuliahan, mahasiswa mampu mengenali, memahami, dan mengimplementasikan kaidah 

bacaan dan tulisan baik paragraf atau ide pokok maupun detail dalam berbagai bentuk paragraf serta mampu menulis 

surat lamaran pekerjaan dan daftar riwayat hidup dalam bahasa Inggris.  

 

Diskripsi Singkat 

MK 

Mata kuliah ini membekali mahasiswa dengan teori-teori dasar memahami bacaan-bacaan dalam bahasa Inggris dan ketrampilan 

dasar menulis bahasa Inggris dengan topik-topik tertentu dengan tujuan resmi.  

 



2 
 

Bahan 

Kajian 

(Materi 

pembelajara

n) 

1. Kontrak perkuliahan dan RPS 

2. Text genres (description, report, recount, etc) 

3. Application letter 

4. Resume 
 

Pustaka Utama:  

  P2B UNS (2018). English for Academic Purposes. Surakarta: UNS Press 

   

Pendukung:  

   
 
 

Dosen Pengampu Dr. Sujatmiko, M.Hum 

Matakuliah 
syarat 

 

Mg 

Ke- 

Sub-CPMK (sbg 

kemampuan akhir yg 

diharapkan) 

Indikator 

Penilaian 

Kriteria & 

Bentuk 

Penilaian 

Bentuk 

Pembelajaran, 

Metode 

Pembelajaran, 

Penugasan, 

[Media & Sumber 

Belajar] [ Estimasi 

Waktu] 

Materi 

Pembelajaran 

[Pustaka] 

Bobot 

Penilaia

n (%) 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 



3 
 

 

1 Mahasiswa memiliki 

gambaran tentang 

perkuliahan yang akan di 

tempuh dan menyepakati 

kontrak perkuliahan.  

Kehadiran dan 

keaktifan mengikuti 

kuliah 

-   Bentuk pembelajaran :  

  tatap muka 

  Metode : Ceramah, 

  diskusi, tanya jawab, 

  Quiz 

  Media & sumber belajar  

  : Powerpoint 

Waktu : 90 menit 

 

P2B UNS (2018). 

English for Academic 

Purposes. Surakarta: 

UNS Press 

Parti

sipasi 

= 

10% 

UAS 

= 15 

% 

2-4 Mahasiswa mampu 

memahami dan 

menjelaskan description 

texts 

Kehadiran dan 

keaktifan mengikuti 

kuliah 

Keaktifan 

menjawab soal 

dan quiz 

  Bentuk pembelajaran :  

  tatap muka 

  Metode : Ceramah, 

  diskusi, tanya jawab, 

  Quiz 

  Media & sumber belajar  

  : Powerpoint 

Waktu : 90 menit 

 

P2B UNS (2018). 

English for Academic 

Purposes. Surakarta: 

UNS Press 

5% 

4-6  Mahasiswa mampu 

memahami dan 

menjelaskan report texts 

Kehadiran dan 

keaktifan mengikuti 

kuliah 

Keaktifan 

menjawab soal 

dan quiz 

  Bentuk pembelajaran :  

  tatap muka 

  Metode : Ceramah, 

  diskusi, tanya jawab, 

  Quiz 

  Media & sumber belajar  

  : Powerpoint 

Waktu : 90 menit 

 

P2B UNS (2018). 

English for Academic 

Purposes. Surakarta: 

UNS Press 

5% 

7-8 Mahasiswa mampu 

memahami dan 

menjelaskan recount texts 

Kehadiran dan 

keaktifan mengikuti 

kuliah 

Keaktifan 

menjawab soal 

dan quiz 

  Bentuk pembelajaran :  

  tatap muka 

  Metode : Ceramah, 

  diskusi, tanya jawab, 

P2B UNS (2018). 

English for Academic 

Purposes. Surakarta: 

UNS Press 

5% 



4 
 

  Quiz 

  Media & sumber belajar  

  : Powerpoint 

Waktu : 90 menit 

 

9-10 Mahasiswa mampu 

memahami dan 

menjelaskan surat 

lamaran pekerjaan dalam 

bahasa Inggris 

Kehadiran dan 

keaktifan mengikuti 

kuliah 

Keaktifan 

menjawab soal 

dan quiz 

  Bentuk pembelajaran :  

  tatap muka 

  Metode : Ceramah, 

  diskusi, tanya jawab, 

  Quiz 

  Media & sumber belajar  

  : Powerpoint 

Waktu : 90 menit 

 

P2B UNS (2018). 

English for Academic 

Purposes. Surakarta: 

UNS Press 

 

11-

12 

Mahasiswa mampu 

memahami dan 

menjelaskan perbedaan 

curriculum vitae dan 

resume 

Kehadiran dan 

keaktifan mengikuti 

kuliah 

Keaktifan 

menjawab soal 

dan quiz 

  Bentuk pembelajaran :  

  tatap muka 

  Metode : Ceramah, 

  diskusi, tanya jawab, 

  Quiz 

  Media & sumber belajar  

  : Powerpoint   

Waktu : 90 menit 

 

P2B UNS (2018). 

English for Academic 

Purposes. Surakarta: 

UNS Press 

10% 

13-

14 

Mahasiswa mampu 

membuat surat lamaran 

pekerjaan dan resume 

dalam bahasa Inggris 

Kehadiran dan 

keaktifan mengikuti 

kuliah 

Keaktifan 

menjawab soal 

dan quiz 

  Bentuk pembelajaran :  

  tatap muka 

  Metode : Ceramah, 

  diskusi, tanya jawab, 

  Quiz 

  Media & sumber belajar  

  : Powerpoint 

Waktu : 90 menit 

 

P2B UNS (2018). 

English for Academic 

Purposes. Surakarta: 

UNS Press 

10% 

15 Persiapan UAS UAS -  Bentuk pembelajaran :  

  tatap muka 

P2B UNS (2018). 

English for Academic 
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  Metode : Ceramah, 

  diskusi, tanya jawab, 

  Quiz 

  Media & sumber belajar  

  : Powerpoint 

Waktu : 90 menit 

 

Purposes. Surakarta: 

UNS Press 
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UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA 

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN 

PROGRAM SARJANA PENDIDIKAN BAHASA INGGRIS 

RENCANA TUGAS MAHASISWA 

MATA 

KULIAH 

Reading and Writing for Formal Purposes 

KODE KKM47226 SKS 2 SEMESTER II 

DOSEN 

PENGAMPU 

Dr. Sujatmiko, M.Hum 

BENTUK TUGAS Take home Waktu Pengerjaan 1 Minggu/Tugas  

JUDUL TUGAS KE 1 

Description texts 

SUB-CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH  

Mampu memahami bacaan tentang description texts and menjawab soal-soal 

DESKRIPSI TUGAS 

Mahasiswa mengerjakan tugas secara individu 

METODE PENGERJAAN TUGAS  

1. Mahasiswa menerima teks dan soal latihan 

2. Mahasiswa mengerjakan di rumah dan menyerahkan lembar jawab tugas ke dosen di pertemuan selanjutnya.   

BENTUK DAN FORMAT LUARAN 

Obyek Garapan : Description texts and exercise 

Bentuk luaran : 

Lembar jawab tugas mahasiswa 

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN 

Ketepatan semua jawaban (100 %) 

JADWAL PELAKSANAAN : Pertemuan ke 4 

LAIN-LAIN 

Tugas ini bersifat wajib 

DAFTAR RUJUKAN 

P2B UNS (2018). English for Academic Purposes. Surakarta: UNS Press 
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DOSEN 

PENGAMPU 

Dr. Sujatmiko, M.Hum 

BENTUK TUGAS Take home Waktu Pengerjaan 1 Minggu/Tugas  

JUDUL TUGAS KE 2 

Recount texts 

SUB-CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH  

Mampu memahami bacaan tentang recount texts and menjawab soal-soal 

DESKRIPSI TUGAS 

Mahasiswa mengerjakan tugas secara individu 

METODE PENGERJAAN TUGAS  

1. Mahasiswa menerima teks dan soal latihan 

2. Mahasiswa mengerjakan di rumah dan menyerahkan lembar jawab tugas ke dosen di pertemuan selanjutnya.   

BENTUK DAN FORMAT LUARAN 

Obyek Garapan : Recount texts and exercise 

Bentuk luaran : 

Lembar jawab tugas mahasiswa 

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN 

Ketepatan semua jawaban (100 %) 

JADWAL PELAKSANAAN : Pertemuan ke 8 

LAIN-LAIN 

Tugas ini bersifat wajib 

DAFTAR RUJUKAN 

P2B UNS (2018). English for Academic Purposes. Surakarta: UNS Press 
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BENTUK TUGAS Take home Waktu Pengerjaan 1 Minggu/Tugas  

JUDUL TUGAS KE 3 

Report texts 

SUB-CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH  

Mampu memahami bacaan tentang report texts and menjawab soal-soal 

DESKRIPSI TUGAS 

Mahasiswa mengerjakan tugas secara individu 

METODE PENGERJAAN TUGAS  

1. Mahasiswa menerima teks dan soal latihan 

2. Mahasiswa mengerjakan di rumah dan menyerahkan lembar jawab tugas ke dosen di pertemuan selanjutnya.   

BENTUK DAN FORMAT LUARAN 

Obyek Garapan : Report texts and exercise 

Bentuk luaran : 

Lembar jawab tugas mahasiswa 

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN 

Ketepatan semua jawaban (100 %) 

JADWAL PELAKSANAAN : Pertemuan ke 6 

LAIN-LAIN 

Tugas ini bersifat wajib 

DAFTAR RUJUKAN 

P2B UNS (2018). English for Academic Purposes. Surakarta: UNS Press 
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BENTUK TUGAS Take home Waktu Pengerjaan 1 Minggu/Tugas  

JUDUL TUGAS KE 4 

Writing application letter dan resume 

SUB-CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH  

Mampu menulis surat lamaran pekerjaan dan daftar riwayat hidup dalam bahasa Inggris 

DESKRIPSI TUGAS 

Mahasiswa mengerjakan tugas secara individu 

METODE PENGERJAAN TUGAS  

1. Mahasiswa mengerjakan tugas di rumah 

2. Mahasiswa menyerahkan lembar jawab tugas ke dosen di pertemuan selanjutnya.   

BENTUK DAN FORMAT LUARAN 

Obyek Garapan : Writing about application letter dan resume 

Bentuk luaran : 

Lembar jawab tugas mahasiswa 

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN 

Rubrik penilaian writing 

JADWAL PELAKSANAAN : Pertemuan ke 14 

LAIN-LAIN 

Tugas ini bersifat wajib 

DAFTAR RUJUKAN 

P2B UNS (2018). English for Academic Purposes. Surakarta: UNS Press 
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RUBRIK PENILAIAN WRITING 

No Item Skor 

1 Tenses 10 

2 Pilihan kata 10 

3 Isi 40 

4 Grammar 20 

5 Kosakata 20 

                                            Total 100 

 


