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5
KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT, atas limpahan rahmat dan karunia-
Nya, penyusun dapat menyelesaifain Buku Panduan Website Profile smpnl-kalibening.sch.id
ini dengan baik. Penyusun juga mengucapkan terima kasih sebesar-besarnya kepada semua
pihak yang tidak dapat disebutkan satu persatu yang telah membantu dalam menyelesaikan
buku ini. Buku panduan ini dibuat untuk memudahkan pihak SMP Negeri 1 Kalibening dalam
mengelola website sekolah yang dimiliki.

Buku panduan ini berisi tentang panduan langkah-langkah mengelola website profile
smpnli-kalibening sch.id seperti menambahkan informasi pada halaman website, melakukan
perubahan informasi di halaman website, dan menghapus informasi pada halaman website.
Buku panduan ini juga disertai petunjuk dan gambar cara pengoperasian website profile smpn -
kalibening sch.id, sehingga muclaah dipahami.

Buku panduan ini tentu masih banyak kekurangan, untuk itu penyusun meggharapkan
kritik dan saran yang bersifat membangun dari para penghjaca maupun pengguna, untuk hasil
yang lebih baik lagi. Akhir kata, semoga buku panduan ini bermanfaat dan dapat menambah
khasanah ilmu pengetahuan di Indonesia.

Yogyakarta, 21 Maret 2021

Penyusun




PENDAHULUAN

2
B)Teknologi berkembang Eegitu pesat, salah satu bagian dari perkembangan teknologi
yaitu website. Website adalah sebuah halaman yang menyajikan informasi baik dalam bentuk
tulisan, gambar, suara, atau video yang diletakkan di dalam sebuah server/hosting di mana
untuk mengaksesnya diperlukan jaringan internet. Website sering juga disebut sebagai web,
site, situs, atau situs web.

Kehadiran website profile suatu organisasi, company atau legjbaga di era digital
sekarang ini menjadi kebutuhan yang wajib untuk dimiliki. Website profile adalah sebuah
website yang berisi tentagg informasi dari sebuah perusahaan, lembaga, atau organisasi. Suatu
lembaga seperti sekolah harus memiliki sebuah website profile apabila ingin sekolah tersebut
dapat berkembang dan maju di tengah gelombang internet yang begitu besar.

Dengan memiliki sebuah website profile, sekolah dapat memperkenalkan dan
@emberikan informasi mengenai profile sekolah dan informasi-informasi seputar kegiatan
sekolah kepada pihak lain yang membutuhkan, baik itu peserta didik, calon peserta didik, orang
tua peserta didik, maupggh sekolah tetangga. Buku panduan ini dapat memudahkan pihak
sekolah untuk mengisiglan mengelola konten-konten yang akan dimuat di dalgp website
dengan baik dan benar. Sehingga informasi yang ada di website selalu terbaru dan masyarakat
sekitar dapat memperoleh informasi mengenai sekolah secara cepat dan mudah.
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AKSES HALAMAN UTAMA WEBSITE

Tata cara atau langkah-langkah untuk mengakses halaman utama website profile SMP
Negeri 1 Kalibening adalah sebagai berikut ini :
1. Pastikan komputer atau smartphone pengguna terkoneksi dengan internet.

2. Silakan buka web browser yang ada pada komputer atau smartphone pengguna.

Gambar 1. Macam-macam Web Browser

3. Silakan ketikan * smpnli-kalibening .sch.id ” pada menu search atau penelusuran di dalam

W SMP Negeri 1 Kalibening ( +

— C | @ smpni-kalibening.sch.id

browser.

Gambar 2. Jendela Penelusuran pada Browser

4. Silakan tunggu sampai hrowser menampilkan halaman utama website profile SMP Negeri

1 Kalibening.

W P NEGER! | KALIBENING Hame  Aboul  Gund  Sswd  Blog  Peigumeman Agendi  Downkad  Gallery  Conact

Gambar 3. Halaman Utama Web

1




AKSES HALAMAN ADMIN WEBSITE

Tata cara atau langkah-langkah untuk mengakses halaman admin website profile SMP
Negeri 1 Kalibening adalah sebagai berikut ini :
1. Pastikan komputer atau smartphone pengguna terkoneksi dengan internet.
2. Silakan buka web browser yang ada pada komputer atau smartphone pengguna.

L}

3. Silakan ketikan * smpnl-kalibening sch.id/admin/login pada menu search atau

penelusuran di dalam browser.

¥ Admin SMP | Log in (+

& C | @ smpni-kalibening.sch.id/admin/login

Gambar 4. Jendela Penelusuran Halaman Admin Website

4. Silakan tunggu sampai browser menampilkan halaman admin website profile SMP Negeri

1 Kalibening.

v SMP NEGERI 1 KALIBENING

Gambar 5. Halaman Admin Website




KELOLA WEBSITE PROFILE SEKOLAH

1.

Silakan masuk ke halaman admin website, ketikkan username dan password kemudian
tekan tombol “Masuk”.

v SMP NEGERI 1 KALIBENING

sername
[0 Remember Me m

Gambar 6. Halaman Admin Website

2. Silakan tunggu sampai browser menampilkan halaman menu admin website profile SMP
Negeri 1 Kalibening.

SMP N 1 Kalibening =

Puasting Populer

Gambar 7. Halaman Menu Admin Website




A. Kelola Admin Website
Admin website adalah orang yang bertugas untuk mengelola tata administrasi website.
Admin website bisa jadi lebih dari satu orang, untuk mengelola admin website dapat

dilakukan dengan menggunakan menu “Pengguna”.

SMP N 1 Kalibening =

Data Pengguna

Show 10w entries
Photo l5 Nama
] Arl Kusuma Wardana
Showing 1 to 1 of 1 entries

Gambar 8. Halaman Menu Pengguna

1. Tambah Pengguna
Untuk menambahkan admin website, dapat dilakukan dengan menekan tombol “Add

Pengguna” pada menu penguna.

SMP N 1Kalibening =
Data Pengguna ,

Show 10 W entries

Photo 1f Nama
(. Asi Kusuma Wardana

Showing 1to 1 of 1 entries

Gambar 9. Tombol Add Pengguna

Setelah menekan tombol “Add Pengguna”, isilah data-data yang diminta di dalam menu
“Add Pengguna”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta, selanjutnya tekan

tombol “Simpan”.




Add Pengguna

Nama
Email

Jenis Kelamin L] Laki-Laki Perempuan

Username
Password
Ulangi Password
Kontak Person tak Parso

Level Administrator v

Photo Choose File | No file chosen ,

Close m

Gambar 10. Halaman Menu Add Pengguna

. Edit Pengguna
Apabila ada data yang tidak sesuai dan apabila ada pembaharuan data admin website,

maka data admin website dapat diubah dengan menggunakan menu edit pengguna.

@ Home - Pengguna - Dats Pengguns

Search:

-

< 0

Previous Next

Gambar 11. Tombol Edit Pengguna

Setelah menekan tombol “Edit Pengguna”, perbaharui atau ubahlah data-data yang
ingin diubah atau diperbaharui tersebut. Setelah selesai mengubah atau memperbaharui

data-data yang diinginkan, selanjutnya tekan tombol “Update™.




Edit Pengguna

Nama Ari Kusuma Wardana
Email ari@upy.acid
Jenis Kelamin ® Laki-Laki O Perempuan
Username alZikw
Password

Ulangi Password
Kontak Person 0BST43967866

Level Administrator b

Photo Choose File | No file chosen ,

Gambar 12. Halaman Menu Edit Pengguna

3. Hapus Pengguna
Apabila ingin mengurangi jumlah admin atau menghilangkan salah satu admin website,

maka admin website yang lain bisa menghapus data admin website dengan

menggunakan menu hapus pengguna.

# Home Pengguna Dats Pengguna

Search:

Gambar 13. Tombol Hapus Pengguna
Setelah menekan tombol “Hapus Pengguna”, maka akan muncul pertanyaan “Apakah

Anda yakin mau menghapus Pengguna ? . Jika ingin menghapus, maka tekan tombol
“Hapus”.




Hapus Pengguna

Apakah Anda yakin mau menghapus Pengguna Wardana ? ,

o 2

Gambar 14. Halaman Menu Hapus Pengguna
4. Reset Password Pengguna

Apabiﬁingin mengganti password admin website secara cepat, maka admin website

dapat menekan tombol “Reset Password Pengguna”.

& Home Pengguna Dats Pengguna

Search:

Aksi
 [=]s
Previous Next

Gambar 15. Tombol Reset Password Pengguna

Setelah menekan tombol “Reset Password Pengguna”, maka akan muncul informasi

mengenai username dan password terbaru.

Reset Password

Username zari
Password Baru 1321630

Close

Gambar 16. Halaman Menu Reset Password Pengguna




Ingat baik-baik username dan password terbaru yang diinformasikan oleh sistem,
seperti yang tertera pada Gambar 16. Untuk selanjutnya saat masuk ke dalam halaman

admin website menggunakan username dan password terbaru tersebut.




B. Kelola Gambar Halaman Home Website
Admin website bisa mengelola gambar yang tampil pada “Home” halaman utama website

dengan menggunakan menu “Slider”.

Data Slider

+ Add Slider
Show 10 W entries

Gambar

SR

Gambar 17. Halaman Menu Slider

1. Tambah Gambar Home
Untuk menambahkan gambar pada home, dapat dilakukan dengan menekan tombol
“Add Slider” pada menu slider.

SMP N 1 Kalibening

Gambar 18. Tombol Add Slider

Setelah menekan tombol “Add Slider”, isilah data-data yang diminta di dalam menu
“Add Slider”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta, selanjutnya tekan

tombol “Simpan”.




Add Slider

Nama Slider
Judul Slider

Keterangan Slider

Gambar Slider Choose File | No file chosen ,

Clcse m

Gambar 19. Halaman Menu Add Slider
2. Edit Gambar Home
Apabila ada data yang tidak sesuai dan apabila ada pembaharuan data gambar home,

maka data gambar home dapat diubah dengan menggunakan menu edit slider.

B Home Slider

Search:
g
Gambar 20. Tombol Edit Slider

Setelah menekan tombol “Edit Slider”, perbaharui atau ubahlah data-data yang ingin
diubah atau diperbaharui tersebut. Setelah selesai mengubah atau memperbaharui data-

data yang diinginkan, selanjutnya tekan tombol “Simpan”.

10




Edit Slider

Nama Slider Slider 5
Judul Slider SMP Negeri 1 Kalibening
Keterangan Slider

Cambar Slider Choose File | No file chosen ,

CIOSE m

Gambar 21. Halaman Menu Edit Slider

3. Hapus Gambar Home
Apabila ingin mengurangi jumlah gambar pada home atau menghilangkan salah satu
gambar pada home, maka admin dapat menghapus data gambar pada home dengan

menggunakan menu hapus slider.

@& Home - Slider

Search:
Aksi ,
40

Gambar 22. Tombol Hapus Slider
Setelah menekan tombol “Hapus Slider”, maka akan muncul pertanyaan “ Apakah Anda

yakin mau menghapus ? ”. Jika ingin menghapus, maka tekan tombol “Hapus”.

11




Hapus Slider

Apakah Anda yakin mau menghapus Posting Slider 17

Gambar 23. Halaman Menu Hapus Slider

12




7
C. Kelola Data Guru
Admin website bisa magclola data guru yang tampil pada “Guru” halaman utama website

dengan menggunakan menu “Data Guru”.

Showing 1to 1of1

Gambar 24. Halaman Menu Data Guru

1. Tambah Guru
Untuk menambahkan data guru pada menu guru, dapat dilakukan dengan menekan

tombol “Add Guru” pada menu data guru.

Showing 1to 1 of §

Gambar 25. Tombol Add Guru

13




Setelah menekan tombol “Add Guru”, isilah data-data yang diminta di dalam menu
“Add Guru”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta, selanjutnya tekan

tombol “Simpan”.

Add Guru

NIP
Nama

Jenis Kelamin ] Laki-Laki Perempuan

Tempat Lahir
Tanggal Lahir

Mata Pelajaran

Photo Choose File | No file chosen
—

Gambar 26. Halaman Menu Add Guru

. Edit Guru

Apabila ada data yang tidak sesuai dan apabila ada pembaharuan data guru, maka data

guru dapat diubah dengan menggunakan menu edit guru.

Search:

'

Gambar 27. Tombol Edit Guru
Setelah menekan tombol “Edit Guru”, perbaharui atau ubahlah data-data yang ingin

diubah atau diperbaharui tersebut. Setelah selesai mengubah atau memperbaharui data-

data yang diinginkan, selanjutnya tekan tombol “Simpan”.

14




3.

Edit Guru

NIP 197108281997021004
Nama Abdul Manaf Hidayat, S.Pd
Jenis Kelamin (] Laki-Laki (3 Perempuan
Tempat Lahir Banjamegara
Tanggal Lahir 28 Agustus 1871
Mata Pelajaran lmu Pengetahuan Alam (IPA)
Photo | [CN00se File | Nofile chosen

w

Close impan

Gambar 28. Halaman Menu Edit Guru

Hapus Guru
Apabila ingin mengurangi jumlah guru atau menghilangkan salah satu data guru, maka

admin dapat menghapus data guru dengan menggunakan menu hapus guru.

Search:

"

Gambar 29. Tombol Hapus Guru

Setelah menekan tombol “Hapus Guru”, maka akan muncul pertanyaan “Apakah Anda

yakin mau menghapus guru ? ”. Jika ingin menghapus, maka tekan tombol “Hapus”.

Hapus Guru

Apaksh Anda yakin mau menghapus gurs Abdul Manaf Hidayat, 5.Pd 7

Gambar 30. Halaman Menu Hapus Guru

15




7
D. Kelola Data Siswa
Admin website bisa mengelola data siswa yang tampil pada “Siswa” halaman utama

website dengan menggunakan menu “Data Siswa”.

SMP N 1 Kalibening =

Data Siswa

+ Add Siswa

2how 10 v

Photo

[ ]
€

Showing 1to 1 of

Gambar 31. Halaman Menu Data Siswa

1. Tambah Siswa
Untuk menambahkan data siswa pada menu siswa, dapat dilakukan dengan menekan

tombol “Add Siswa” pada menu data siswa.

16




SMP N 1 Kalibening =

Gambar 32. Tombol Add Siswa

Show

Photo

~
€«

Data Siswa

+ Add Siswa

w

Showing 1to 1 of

Setelah menekan tombol “Add Siswa”, isilah data-data yang diminta di dalam menu

“Add Siswa”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta, selanjutnya tekan

tombol “Simpan”.

Add Siswa

NIS
Nama

Jenis Kelamin

Kelas

Photo

® lakilaki O  Perempuan

Pilih

Choose File | No file chosen

4

Gambar 33. Halaman Menu Add Siswa

Edit Siswa

Apabila ada data yang tidak sesuai dan apabila ada pembaharuan data siswa, maka data

siswa dapat diubah dengan menggunakan menu edit siswa.

17




Search:

ol o

Gambar 34. Tombol Edit Siswa

Setelah menekan tombol “Edit Siswa”, perbaharui atau ubahlah data-data yang ingin

diubah atau diperbaharui tersebut. Setelah selesai mengubah atau memperbaharui data-

data yang diinginkan, selanjutnya tekan tombol “Simpan”.

Edit Guru

NIP

Nama

Jenis Kelamin

Kelas

Photo

Gambar 35. Halaman Menu Edit Siswa

Hapus Siswa

1234
Ari Kusuma Wardana

L] Laki-Laki O Perempuan
Kelas X.1

| Choose File | 1o file chosen

4

Apabila ingin mengurangi jumlah siswa atau menghilangkan salah satu data siswa,

maka admin dapat menghapus data siswa dengan menggunakan menu hapus siswa.

18




Search:
!‘

Gambar 36. Tombol Hapus Siswa

Setelah menekan tombol “Hapus Siswa”, maka akan muncul pertanyaan “Apakah Anda

yakin mau menghapus Siswa 7. Jika ingin menghapus, maka tekan tombol “Hapus™.

Hapus Siswa

Apakah Anda yakin mau menghapus Siswa Ari Kusuma Wardana 7 ,

Cloee m

Gambar 37. Halaman Menu Hapus Siswa

19




E. Kelola Blog
Admin website bisa mengelola artikel blog yang tampil pada “Blog” halaman utama

website dengan menggunakan menu “Berita”.

SMP N 1 Kalibening

Gambar 38. Halaman Menu Berita

Sebelum menerbitkan sebuah artikel atau berita di dalam “Blog”, terlebih dahulu harus

melakukan pengaturan di sub menu “Kategori” pada menu “Berita”.

SMP N 1 Kalibening

Gambar 39. Halaman Sub Menu Kategori
1. Tambah Kategori

Untuk menambahkan kategori berita pada menu berita, dapat dilakukan dengan

menekan tombol “Add Kategori” pada sub menu kategori.

20




SMP N 1 Kalibening =

Kategori Berita,

Show 10 W entries

2 1L Kategori

Nodata available in table

Showing Oto 0 of 0 entries

Gambar 40. Tombol Add Kategori
Setelah menekan tombol “Add Kategori”, isilah data-data yang diminta di dalam menu
“Add Kategori”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta, selanjutnya tekan

tombol “Simpan”.

Add Kategori

Kategori . I ,

o [
Gambar 41. Halaman Menu Add Kategori

. Edit Kategori
Apabila ada kategori yang tidak sesuai dan apabila ada pembaharuan kategori, maka

kategori dapat diubah dengan menggunakan menu edit kategori.

Search:
g
Gambar 42. Tombol Edit Kategori

21




Setelah menekan tombol “Edit Kategori”, perbaharui atau ubahlah data-data yang ingin
diubah atau diperbaharui tersebut. Setelah selesai mengubah atau memperbaharui data-

data yang diinginkan, selanjutnya tekan tombol “Update”.

Kategor Pendidilkan ,

Cose  [USES

Edit Kategori

Gambar 43. Halaman Menu Edit Kategori

. Hapus Kategori
Apabila ingin mengurangi kategori atau menghilangkan salah satu kategori, maka

admin dapat menghapus kategori dengan menggunakan menu hapus kategori.

Search;
Alksi ,
,
Gambar 44. Tombol Hapus Kategori

Setelah menekan tombol “Hapus Kategori”, maka akan muncul pertanyaan *“Apakah
Anda yakin mau menghapus Kategori 7. Jika ingin menghapus, maka tekan tombol

“Hapus”.

Hapus Kategori

Apakah Anda yakin mau menghapus Kategori Pendidikan 7 {

Gambar 45. Halaman Menu Hapus Kategori

22




4. Tambah Berita
Admin website bisa menambahkan artikel blog atau berita yang tampil pada “Blog”

halaman utama website dengan menggunakan sub menu “List berita”.

SMP N 1 Kalibening

# Dashboard

Berita

Gambar 46. Halaman Sub Menu List Berita

Untuk menambahkan artikel atau berita pada menu berita, dapat dilakukan dengan

menckan tombol “Post Tulisan” pada sub menu list berita.

SMP N 1 Kalibening =

List Berita ,

Show 10 w entries

Gambar

Mo data available in table

Gambar 47. Tombol Post Tulisan

Setelah menekan tombol “Post Tulisan”, isilah data-data yang diminta di dalam menu
“Post Tulisan”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta, selanjutnya tekan

tombol “Publish”.

23




Berita T —

Post Berita

Berita Pengaturan Lainnya
& B & % |- RN I R R Wategori
Pilib
B IS L == 4 | 9| Stes - | Fomat - | P
Gambar

Choosa File | Ne e chasen

Gambar 48. Halaman Menu Post Tulisan
5. Edit Berita

Apabila ada berita yang tidak sesuai dan apabila ada pembaharuan berita, maka berita

dapat diubah dengan menggunakan menu edit berita.

Search:

T'd

Gambar 49. Tombol Edit Berita

Setelah menekan tombol “Edit Berita”, perbaharui atau ubahlah data-data yang ingin
diubah atau diperbaharui tersebut. Setelah selesai mengubah atau memperbaharui data-

data yang diinginkan, selanjutnya tekan tombol “Update”.

Berita
Update Barita
perita Pengaturan Lainnya
- - Kategodi
B @ E - ¥ - moHE =0 B Sourc:
Pencichkan
B IS 3| st Noresat 2
Gambar
Chioze File | Hofil chosen

Gambar 50. Halaman Menu Edit Berita

24




6. Hapus Berita
Apabila ingin mengurangi berita atau menghilangkan salah satu berita, maka admin

dapat menghapus berita dengan menggunakan menu hapus berita.

Search:

Gambar 51. Tombol Hapus Berita

Setelah menekan tombol “Hapus Berita”, maka akan muncul pertanyaan “ Apakah Anda

yakin mau menghapus Posting ?”. Jika ingin menghapus, maka tekan tombol “Hapus”.

Hapus Berita

Apakah Ands yakin mau menghspus Posting Tessss 7 ,

Loes m

Gambar 52. Halaman Menu Hapus Berita
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F. Kelola Pengumuman
Admin website bisa mengelola data pengumuman yang tampil pada “Pengumuman”

halaman utama website dengan menggunakan menu “Pengumuman”.

Pengumuman

+ Add Pengumuman

Show| 10 + entries

# 12 Judul

1 Libur lagl

Showing 1 to 1of 1 entries

Gambar 53. Halaman Menu Pengumuman

1. Tambah Pengumuman
Untuk menambahkan pengumuman pada menu pengumuman, dapat dilakukan dengan

menekan tombol “Add Pengumuman” pada menu pengumuman.

Pengumuman ,
=

Show| 10 v entries

SMP N 1 Kalibening

" 1L Judul

1 Libur lagi

Showing 1 to 1 of 1 entries

Gambar 54. Tombol Add Pengumuman
Setelah menekan tombol “Add Pengumuman®, isilah data-data yang diminta di dalam

menu “Add Pengumuman”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta,

selanjutnya tekan tombol “Simpan”.
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Add Pengumuman

Judul

Deskripsi

S

4

Close Simpan

Gambar 55. Halaman Menu Add Pengumuman
. Edit Pengumuman
Apabila ada pengumuman yang tidak sesuai dan apabila ada pembaharuan

pengumuman, maka pengumuman dapat diubah dengan menggunakan menu edit

pengumuman.

Search:
Aksi

Gambar 56. Tombol Edit Pengumuman
Setelah menekan tombol “Edit Pengumuman”, perbaharui atau ubahlah data-data yang
ingin diubah atau diperbaharui tersebut. Setelah selesai mengubah atau memperbaharui

data-data yang diinginkan, selanjutnya tekan tombol “Update”.

Edit Pengumuman

Judul Libur lag

Deskripsi Besok libur lagi

4

Close Update

Gambar 57. Halaman Menu Edit Pengumuman
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3. Hapus Pengumuman
Apabila ingin mengurangi pengumuman atau menghilangkan salah satu pengumuman,
maka admin dapat menghapus pengumuman dengan menggunakan menu hapus

pengumuman.

Search:
Aksi ,
,.

Gambar 58. Tombol Hapus Pengumuman

Setelah menekan tombol “Hapus Pengumuman”, maka akan muncul pertanyaan

“Apakah Anda yakin mau menghapus pengumuman ?”. Jika ingin menghapus, maka

tekan tombol “Hapus”.

Hapus Pengumuman

Apakah Anda yakin mau menghapus pengumuman Libur lagi ? ,

Gambar 59. Halaman Menu Hapus Pengumuman
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G. Kelola Agenda
Admin website bisa mengelola data agenda yang tampil pada “Agenda” halaman utama

website dengan menggunakan menu “Agenda”.

SMP N 1 Kalibening =

Data Agenda

Show 1 v entries

# 1 Agenda

Gambar 60. Halaman Menu Agenda

1. Tambah Agenda
Untuk menambahkan pengumuman pada menu pengumuman, dapat dilakukan dengan

menekan tombol “Add Pengumuman” pada menu pengumuman.

SMP N 1 Kalibening

Data Agenda

)

Show 1 v entries

& 1 Agenda

21/03/2021 Agenda Awsl

Gambar 61. Tombol Add Agenda
Setelah menekan tombol “Add Agenda”, isilah data-data yang diminta di dalam menu
“Add Agenda”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta, selanjutnya tekan

tombol “Simpan”.
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Add Agenda

MNama Agenda

Deskripsi

Mulai =]

Selesai ]

Tempat

Waktu

Keterangan

4

Gambar 62. Halaman Menu Add Agenda
. Edit Agenda

Apabila ada agenda yang tidak sesuai dan apabila ada pembaharuan agenda, maka

agenda dapat diubah dengan menggunakan menu edit agenda.

Search;

T4

Gambar 63. Tombol Edit Agenda
Setelah menekan tombol “Edit Agenda”, perbaharui atau ubahlah data-data yang ingin

diubah atau diperbaharui tersebut. Setelah selesai mengubah atau memperbaharui data-

data yang diinginkan, selanjutnya tekan tombol “Update™.
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3.

Edit Agenda

Nama Agenda

Deskripsi Agenda yang dilaksanakan pada Awal Semeste:

Mulai
Selesal B2 | z.0s01
Tempat Lapangan Upacara

Wakiu 10.00-13.00 WIB

Keterangan Dilaksanakan Tepat Waktu ,

Gambar 64. Halaman Menu Edit Agenda

Hapus Agenda
Apabila ingin mengurangi agenda atau menghilangkan salah satu agenda, maka admin

dapat menghapus agenda dengan menggunakan menu hapus agenda.

Search:

Gambar 65. Tombol Hapus Agenda

Setelah menekan tombol “Hapus Agenda”, maka akan muncul pertanyaan “Apakah

Anda yakin mau menghapus agenda ?”. Jika ingin menghapus, maka tckan tombol

“Hapus”.

Hapus Agenda

Aptkoh Anda yakin mau menghapus agenda Agenda Awal ? ,
e ml

Gambar 66. Halaman Menu Hapus Agenda
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H. Kelola File Download

Admin website bisa mengelola data file download yang tampil pada “Download” halaman

utama website dengan menggunakan menu “Download”.

SMP N 1 Kalibening =

Download
Show| 10 v entries
L It File

No dats available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

¥ Pengumuman

wnload

Gambar 67. Halaman Menu Download

1. Tambah File Download

Untuk menambahkan file download pada menu download, dapat dilakukan dengan

menekan tombol “Add File” pada menu download.

SMP N 1 Kalibening =

Download
Show 10 v entries
' 1t File

No dats svailable in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

Gambar 68. Tombol Add File
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Setelah menekan tombol “Add File”, isilah data-data yang diminta di dalam menu “Add

File”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta, selanjutnya tekan tombol

“Simpan”.
Add File
Judul
Deskripsi
Oleh
File | Choase File | No file chosen
NE: file harus bertype pdfldoc|docx|ppt| ppbdzip.
ukuran maksimal 2,7 MB. ,
Gambar 69. Halaman Menu Add File
. Edit File Download

Apabila ada file download yang tidak sesuai dan apabila ada pembaharuan file
download, maka file download dapat diubah dengan menggunakan menu edit file

download.

Search:
'
Gambar 70. Tombol Edit File Download

Setelah menekan tombol “Edit File Download”, perbaharui atau ubahlah data-data yang
ingin diubah atau diperbaharui tersebut. Setelah selesai mengubah atau memperbaharui

data-data yang diinginkan, selanjutnya tekan tombol “Update™.
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Edit File

Judul File 1
Deskripsi File Penting
“
Oleh Ari Kusuma W
File Choose File | No file chosen
NB: file harus bertype pdfldocidocxippt| pptdzip.

ukuran maksimal 2,7 MB. ,

P Update

Gambar 71. Halaman Menu Edit File Download

. Hapus File Download
Apabila ingin mengurangi file download atau menghilangkan salah satu file download,

maka admin dapat menghapus file download dengan menggunakan menu hapus file

download.

Search:
Aksi ,
‘
Gambar 72. Tombol Hapus File Download

Setelah menekan tombol “Hapus File Download”, maka akan muncul pertanyaan

“Apakah Anda yakin mau menghapus file ?7”. Jika ingin menghapus, maka tekan tombol
“Hapus”.

Hapus File

Apakah Anda yakin mau menghapus file File 17 ,

Gambar 73. Halaman Menu Hapus File Download
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I. Kelola Foto Gallery
Admin website bisa mengelola gallery foto yang tampil pada “Gallery” halaman utama

website dengan menggunakan menu “Gallery”.

SMP N 1 Kalibening

Gambar 74. Halaman Menu Gallery

Sebelum menerbitkan sebuah foto di dalam “Gallery”, terlebih dahulu harus melakukan

pengaturan di sub menu “Album” pada menu “Gallery”.

SMP N 1 Kalibening

Gambar 75. Halaman Sub Menu Album
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1. Tambah Album

Untuk menambahkan album foto pada menu gallery, dapat dilakukan dengan menekan

tombol “Add Album” pada sub menu album.

Data Album ,
+ Add Album

Show 1 v | entries

Gambar

H¥

Showing 1to 2 of 2 entries

Gambar 76. Tombol Add Album

Setelah menekan tombol “Add Album”, isilah data-data yang diminta di dalam menu
“Add Album”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta, selanjutnya tekan

tombol “Simpan”.

Add Album

Nama Album

Cover Album Choose File | No file chosen ,

Gambar 77. Halaman Menu Add Album

2, Edit Album

Apabila ada album yang tidak sesuai dan apabila ada pembaharuan album, maka album

dapat diubah dengan menggunakan menu edit album.
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Search:
g
Gambar 78. Tombol Edit Album

Setelah menekan tombol “Edit Album”, perbaharui atau ubahlah data-data yang ingin
diubah atau diperbaharui tersebut. Setelah selesai mengubah atau memperbaharui data-

data yang diinginkan, selanjutnya tekan tombol “Simpan™.

Edit Album

Nama Album Study Tou:

CoverAlbum | [CN00S2 FIlE | Nofile chosen ,

Gambar 79. Halaman Menu Edit Album

3. Hapus Album
Apabila ingin mengurangi album atau menghilangkan salah satu album, maka admin

dapat menghapus album dengan menggunakan menu hapus album.

Search:

Gambar 80. Tombol Hapus Album
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Setelah menekan tombol “Hapus Album”, maka akan muncul pertanyaan “Apakah

Anda yakin mau menghapus Album ?”. Jika ingin menghapus, maka tekan tombol

“Hapus”.

Hapus Album

&paksh Anda yakin mau menghapus Album Study Tour 7 ,

hose m

Gambar 81. Halaman Menu Hapus Album

. Tambah Foto

Admin website bisa menambahkan foto yang tampil pada “Gallery” halaman utama

website dengan menggunakan sub menu “Photos”.

SMP N 1 Kalibening

Gambar 82. Halaman Sub Menu Photos

Untuk menambahkan foto pada menu photos, dapat dilakukan dengan menekan tombol

“Add Photo” pada sub menu photos.
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SMP N 1 Kalibening

* Add Photo

Gallery Ph otos,

Show 10w entries

Gambar

Gambar 83. Tombol Add Photo

Setelah menekan tombol “Add Photo”, isilah data-data yang diminta di dalam menu

“Add Photo”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta, selanjutnya tekan

tombol “Simpan”.

Add Photo

Judul
Album

Photo

Choose File | o fi

le chosen

= m

Gambar 84. Halaman Menu Add Photo

. Edit Foto

Apabila ada foto yang tidak sesuai dan apabila ada pembaharuan foto, maka foto dapat

diubah dengan menggunakan menu edit photo.
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Search:
P
Gambar 85. Tombol Edit Photo

Setelah menekan tombol “Edit Photo”, perbaharui atau ubahlah data-data yang ingin
diubah atau diperbaharui tersebut. Setelah selesai mengubah atau memperbaharui data-

data yang diinginkan, selanjutnya tekan tombol “Simpan™.

Edit Photo

Judul

Album Study Tour w

Photo || [ Choose Flle | o file chasen ,

Close m

Gambar 86. Halaman Menu Edit Photo

. Hapus Berita
Apabila ingin mengurangi foto atau menghilangkan salah satu foto, maka admin dapat

menghapus foto dengan menggunakan menu hapus photo.

Search:

Gambar 87. Tombol Hapus Photo
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Setelah menekan tombol “Hapus Photo”, maka akan muncul pertanyaan “Apakah Anda

yakin mau menghapus Photo 7. Jika ingin menghapus, maka tekan tombol “Hapus”.

Hapus Photo

“pakah Anda yakin mau menghapus Photo Study 4 y

Gambar 88. Halaman Menu Hapus Photo
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J. Kelola Contact / Hubungi Kami
Admin website bisa mengelola data dan pesan dari orang-orang yang berusaha
menghubungi SMP Negeri 1 Kalibening melalui website profile milik sekolah dengan

menggunakan menu “Inbox”.

Showing 1to 1 of 1 entries

Gambar 89. Halaman Menu Inbox

Apabila ingin mengurangi jumlah pesan yang masuk atau menghilangkan salah satu pesan
yang masuk, maka admin dapat menghapus data pesan yang masuk dengan menggunakan

menu hapus inbox.

& Home

Search:

Gambar 90. Tombol Hapus Inbox
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Setelah menekan tombol “Hapus Inbox”, maka akan muncul pertanyaan “ Apakah Anda

yakin mau menghapus data ini?”. Jika ingin menghapus, maka tekan tombol “Hapus”.

Hapus Inbox
Apakah Anda yakin mau menghapus data ini?

o m

Gambar 91. Halaman Menu Hapus Inbox
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K. Kelola Komentar
Admin website bisa mengelola data dan komentar dari orang-orang yang berusaha
mengomentari artikel-artikel yang ada pada menu “Blog” halaman utama website dengan

menggunakan menu “Komentar”.

howing 1o 1of 1 entries

Gambar 92. Halaman Menu Komentar
1. Menampilkan Komentar
Apabila ingin menampilkan komentar dari orang yang memberikan komentar terhadap
artikel blog di halaman utama website, maka admin dapat menekan tombol “Publish”

pada halaman menu komentar.

Search:

Gambar 93. Tombol Publish Komentar
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. Membalas Komentar

Apabila admin ingin membalas komentar dari orang yang memberikan komentar
terhadap artikel blog di halaman utama website, maka setelah menekan tombol
“Publish”, admin dapat langusng menekan tombol “Balas™ pada halaman menu

komentar.

Search:

"

Gambar 94. Tombol Balas Komentar

Setelah menekan tombol “Balas Komentar”, isilah data-data yang diminta di dalam
menu “Balas Komentar”. Setelah selesai mengisikan data-data yang diminta,

selanjutnya tekan tombol “Reply”.

Reply

4

Close
Gambar 95. Halaman Menu Balas Komentar
. Hapus Komentar
Apabila ingin mengurangi jumlah komentar yang masuk atau menghilangkan salah satu

komentar yang masuk, maka admin dapat menghapus data komentar yang masuk

dengan menggunakan menu hapus komentar.

45




Search:
“ [2]

Gambar 96. Tombol Hapus Komentar

Setelah menekan tombol “Hapus Komentar”, maka akan muncul pertanyaan “Apakah

Anda yakin mau menghapus komentar ini?”. Jika ingin menghapus, maka tekan tombol

“Hapus”.

Hapus Komentar

Apakah Anda yakin mau menghapus komentar ini? ,

o

Gambar 97. Halaman Menu Hapus Komentar
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L. Keluar dari Halaman Kelola Website

Admin website bisa keluar dari halaman kelola website dengan menggunakan menu “Sign

Out”.

SMP N 1 Kalibening

¥ Pengumuman

Download

B Gallery

=

= Data Guru

= Inbox

® Komentar

C2 ut

Gambar 98. Halaman Menu Sign Out
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