FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA

KONTRAK PERKULIAHAN

Nama Dosen : Dr. Siti Maisaroh, SE. M.Pd

Mata Kuliah : Administrasi dan Supervisi Pendidikan
Program Studi :PGSD

Kelas/Angkatan 1 A7- 2023

Semester - IV/ Genap

Tahun Akademik : 2024/2025

CAPAIAN PEMBELAJARAN/LEARNING OUTCOME

Setelah mempelajari mata kuliah ini, mahasiswa dapat memiliki pemahaman tentang konsep
dasar administrasi dan supervisi peididikan serta mampu mengembangkan dan melaksanakan
administrasi dan supervisi pendidikan di sekolah.

SOFTSKILLS
Menerapkan pemikiran logis, kritis, sistematis, dan inovatif dalam bidang administrasi dan
supervisi pendidikan

BAHAN KAJIAN

Mata kuiiah ini membahas tentang konsep dasar administrasi dan supervisi pendidikan yang
difokuskan pada konsep administrasi, konsep administrasi pendidikan, prinsip dan fungsi
administrasi pendidikan, organisasi, tugas dan fungsi aparat pendidikan, administrasi
kurikulum, administrasi kesiswaan, administrasi sarpras, administrasi personalia, administrasi
keuangan, administrasi ketatausahaan, administrasi husemas, pengertian dan konsep supervisi,
fungsi supervisi, teknik supervisi akademik dan manajerial, pendekatan dan tipe-tipe supervisi
pendidikan.

KETENTUAN /KESEPAKATAN
L. Kehadiran mahasiswa dalam kuliah minimal 75 % dari total tatap muka.
2. Toleransi Keterlambatan kuliah maksimal 15 menit




® Mahasiswa terlambat lebih dari 15 menit tidak diperkenankan ikut kuliah (kecuali ada
alasan yang diterima dosen).
* Dosen terlambat lebih dari 15 menit kuliah ditiadakan (kecuali ada pemberitahuan kepada
mahasiswa) dan diganti hari lain.
3. Setiap bahan kajian dilakukan ujian dan remidi.
4. Mahasiswa wajib mengikuti UAS.
5. Dalam perkuliahan / konsultasi dengan dosen, mahasiswa wajib berperilaku sopan (berbicara,
berpakaian) dan menghargai.
6. Mahasiswa wajib bersepatu, atasan baju (bukan kaos), dan bawahan non jeans.
7. Senin-Rabu wajib berpakaian:
e wanita menggunakan rok non jeans dan sepatu pantofel
¢ laki-laki menggunakan celana non jeans dan sepatu pantofel.

PENILAIAN HASIL BELAJAR

No Uraian Bobot (%)
1 Administrasi Pendidikan 20
2 | Administrasi Pendidikan dalam operasionalnya di sekolah 25
3 | Supervisi Pendidikan 30
4 | UAS 15
5 Partisipasi 10
Total 100

Yogyakarta, 4 Maret 2025

Ketua Program Studi, Dosen Pengampu, Ketua Kelas /Angkatan
Dr. Danuri, M.Pd Dr. Siti Maisaroh, M.Pd Hanif irawan
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PRESENSI DOSEN MENGAJAR
TA. 2024/2025 Sem. GENAP

Program Studi : PENDIDIKAN GURU SEKOLAH DASAR Kelas : A7-23
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