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Catatan: 

- Setiap mahasiswa yang akan menggunakan fasilitas perpustakaan WAJIB mempunyai 

  Kartu Anggota Perpustakaan atas nama pribadi, tidak diperbolehkan untuk meminjamkan  

  ke teman. 

- Kartu Anggota berlaku selama menjadi mahasiswa aktif UPY. 

- Apabila KTA hilang maka tidak ada pembuatan KTA lagi dan harus menunggu KTM jadi.  

  Akan tetapi jika KTA rusak akan diganti yang baru dengan syarat membawa KTA rusak  

  sebagai tanda bukti. 

MULAI 

Mahasiswa membuka website: 

opac.upy.ac.id dan pilih menu 

Daftar Anggota Baru 

Mahasiswa mengisi Formulir online 

dengan lengkap sesuai dengan 

Kartu Identitas dan mengunggah 

pass photo formal berwarna dalam 

format JPEG (warna background 

bebas dan polos) *ukuran foto 

kurang dari 2 MB 

Submit / simpan formulir yang 

sudah diisi. Jika berhasil akan 

muncul pop-up berwarna hijau 

berisi informasi “data telah 

disimpan & disertai FOTO!” 

Mahasiswa datang ke bagian 
sirkulasi perpustakaan UPY untuk 
konfirmasi dan permohonan cetak 

kartu Anggota. Bagi yang sudah 
mempunyai KTM tapi belum 

berbarcode, maka mahasiswa 
menyerahkan KTM ke petugas 

untuk dilabel barcode 

Petugas akan melakukan 

pengecekan ulang data diri dan 

mencetak kartu anggota 

perpustakaan, atau melabel 

barcode pada KTM 

Petugas akan menyerahkan Kartu 

Anggota Perpustakaan dan 

memberikan informasi singkat 

mengenai peraturan yang harus 

ditaati oleh anggota. 

SELESAI 


