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FAKULTAS BISNIS DAN HUKUM
UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA

KONTRAK PERKULIAHAN

Nama Dosen : Dr. Sujatmiko, M.Hum
Mata Kuliah : Bahasa Inggris Bisnis
Program Studi : Akuntansi
Kelas/Angkatan 1 Al1-2/2024

Semester : 1 (satu)

Tahun Akademik : 2024/2025

CAPAIAN PEMBELAJARAN/LEARNING OUTCOME

Setelah selesai mengikuti perkuliahan bahasa Inggris, mahasiswa diharapkan mampu memahami
dasar-dasar bahasa Inggris secara umum dan bahasa Inggris untuk kepentingan bisnis serta
mampu mempraktekkannya dalam kehidupan sehari-hari.

SOFTSKILLS

Mampu menerapkan pemikiran logis, kritis, sistematis dan inovatif dalam bidang ilmu dan atau
teknologi di bidang keahliannya.

BAHAN KAJIAN

. Introduction

. Kosakata bahasa Inggris dalam konteks bisnis

. Frasa umum bahasa Inggris dalam konteks bisnis
. Presentasi bisnis

. Korespondensi bahasa Inggris

. Proposal bisnis

. Telepon bisnis

. Promosi produk dalam bahasa Inggris

. Jenis-jenis kalimat

O Oo0ONO O~ WN B

KETENTUAN /KESEPAKATAN
1. Kehadiran mahasiswa dalam kuliah minimal 75 % dari total tatap muka.
2. Toleransi keterlambatan kuliah maksimal 15 menit
¢ Mahasiswa terlambat berpartisipasi / mengisi presensi lebih dari 15 menit tidak
diperkenankan ikut kuliah (kecuali ada alasan yang diterima dosen).




»w

7.

e Dosen terlambat lebih dari 15 menit kuliah ditiadakan (kecuali ada pemberitahuan
kepada mahasiswa) dan diganti hari lain.

Setiap bahan kajian dilakukan ujian dan remidi.

Mahasiswa wajib mengikuti UAS.

Dalam perkuliahan/konsultasi dengan dosen, mahasiswa wajib berperilaku sopan

(berbicara, berpakaian) dan menghargai.

Mahasiswa dalam melakukan interaksi dengan Dosen wajib menggunakan atasan baju

(bukan kaos), dan bawahan non jeans.

Selama interaksi dalam pembelajaran, mahasiswa dilarang makan dan minum.

PENILAIAN HASIL BELAJAR

No Uraian Bobot (%)
1 Presentasi bisnis dalam bahasa Inggris 20
2 Kosakata bisnis dalam bahasa Inggris 5
3 Telepon bisnis dalam bahasa Inggris 20
4 Korespondensi bisnis dalam bahasa Inggris 10
5 Promosi produk dalam bahasa Inggris 20
6 Partisipasi 15
7 UAS 10
Total 100
Yogyakarta, 9 September 2025
Ketua Program Studi, Dosen Pengampu, Ketua Kelas /Angkatan
(Ningrum Pramudiati, M.Si., r. Sujatmiko, M.Hum) (Gabriela)

AK., CA)
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UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS DAN HUKUM
PROGRAM STUDI AKUNTANSI
Jin. PGRI | Sonosewu No 117 Kotak Pos 1123 Yogyakarta-55182

BERITA ACARA PERKULIAHAN
Mata Kul SEMESTER GASAL T.A 2024/2025
e : Bahasa Inggris Bisnis Kelas : A1/A2
B 12 Hari : Rabu
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PRESENS! UJIAN AKHIR SEMESTER GASAL

TAHUN AKADEMIK 2024/2025
Program Studi : AKUNTANSI — S1 Kelas AVAZ
Matakuilah : BAHASA INGGRIS BISNIS Ruang :
Koy My - EKM31110 MafTangosl  :Kams, 02013035,
S : Sujatmiko, S Pd. ing M.Hum Wektu G shlini
No |  NPM  |Nema Mahosiews y ~__|BawP|  TendaTengen Naal
1|22133100012 | ASTUTIISTI INDRIANI 8 (’BJ- A
2 | 22133100014 | NADILLA NUR APRILIA . -&‘— A
3 (22133100033 | SULASTRININGSIH 8 0\'!@ A
4 23133100002 | TIAS ASRI RAHAYU B @H A
5 123133100007 | ARLI MERANTI B (W A
6 | 23133100008 | RIRIN PUSPITA SARI B &' C
7 | 23133100009 | MARIA MAGDALENA TRYANT! DOLMIN 8 w A
8 123133100012 |LILIK FEBRIYANTI B éhr ;\
9 | 23133100016 | MUHAMMAD DEKY RAIS 8 P!’
10 23133100018 | GABRIELA FAUSTINA LUQMANTO B | A
11 | 23133100019 | SITI MEIKA NILAM ANJARWATI B % A
12 | 23133100021 | ELIZABETH YUNI RIANTI 8 A
13 23133100024 |FIKA WIDYA ASTUTI B /61 . A
14 | 23133100026 | DINA OKTIA RAHMADANI 8 & A
15 | 23133100027 | QIARA PUTRI REVALINA ] M A
16 | 23133100029 |VERDIANA AFANDI 8 ’u_ A
17 | 23133100030 | HALEVI ZALVA NURFITRIANI B )5‘.9){“1 A
18 | 23133100031 | DWI ANDIKA 8 Qﬁﬂ A
19 | 23133100034 | NUNUNG PENGESTUTI 8 &P A
20 | 23133100036 | INDRAWATI DEW! ISTIQOMAH B 9_& A
21 | 23133100037 | ANNISAA DESIANA SHALIKHAH B m A
22 123133100038 | ARINDA VITRIA AZAHRA 8 /@ ﬂ
23 | 23133100039 |ISMAYA CANDRA HAPSARI 8 A
24 | 22133100041 |AFFAN PUGUH FEBRIO ) A
25 | 23133100042 | MARSISKA BAIYO 8 A
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RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS)
MATA KULIAH BAHASA INGGRIS BISNIS

Dr. Sujatmiko, M.Hum
NIS. 19830609201310 1 002

PROGRAM SARJANA AKUNTANSI
FAKULTAS BISNIS DAN HUKUM
UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
T.A. 2024/2025



UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA Kode
FAKULTAS BISNIS DAN HUKUM Dokumen
PROGRAM SARJANA AKUNTANSI

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER

MATA KULIAH KODE Rumpun MK BOBOT (sks) SEMESTER | Tgl Penyusunan
Bahasa Inggris Bisnis Matakuliah Wajib T=2 | P=0 I 12 Sept 2025
OTORISASI / PENGESAHAN Dosen Pengembang RPS Koordinator RMK Ka PROSA Akuntansi

Selly Rahmawati, M.Pd Dr.Sujatmiko, M.Hum Ningrum Pramudiati, M.Si.,Ak., CA
NIS. 198707232013022002 NIS. 19830609201310 1 002 NIS. 19930916201805 2 013
Capaian CPL-PROSA
Pembelajaran S |Bertakwa kepada Tuhan YME
(CP) P |Menguasai dasar-dasar tata bahasa Inggris umum dan bahasa Inggris Bisnis

KU [Mampu menerapkan pemikiran logis, kritis, sistematis dan inovatif dalam bidang ilmu dan atau teknologi di bidang
keahliannya.

KK |[Mampu menggunakan bahasa Inggris untuk menciptakan komunikasi baik lisan maupun tulisan secara lancar, akurat dan
berirama.

CPMK |

CPMK [Setelah selesai mengikuti perkuliahan bahasa Inggris, mahasiswa diharapkan mampu memahami dasar-dasar bahasa
Inggris secara umum dan bahasa Inggris untuk kepentingan bisnis serta mampu mempraktekkannya dalam kehidupan
sehari-hari.

Diskripsi Singkat |Mata kuliah ini membekali mahasiswa dengan teori-teori dasar bahasa Inggris umum dan bahasa Inggris untuk kepentingan bisnis|
MK sehingga dapat diterapkan dalam dunia kerja.




Bahan 1. Introduction
Kajian 2. Kosakata bahasa Inggris dalam konteks bisnis
(Materi 3. Frasa umum bahasa Inggris dalam konteks bisnis
pembelajara 4. Presentasi bisnis
n) 5. Korespondensi bahasa Inggris

6. Proposal bisnis

7. Telepon bisnis

8. Promosi produk dalam bahasa Inggris

9. Jenis-jenis kalimat
Pustaka Utama: |

Sudarmadi, W. (2023). Bussiness English 1. CV. Adanu Abimata: Jawa Barat

Pendukung: |

Dosen Pengampu

Dr. Sujatmiko, M.Hum

Matakuliah
syarat
Mg | Sub-CPMK (sbg Indikator Kriteria & Bentuk Materi Bobot
Ke- | kemampuan akhir yg Penilaian Bentuk Pembelajaran, Pembelajaran Penilaia
diharapkan) Penilaian Metode [Pustaka] n (%)
Pembelajaran,
Penugasan,
[Media & Sumber
Belajar] [ Estimasi
Waktu]
1) @) 3) (4) () (6) ()




Mahasiswa memiliki Kehadiran dan - Bentuk pembelajaran :  [Sudarmadi, W. (2023). Parti
gambaran tentang keaktifan mengikuti tatap muka Bussiness English 1. CV. | sipasi
perkuliahan yang akan di kuliah Metode : Ceramah, /Adanu Abimata: Jawa =
tempuh dan menyepakati diskusi, tanya jawab, ~ [Barat 10%
kontrak perkuliahan. Quiz UAS

Media & sumber belajar =15

: Powerpoint dan buku %

ajar (pdf)

Waktu : 90 menit
Mahasiswa memahami Kehadiran dan Praktek Bentuk pembelajaran:  [Sudarmadi, W. (2023). 5%
dan praktek introduction keaktifan mengikuti introduction tatap muka Bussiness English 1. CV.

kuliah Metode : Ceramah, /Adanu Abimata: Jawa

diskusi, tanya jawab, Barat

praktek

Media & sumber belajar

: Powerpoint dan buku

ajar (pdf)

Waktu : 90 menit
Mahasiswa mampu Kehadiran dan Keaktifan dan Bentuk pembelajaran :  [Sudarmadi, W. (2023). 5%
memahami dan keaktifan mengikuti menjawab soal | tatap muka Bussiness English 1. CV.
menjelaskan tentang kuliah Metode : Ceramah, /Adanu Abimata: Jawa
kosakata umum bahasa diskusi, tanya jawab, Barat
Inggris bisnis Quiz

Media & sumber belajar

: Powerpoint dan buku

ajar (pdf)

Waktu : 90 menit
Mahasiswa mampu Kehadiran dan Keaktifan dan Bentuk pembelajaran :  [Sudarmadi, W. (2023). 5%

memahami dan
menjelaskan tentang frasa

keaktifan mengikuti

praktek
telephoning

tatap muka

Bussiness English 1. CV.

IAdanu Abimata: Jawa

3




umum dalam bahasa
Inggris bisnis

kuliah

Metode : Ceramah,
diskusi, tanya jawab,
praktek

Media & sumber belajar
: Powerpoint dan buku
ajar (pdf)

Waktu : 90 menit

Barat

5-7 | Mahasiswa mampu Kehadiran dan Keaktifan dan Bentuk pembelajaran :  |Sudarmadi, W. (2023).
memahami dan keaktifan mengikuti praktek tatap muka Bussiness English 1. CV.
menjelaskan tentang kuliah wawancara Metode : Ceramah, IAdanu Abimata: Jawa
berbagai jenis dalam bahasa diskusi, tanya jawab, Barat
korespondensi bahasa Inggris praktek
Inggris (memo, surat Media & sumber belajar
komplain, proposal : Powerpoint dan buku
bisnis) ajar (pdf)

Waktu : 90 menit

8-9 | Mahasiswa mampu Kehadiran dan Keaktifan dan Bentuk pembelajaran :  [Sudarmadi, W. (2023). 10%
memahami dan keaktifan mengikuti menjawab soal | tatap muka Bussiness English 1. CV.
mempraktekan telepon kuliah Metode : Ceramah, /Adanu Abimata: Jawa
bisnis diskusi, tanya jawab, Barat

Media & sumber belajar

: Powerpoint dan buku

ajar (pdf)

Waktu : 90 menit
10- | Mahasiswa mampu Kehadiran dan Keaktifan dan Bentuk pembelajaran :  [Sudarmadi, W. (2023). 10%
12 | memahami dan keaktifan mengikuti menjawab soal tatap muka Bussiness English 1. CV.

mempraktekan promosi
produk dalam bahasa
Inggris

kuliah

Metode : Ceramah,
diskusi, tanya jawab,
Quiz

Media & sumber belajar

IAdanu Abimata: Jawa
Barat




: Powerpoint dan buku
ajar (pdf)
Waktu : 90 menit

13- | Mahasiswa mampu Kehadiran dan Keaktifan dan Bentuk pembelajaran :  [Sudarmadi, W. (2023). 10%
14 | memahami dan keaktifan mengikuti menjawab soal | tatap muka Bussiness English 1. CV.
menjelaskan tentang kuliah Metode : Ceramah, /Adanu Abimata: Jawa
jenis-jenis kalimat diskusi, tanya jawab, Barat
Media & sumber belajar
: Powerpoint dan buku
ajar (pdf)
Waktu : 90 menit
15 [Kisi-Kisi UAS Kehadiran dan Keaktifan dan Bentuk pembelajaran : 10%

keaktifan mengikuti
kuliah

praktek
membuat daftar
riwayat hidup

tatap muka

Metode : Ceramah,

diskusi, tanya jawab,
praktek

Media & sumber

belajar

: Powerpoint dan buku

ajar (pdf)

Waktu : 90 menit




UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS DAN HUKUM
PROGRAM SARJANA AKUNTANSI

RENCANA TUGAS MAHASISWA

MATA Bahasa Inggris

KULIAH

KODE | SKS |2 | SEMESTER K

DOSEN Dr. Sujatmiko, M.Hum

PENGAMPU

BENTUK TUGAS | Take home | Waktu Pengerjaan | 1 Minggu/Tugas

JUDUL TUGAS KE 1

Introduction

SUB-CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH

Mampu memperkenalkan diri dalam bahasa Inggris dalam bentuk video

DESKRIPSI TUGAS

Mahasiswa mengerjakan tugas secara individu

METODE PENGERJAAN TUGAS

1. Mahasiswa memperkenalkan diri dalam bahasa Inggris dan membuat video
2. Mahasiswa mengunggah video perkenalan dan menguploadnya di google drive, link diberikan kepada dosen

BENTUK DAN FORMAT LUARAN

Obyek Garapan : Introduction
Bentuk luaran :
Video perkenalan dalam bahasa Inggris

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN

Pelafalan : 20 %
Isi : 40 %
Vocabulary : 10 %
Structure : 20 %
Kreatifitas : 10 %
Total : 100 %

agprwnE

JADWAL PELAKSANAAN : Pertemuan ke 2

LAIN-LAIN

Tugas ini bersifat wajib




DAFTAR RUJUKAN

English introduction from YouTube




UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS DAN HUKUM
PROGRAM SARJANA AKUNTANSI

RENCANA TUGAS MAHASISWA

MATA Bahasa Inggris

KULIAH

KODE | SKS E | SEMESTER [

DOSEN Dr. Sujatmiko, M.Hum

PENGAMPU

BENTUK TUGAS | Take home | Waktu Pengerjaan | 1 Minggu/Tugas

JUDUL TUGAS KE 2

Kosakata dan frasa umum bahasa Inggris bisnis

SUB-CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH

Mampu memahami kosakata dan frasa umum bahasa Inggris bisnis

DESKRIPSI TUGAS

Mahasiswa mengerjakan tugas secara individu

METODE PENGERJAAN TUGAS

1. Mahasiswa menerima soal latihan
2. Mahasiswa mengerjakan di rumah dan menyerahkan lembar jawab tugas ke dosen di pertemuan selanjutnya.

BENTUK DAN FORMAT LUARAN

Obyek Garapan : Kosakata dan frasa umum bahasa Inggris bisnis

Bentuk luaran :

Lembar jawab tugas mahasiswa

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN

Ketepatan semua jawaban (100 %)

JADWAL PELAKSANAAN : Pertemuan ke 4

LAIN-LAIN

Tugas ini bersifat wajib

DAFTAR RUJUKAN

Sudarmadi, W. (2023). Bussiness English 1. CV. Adanu Abimata: Jawa Barat




UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS DAN HUKUM
PROGRAM SARJANA AKUNTANSI

RENCANA TUGAS MAHASISWA

MATA Bahasa Inggris
KULIAH

KODE | SKS |2 | SEMESTER K

DOSEN Dr. Sujatmiko, M.Hum
PENGAMPU

BENTUK TUGAS | Take home | Waktu Pengerjaan | 1 Minggu/Tugas

JUDUL TUGAS KE 3

Telephoning

SUB-CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH

Mampu memahami telephoning dan praktek melakukan telephoning dalam bahasa Inggris

DESKRIPSI TUGAS

Mahasiswa mengerjakan tugas secara kelompok (1 kelompok 2-3 orang)

METODE PENGERJAAN TUGAS

1. Mahasiswa membentuk kelompok 2-3 orang/kelompok
2. Mahasiswa membuat video percakapan telepon dalam bahasa Inggris
3. Mahasiswa mengunggah video telephoning ke google drive dan memberikan link ke dosen

BENTUK DAN FORMAT LUARAN

Obyek Garapan : Telephoning
Bentuk luaran :
Video telephoning

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN

Pelafalan : 20 %
Isi : 40 %
Vocabulary : 10 %
Structure : 20 %
Kreatifitas : 10 %
Total : 100 %

agrwbpE




JADWAL PELAKSANAAN : Pertemuan ke 5

LAIN-LAIN

Tugas ini bersifat wajib

DAFTAR RUJUKAN

Sudarmadi, W. (2023). Bussiness English 1. CV. Adanu Abimata: Jawa Barat
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UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS DAN HUKUM
PROGRAM SARJANA AKUNTANSI

RENCANA TUGAS MAHASISWA

MATA Bahasa Inggris

KULIAH

KODE | SKS |2 | SEMESTER K

DOSEN Dr. Sujatmiko, M.Hum

PENGAMPU

BENTUK TUGAS | Take home | Waktu Pengerjaan | 1 Minggu/Tugas

JUDUL TUGAS KE 4

Korespondensi bahasa Inggris

SUB-CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH

Mampu menulis berbagai jenis surat dalam bahasa Inggris seperti memo, surat komplain, balasan surat komplain

DESKRIPSI TUGAS

Mahasiswa mengerjakan tugas secara individu dan mengunggahnya di google drive

METODE PENGERJAAN TUGAS

1. Mahasiswa membuat berbagai jenis surat dalam bahasa Inggris seperti memo, surat komplain, balasan surat komplain
2. Mahasiswa mengirimkan tugas ke google drive
3. Dosen diberi link google drive

BENTUK DAN FORMAT LUARAN

Obyek Garapan : Korespondensi bahasa Inggris
Bentuk luaran :
Lembar jawaban mahasiswa

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN

Isi : 40 %
Vocabulary : 10 %
Structure : 30 %
Kreatifitas : 20 %
Total : 100 %

AwnhE
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JADWAL PELAKSANAAN : Pertemuan ke 9

LAIN-LAIN

Tugas ini bersifat wajib

DAFTAR RUJUKAN

Sudarmadi, W. (2023). Bussiness English 1. CV. Adanu Abimata: Jawa Barat
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UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS DAN HUKUM
PROGRAM SARJANA AKUNTANSI

RENCANA TUGAS MAHASISWA

MATA Bahasa Inggris

KULIAH

KODE | SKS |2 | SEMESTER K

DOSEN Dr. Sujatmiko, M.Hum

PENGAMPU

BENTUK TUGAS | Take home | Waktu Pengerjaan | 1 Minggu/Tugas

JUDUL TUGAS KE 5

Presentasi bisnis berupa promosi produk dalan bahasa Inggris

SUB-CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH

Mampu mempraktekkan promosi produk dalam bahasa Inggris

DESKRIPSI TUGAS

Mahasiswa mengerjakan tugas secara kelompok

METODE PENGERJAAN TUGAS

1. Mahasiswa membentuk kelompok beranggotakan 3 orang
2. Mahasiswa mempresentasikan produk dalam bahasa Inggris
3. Mahasiswa membuat ppt dan membawa sampel produk yang dipromosikan

BENTUK DAN FORMAT LUARAN

Obyek Garapan : Presentasi bisnis
Bentuk luaran :
Praktek presentasi promosi produk dalam bahasa Inggris

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN

Rubrik penilaian speaking

JADWAL PELAKSANAAN : Pertemuan ke 12-14

LAIN-LAIN

Tugas ini bersifat wajib

DAFTAR RUJUKAN

Sudarmadi, W. (2023). Bussiness English 1. CV. Adanu Abimata: Jawa Barat
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Rubrik Penilaian Speaking

No | Aspek Penilaian Deskripsi Bobot
1 Tata bahasa Sesuai dengan kaidah grammar dan tenses 20
2 Pilihan kata Menggunakan pilihan kata yang tepat 20
3 Isi Sesuai tema dan terstruktur 40
4 Pelafalan Sesuai dengan kaidah pronunciation 10
5 Kreatifitas Kreatif dalam presentasi 10
Total 100
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