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BAB I 

PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang Pelaksanaan Magang 

Dinas Koperasi dan UKM merupakan lembaga yang menaungi kegiatan bisnis 

koperasi dan usaha kecil menengah di suatu wilayah tertentu. Ilmu akuntansi sangat 

relevan dengan fungsi dinas koperasi dan UKM sehingga membutuhkan sumber daya 

manusia sesuai dengan kebutuhan unit bisnis dan perkembangan zaman. Sumber daya 

manusia yang kompeten dan memiliki daya saing yang tinggi dapat mendorong 

kemajuan bisnis koperasi dan UKM sehingga dapat meningkatnya kesejahteraan 

masyarakat di wilayah tersebut. Mahasiswa dituntut untuk memiliki keterampilan dan 

kemampuan dalam hal praktik di dunia kerja melalui kegiatan magang. Kegiatan 

magang dapat memberikan gambaran mengenai situasi dunia kerja secara nyata 

sehingga dapat menunjang kompetensi mahasiswa. 

Dalam menghadapi persaingan kerja, mahasiswa harus mengetahui kualitas 

fresh graduate yang nantinya menjadi daya tarik bagi instansi dalam merekrut tenaga 

kerja. Mahasiswa yang telah melewati kegiatan magang memiliki nilai lebih bagi suatu 

instansi karena dinilai telah memiliki wawasan dan ketrampilan kerja dalam bidang 

koperasi dan UKM. Mahasiswa melakukan pengamatan dan praktik secara langsung 

terhadap kegiatan yang berkaitan dengan teori yang telah dipelajari di perkuliahan 

selama menjalankan kegiatan magang. Melalui kegiatan magang mahasiswa dapat 

mengenal lingkup kerja secara langsung dan menambah pengalaman dalam dunia kerja 

termasuk dalam hal manajemen waktu, kemampuan beradaptasi, disiplin dan 

profesional dalam mengerjakan setiap tugas yang diberikan. 

Berdasarkan uraian diatas, maka kami mahasiswa Universitas PGRI Yogyakarta 

Fakultas Bisnis Program Sarjana Akuntansi melaksanakan studi dunia industri di Dinas 

Koperasi dan UKM Kulon Progo terhitung mulai tanggal 7 Agustus 2023 sampai 

dengan 15 September 2023. 

 

B. Identifikasi Masalah 

Berdasarkan latar belakang yang telah diuraikan, maka permasalahan yang dapat 

diidentifikasi adalah sebagai berikut : 
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1. Pelaksanaan Studi Dunia Industri menunjukkan perbedaan yang mendasar antara 

teori yang didapatkan di bangku perkualiahan dengan praktik langsung di dunia 

kerja. 

2. Pelaksanaan Studi Dunia Industri menitikberatkan pada pemenuhan mata kuliah 

Studi Dunia Industri yang bersifat wajib bagi mahasiswa 

 

C. Batasan Kegiatan 

Tugas pokok dan fungsi masing-masing bidang di Dinas Koperasi Usaha Kecil dan 

Menengah Kabupaten Kulon Progo meliputi : 

1. Pengelolaan bagian umum dan kepegawaian serta perencanaan dan keuangan, 

2. Pelaksanaan pembinaan dan pengawasan koperasi serta pengelolaan data dan 

informasi, 

3. Memberikan fasilitas permodalan dan simpan pinjam kepada koperasi dan 

umkm, serta  

4. Dan peningkatan kualitas UMKM. 

Batasan kegiatan Studi dunia Industri hanya meliputi pengelolaan bagian umum dan 

kepegawaian, perencanaan, keuangan, peningkatan kualitas UMKM dan partisipasi 

dalam kegiatan yang dilaksanakan oleh Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah 

Kabupaten Kulon Progo 

 

D. Tujuan 

1.1 Bagi Mahasiswa 

a. Untuk memenuhi mata kuliah Studi Dunia Industri yang bersifat wajib bagi 

mahasiswa Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakarta 

b. Untuk meningkatkan keterampilan mahasiswa dengan mengaplikasikan teori 

yang telah dipelajari diperkuliahan dengan dunia kerja secara nyata. 

c. Untuk mengembangkan pengetahuan yang diperoleh selama kuliah dan 

mencoba menemukan inovasi yang belum diperoleh dari pendidikan formal. 

d. Untuk melatih mahasiswa menjadi lulusan professional ketika 

terjun di dunia kerja. 
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1.2 Bagi Fakultas Bisnis UPY 

a. Untuk meningkatkan kerjasama antara Fakultas Bisnis UPY dengan Dinas 

Koperasi UKM Kulon Progo. 

b. Untuk mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum agar 

sesuai dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan tuntutan dunia 

industry dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY dapat mencetak lulusan 

yang kompeten dalam dunia kerja. 

c. Untuk mengetahui keberhasilan tenaga pengajar dalam memberikan materi 

perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan perkembangan yang 

terjadi di dunia kerja. 

1.3 Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja 

a. Untuk membantu instansi dalam meringankan pekerjaan sesuai target waktu 

yang ditentukan.  

b. Untuk menjalin hubungan baik antara instansi dengan lembaga perguruan tinggi, 

serta menumbuhkan hubungan kerjasama yang saling 

menguntungkan dan bermanfaat. 

 

E. Manfaat 

1.1 Bagi Mahasiswa 

a. Dapat menambah pengetahuan mahasiswa sehingga pemikiran mahasiswa 

menjadi lebih luas dari teori yang telah dipelajari diperkuliahan. 

b. Dapat mengembangkan mengembangkan pola pikir mahasiswa untuk 

berinovasi dengan didasarkan pada pengetahuan yang telah diperoleh dalam 

perkuliahan. 

c. Dapat melatih mahasiswa menjadi individu yang disiplin, bertanggung jawab, 

tanggap, dan sigap dalam melaksanakan tugasnya. 

 

1.2 Bagi Fakultas Bisnis UPY 

a. Dapat memperkenalkan Fakultas Bisnis UPY dengan Dinas Koperasi UKM 

Kulon Progo pada khususnya dan Dinas Pemerintah lainnya pada umumnya. 

b. Mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum agar sesuai 

dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan tuntutan dunia industri 
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dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY dapat mencetak lulusan yang 

kompeten dalam dunia kerja. 

c. Dapat memperkaya khasanah pengetahuan tenaga pengajar dalam memberikan 

materi perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan perkembangan yang 

terjadi di dunia kerja. 

1.3 Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja 

a. Instansi dapat terbantu dalam mengikuti perkembangan zaman dengan bantuan 

mahasiswa yang melek teknologi. 

b. Mendapatkan informasi perkembangan ilmu pengetahuan serta melalui 

hubungan kerjasama antara instansi dan perguruan tinggi yang saling 

menguntungkan dan bermanfaat. 
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BAB II 

PELAKSANAAN KEGIATAN 

A. Waktu Pelaksanaan Kegiatan 

Berdasarkan ketentuan Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakata, maka Studi Dunia 

Industri telah dilaksanakan selama 6 minggu yakni mulai dari tanggal 7 Agustus sampai 

dengan 15 September 2023. Kegiatan SDI dilaksanakan pada hari Senin s/d Jumat 

dengan jam kerja pukul 07.30-15.30 WIB. (dengan kondisi kerja @8 jam per hari). 

 

B. Profil Dunia Usaha 

Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo merupakan 

lembaga yang menaungi kegiatan bisnis koperasi atau gerakan koperasi sebanyak 282 

koperasi aktif serta ribuan Usaha Mikro Kecil dan Menengah (UMKM) di Kabupaten 

Kulon Progo dengan struktur, tugas, dan fungsi sebagai berikut : 

1. Sekretariat 

Mempunyai tugas mengelola rumah tangga, perlengkapan, surat menyurat, 

membuat perencanan dan menyusun program kerja, melakukan pengendalian 

program kerja, penyajian data, kepustakaan, dokumentasi dan informasi, keuangan 

dan kepegawaian dan pelaporan. 

a. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 

mempunyai tugas melaksanakan urusan rumah tangga, perlengkapan, 

perbekalan, ketatausahaan, kearsipan, dan kepustakaan serta urusan 

kepegawaian. 

b. Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan 

mempunyai tugas melaksanakan penyusunan perencanaan, pengembangan dan 

pelaporan program serta koordinasi administrasi keuangan 

2. Bidang Kelembagaan dan Pengawasan  

Bidang kelembagaan dan pengawasan memiliki tugas pokok yaitu melakukan 

pelaksanaan pembinaan koperasi, pengalihan data dan informasi, dan pengawasan 

koperasi dengan tujuan untuk menciptakan kualitas koperasi agar terus meningkat 

3. Bidang Permodalan  

Bidang permodalan memiliki tugas pokok yaitu memberikan fasilitas permodalan 

dan simpan pinjam kepada koperasi dan UMKM dengan tujuan : 
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a. Meningkatkan akses permodalan untuk UMKM  

b. Meningkatkan kualitas simpan pinjam dalam Koperasi  

4. Bidang Pemberdayaan 

Bidang ini memiliki tugas pokok dan fungsi dalam rangka peningkatan kualitas 

UMKM melalui pengembangan sumber daya manusia dan pengembangan usaha 

serta merumuskan kebijakan, mengkoordinasikan, membina, dan mengawasi 

UMKM dengan sasaran dan tujuan : 

a. Mewujudkan peningkatan kinerja pengembangan pada UMKM 

b. Mewujudkan peningkatan kinerja Pemberdayaan pada UMKM 

Visi Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo yaitu 

terwujudnya masyarakat Kulon Progo yang sejahtera, aman, tentram, berkarakter dan 

berbudaya berdasarkan iman dan taqwa 

Misi Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo yaitu 

menciptakan sistem perekonomian berbasis kerakyatan, ewujudkan tata kelola 

pemerintahan yang baik dalam lingkungan kehidupan yang aman, tertib dan tenteram 

 

C. Implementasi Program Kerja SDI 

Tabel 1 Realisasi Waktu Program Kerja SDI di Dinas Koperasi 

No Kegiatan Minggu ke- 

1 2 3 4 5 6 

1 Penerjunan mahasiswa       

2 Mengenal profil, alur kerja dan pembagian 

divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon 

Progo secara umum 

      

3 Mengenal tugas, wewenang, fungsi, dan 

program kerja dari masing-masing 

divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon 

Progo 

      

4 Membantu dan melakukan analisis terhadap 

pelaksanaan tugas / kegiatan / program kerja 
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Aktivitas Harian SDI 

Bidang Sekretariat 

1.  Mengenal alur kerja sekretariat Dinas Koperasi 

Mengenal alur kerja secretariat Dinas Koperasi merupakan Langkah awal 

mahasiswa dalam melakukan pengamatan terhadap alur kerja pada Dinas 

Koperasi sebelum terjun ke dalam kegiatan operasi Dinas Koperasi Usaha Kecil 

dan Menengah Kabupaten Kulon Progo. 

2.  Melakukan pengarsipan.  

Pengarsipan adalah sebuah proses dan cara dimana informasi dalam bentuk 

dokumen disimpan dengan aman dalam jangka waktu tertentu yang ditentukan 

No Kegiatan Minggu ke- 

1 2 3 4 5 6 

dari masing-masing divisi / bidang di dinas 

koperasi UKM Kulon Progo 

5 Membantu dan melakukan review terhadap 

hasil atas pelaksanaan tugas / kegiatan / 

program dari masing-masing divisi / bidang 

di Dinas Koperasi UKM Kulon Progo 

      

6 Membantu dan melakukan review terhadap 

kegiatan pemantauan dan evaluasi untuk 

mengetahui apakah sosialisasi yang 

dilakukan divisi/bidang dari Dinas Koperasi 

UKM telah diimplementasikan oleh 

Koperasi dan UMKM di wilayah Kulon 

Progo  

      

7 Memberikan hasil analisis tentang 

optimalisasi fungsi dinas koperasi UKM 

dalam meningkatkan kontribusi Koperasi 

dan UMKM dalam sektor ekonomi di 

wilayah Kulon Progo 

      

8 Penarikan       
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oleh hukum. Mahasiswa melakukan pengarsipan data keuangan taktis yaitu dana 

cadangan untuk hal-hal atau keperluan yang mendadak (mendesak) yang tidak 

dapat direncanakan sebelumnya seperti transport, biaya sampah, biaya 

bingkisan. Mahasiswa juga melakukan pengarsipan bukti pengeluaran kas 

berdasarkan masing-masing kegiatan yang telah dilakukan. Mahasiswa memilah 

dan mengelompokkan arsip keuangan dan Surat Pertanggungjawaban per tahun 

yang akan dimusnahkan. Melakukan pengentrian dan pengelompokan daftar 

arsip aktif dan in aktif 

3.  Membuat pakta integritas 

Pakta Integritas adalah dokumen yang berisi pernyataan atau janji kepada diri 

sendiri tentang komitmen melaksanakan seluruh tugas, fungsi, tanggung jawab, 

wewenang dan peran sesuai dengan peraturan perundang-undangan dan 

kesanggupan untuk tidak melakukan korupsi, kolusi, dan nepotisme. Mahasiswa 

melakukan penyusunan pakta integritas yang akan digunakan ASN untuk 

melakukan ikrar. 

4.  Mencatat arsip data surat kesekretariatan 

Mencatat arsip data surat kesekretariatan yaitu menggali informasi atau 

dokumen yang akan dikumpulkan, disimpan, dan diatur untuk keperluan 

penelitian tertentu. Melakukan arsip data surat kesekretariatan seperti surat 

masuk, surat keluar, dan surat yang ditolak. Mencatat notulen hasil rapat untuk 

melengkapi berkas pengarsipan bukti pengeluaran kas. Mencatat daftar hadir 

pendataan ulang peserta rapat pemusnahan arsip 

5.  Mengecek dan melengkapi ketersediaan ATK 

Melakukan pengecekan ATK dalam secretariat yaitu melakukan penyesuaian 

dengan data dan melengkapi yang sudah tidak tersedia 

6.  Mengklasifikasikan dokumen material 

Melakukan klasifikasi dokumen terhadap asset-aset yang masih material yang 

perlu untuk ditinjau Kembali oleh Dinas Koperasi 

7.  Mengenal format lampiran survey harga 

Mahasiswa melakukan pengenalan, memahami, dan training menggunakan 

format lampiran survey harga sebelum menggunakan untuk keperluan 

sesungguhnya 
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8.  Mengenal dan memahami format laporan SIPD 

Sistem Informasi Pembangunan Daerah (SIPD) merupakan salah satu tools 

penting dalam mendukung penyelenggaraan pembangunan di daerah, terutama 

dalam hal ketersediaan data yang valid untuk analisis perencanaan 

pembangunan dan pemetaan. Mahasiswa melakukan pengenalan terhadap 

format laporan Sistem Informasi Pembangunan Daerah (SIPD) sebelum 

membuat laporan SIPD 

9.  Merekap laporan keuangan infaq dan kegiatan latihan lomba pawai 

Laporan keuangan perusahaan adalah sebuah catatan informasi keuangan suatu 

perusahaan dalam satu periode tertentu yang dapat digunakan untuk 

menggambarkan situasi kinerja perusahaan tersebut. Mahasiswa membuat 

rekapan laporan keuangan dari berbagai data keuangan infaq pribadi dan 

keuangan latian lomba pawai. 

10. Membuat bukti pengeluaran kas 

Bukti kas keluar adalah dokumen bukti transaksi yang digunakan untuk 

mencatat transaksi pengeluaran kas perusahaan. Mahasiswa membuat bukti 

pengeluaran kas dari yaitu bend 26 a dari pembelian makan dan minum rapat, 

transportasi, dan lain-lain 

11. Membuat surat perintah tugas dan surat usulan 

Surat perintah tugas adalah naskah dinas dari atasan yang ditujukan kepada 

bawahan yang berisi perintah untuk melaksanakan pekerjaan sesuai dengan 

tugas dan fungsinya. SPT digunakan untuk kegiatan yang membebani anggaran 

APBD. Mahasiswa membuat surat perintah tugas untuk melaksanakan Upacara 

Bendera memperingati HUT RI 78. Membuat surat usulan pengganti tenaga 

pendamping koperasi karena terjadi mutase pegawai 

12. Pemindahbukuan anggaran 

Pemindahbukuan merupakan sebuah fasilitas yang disediakan apabila terdapat 

kesalahan administrasi seperti kesalahan pengisian nominal pembayaran dalam 

proses pencatatan, pembayaran, ataupun penyetoran pajak. Mahasiswa 

melakukan pemindahbukuan anggaran makan dan minum rapat 
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13. Penginputan e-kinerja 

Sistem Informasi Pengelolaan Kinerja Pegawai ASN yang selanjutnya disebut 

Aplikasi e-Kinerja BKN adalah aplikasi berbagi pakai berbasis elektronik yang 

memuat tahapan pengelolaan kinerja pegawai ASN. Mahasiswa melakukan 

pendalaman pemahaman terkait bagaimana cara penginputan e-Kinerja 2023 

dan memandu penginputan e-kinerja seluruh pegawai dinas 2023. Mahasiswa 

mengentri persertujuan Sasaran Kinerja Pegawai ke dalam sistem E-Kinerja 

14. Pawai Dinkop UKM Kulon Progo 

Pawai merupakan rangkaian dari peringatan Hari Ulang Tahun Ke 78 

Kemerdekaan Republik Indonesia Tahun 2023, yang mengambil tema “Terus 

Melaju Untuk Indonesia Maju”. Mahasiswa mengikuti Lomba Pawai Dinkop 

UKM Kulon Progo 

15. Membuat surat permohonan 

Surat permohonan adalah surat resmi yang ditulis oleh seseorang, badan usaha, 

maupun organisasi dengan tujuan meminta suatu hal kepada pihak atau instansi 

lain. Mahasiswa membuat surat permohonan kepada Dinas Kominfo untuk 

memberikan akses kepada pegawai non ASN untuk masuk e suratku. Mahasiswa 

juga membuat surat permohonan personil saksi kepada Inspektur Daerah dan 

Kepala Bagian Hukum SETDA untuk pemusnahan arsip 

16. Membuat konsideran 

Konsideran memuat uraian singkat mengenai pokok-pokok pikiran yang 

menjadi latar belakang dan alasan pembuatan keputusan. Mahasiswa membuat 

konsideran pemusnahan arsip data keuangan dan SPJ tahun 2013-2015 

17. Pengajian rutin 

Penanaman jiwa religious terhadap pegawai Dinas Koperasi 

18. Membuat berita kegiatan SDI 

Berita adalah laporan tercepat mengenai fakta atau ide terbaru yang benar, 

menarik atau penting bagi sebagian besar khalayak, melalui media berkala. 

Mahasiswa membuat berita kegiatan SDI di Dinas Koperasi UKM Kabupaten 

Kulon Progo yang akan diupload di website Dinas Koperasi 
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19. Merekap RAPBD 

RAPBD merupakan dokumen final yang memuat rencana pendapatan dan 

belanja daerah untuk tahun anggaran tertentu. Mahasiswa merekap dan 

mengelompokkan Realisasi Anggaran Pendapatan Belanja Daerah dari masing-

masing bidang. Membuat komposisi persentase dan keuangan realisasi anggaran 

belanja daerah 

20. Pemusnahan arsip 

Pemusnahan arsip pada hakekatnya adalah pemusnahan alat bukti karena arsip 

bukti transaksi, bukti terjadinya peristiwa, bukti kinerja, bukti kepemilikan, dan 

lain sebagainya. Oleh karena itu pemusnahan arsip wajib dilakukan sesuai 

dengan kaidah kearsipan, prosedur, dan peraturan yang berlaku. Mahasiswa ikut 

serta dalam kegiatan pemusnahan data arsip keuangan dan SPJ tahun 2013-2015 

21. Menyusun data dari Simasneg 

Simasneg adalah totalitas terpadu yang terdiri dari perangkat pengolah meliputi 

pengumpul prosedur, tenaga pengolah dan perangkat lunak, perangkat 

penyimpanan meliputi pusat data dan bank data serta perangkat komunikasi 

yang saling berkaitan, saling ketergantungan, dan saling menentukan dalam 

rangka penyediaan informasi di bidang kepegawaian. Mahasiswa menyusun 

data pegawai dari Simasneg kemudian di upload ke drive praktek BKN. 

Merekap daftar survey budaya kerja pegawai. 

 

Bidang Pemberdayaan 

1.  Mengenal alur kerja bidang pemberdayaan Dinas Koperasi 

Mengenal alur kerja bidang pemberdayaan Dinas Koperasi merupakan Langkah 

awal mahasiswa dalam melakukan pengamatan terhadap alur kerja pada Dinas 

Koperasi sebelum terjun ke dalam kegiatan operasi Dinas Koperasi Usaha Kecil 

dan Menengah Kabupaten Kulon Progo.  

2.  Pelatihan peningkatan pemasaran online (TaringKu) 

TaringKu merupakan kegiatan yang dilaksanakan oleh bidang pemberdayaan 

untuk pelaku UMKM guna meningkatkan keterampilan dan pengetahuan 

mengenai pemasaran produk atau jasa secara online. Kegiatan ini dilaksanakan 
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pada tanggal 7, 8, dan 9 Agustus. Mahasiswa ikut serta membantu dalam 

kegiatan pelatihan peningkatan pemasaran online. 

3.  Kunjungan ke UMKM kabupaten Kulon Progo 

Mahasiswa ikut serta dalam kunjungan di UMKM “Rumah Warna”. Rumah 

Warna merupakan UMKM yang memproduksi tas di Kulon Progo.  

4.  Survey ke beberapa kapanewon yang ada di kabupaten Kulon Progo 

Mahasiswa ikut serta dalam survey ke kapanewon Kokap, kapanewon Temon, 

kapanewon Kalibawang, kapanewon Samigaluh, dan kalurahan Banjararum 

dengan tujuan melakukan konfirmasi mengenai UMKM yang akan diajukan 

untuk mengikuti pameran yang diadakan oleh Dinas Koperasi. 

5.  Seminar “Legal, Formal, dan Produksi” 

Kegiatan ini memfasilitasi pembuatan sertifikat halal secara gratis untuk 

UMKM Kulon Progo. Mahasiswa ikut serta dalam kegiatan seminar Legal, 

Formal, dan Produksi. 

6.  Revisi dan print dokumen 

Mahasiswa melakukan revisi dan print berbagai dokumen, diantaranya : 

a) RAB kegiatan Pameran Gereget UMKM 

b) Rincian biaya publikasi content ads dan video promosi produk UMKM 

c) Data sosialisasi kelompok UPPKA (Usaha Peningkatan Pendapatan 

Keluarga) 

d) Kuitansi pembuatan video promosi produk UMKM tahun 2023 

e) Bukti pengeluaran kas pembuatan video promosi produk UMKM tahun 

2023 

f) Rundown Pameran Gereget UMKM 

g) Daftar sekolah yang mengikuti pentas seni acara Pameran Gereget 

UMKM 

h) Surat rekomendasi BBM 

7.  Mencatat surat permohonan acara Pameran Gereget UMKM 

Surat ini bertujuan meminta izin keramaian kepada pihak terkait seperti 

kepolisian untuk mengadakan acara Pameran Gereget UMKM. Mahasiswa 

mencatat surat permohonan yang dituju untuk dimintakan tanda tangan. 
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8.  Membuat daftar pentas seni Pameran Gereget UMKM 

Mahasiswa membuat daftar sekolah yang mengikuti pentas seni dalam acara 

Pameran Gereget UMKM. 

9.  Membuat daftar hadir undangan Pameran Gereget UMKM  

Mahasiswa membuat daftar hadir undangan untuk acara Pameran Gereget 

UMKM. 

10. Meninjau ulang daftar pentas seni Pameran Gereget UMKM 

Mahasiswa memeriksa kembali daftar sekolah yang ikut mengisi pentas seni 

dalam acara Pameran Gereget UMKM. 

11. Ikut serta dalam kegiatan Pameran Gereget UMKM 

Pameran Gereget UMKM merupakan acara yang diadakan dalam rangka 

memperingati hari UMKM. Acara tersebut dilaksanakan pada tanggal 18, 19, 20 

Agustus 2023 di kapanewon Kalibawang. Sebanyak 25 stand UMKM mengikuti 

pameran tersebut. Tujuan diadakannya adalah untuk memasarkan UMKM lebih 

luas dan dikenal banyak kalangan. Mahasiswa ikut serta membantu dalam 

pelaksanaan Pameran Gereget UMKM.  

12. Pawai Dinas Koperasi UKM Kulon Progo 

Pawai merupakan rangkaian dari peringatan Hari Ulang Tahun Ke 78 

Kemerdekaan Republik Indonesia Tahun 2023, yang mengambil tema “Terus 

Melaju Untuk Indonesia Maju”. Mahasiswa mengikuti Lomba Pawai Dinkop 

UKM Kulon Progo. 

13. Pengajian rutin 

Penanaman jiwa religious terhadap pegawai Dinas Koperasi.  

14. Input data UMKM 

Input data merupakan unit luar berupa catatan yang digunakan untuk 

memasukkan data dari luar kedalam computer. Mahasiswa menginput data 

UMKM yang ikut dalam Pelatihan Pemasaran Online dan Pendampingan 

eksport. 

15. Pemisahan arsip SPJ 

SPJ adalah surat pertanggungjawaban kegiatan yang telah dilaksanakan oleh 

bidang pemberdayaan. Mahasiswa mengelompokkan nomor SPJ yang sama.  
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16. Pendampingan Eksport 

Ekspor merupakan salah satu diversifikasi pemasaran produk yang harus 

dilakukan oleh UMKM. Kegiatan ini diharapkan UMKM akan lebih mengenal 

tentang tata cara ekspor produk ke luar negeri serta peluang-peluang yang harus 

ditangkap dengan optimalisasi keberadaan vendor maupun Perusahaan yang 

dapat memfasilitasi ekspor. Mahasiswa ikut serta dalam kegiatan pendampingan 

ekspor. 

17. Pelatihan Pengembangan UMKM Diffabel  

Pelatihan ini bertujuan untuk meningkatkan jiwa kewirausahaan dan 

keterampilan bagi diffabel. Mahasiswa ikut serta dalam pelaksanaan pelatihan 

pengembangan UMKM diffabel yang diadakan pada tanggal 5, 6, 7 September 

2023.  

18. Membuat surat pernyataan dan surat rekomendasi BBM pada UMKM 

Surat pernyataan merupakan penjelasan tertulis tentang kondisi atau situasi yang 

berkaitan dengan kesanggupan atau ketidaksanggupan seseorang dalam 

menyelesaikan suatu tugas. Mahasiswa membuat surat pernyataan dan 

rekomendasi BBM pada UMKM yang mengajukan perpanjangan subsidi BBM. 

19. Input dan arsip data rekomendasi BBM 

Mahasiswa menginput data subsidi BBM yang diberikan kepada UMKM dan 

mengarsip data sesuai dengan tahun yang diberikan. 

20. Sosialisasi dari siBakul 

Sosialisasi adalah upaya memasyarakatkan sesuatu sehingga menjadi dikenal, 

dipahami, dihayati oleh masyarakat atau pemasyarakatan. Mahasiswa ikut serta 

dalam kegiatan sosialisasi dari siBakul.  

21. Evaluasi pelatihan peningkatan pemasaran online (TaringKu) 

Evaluasi adalah suatu proses untuk menyediakan informasi tentang sejauh mana 

suatu kegiatan tertentu telah dicapai. Mahasiswa ikut serta dalam kegiatan 

evaluasi tersebut.  

 

D. Kendala yang Dihadapi 

Kendala yang dihadapi di Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon 

Progo yaitu : 
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1.  Komunikasi terkait rolling antar bidang dalam penempatan mahasiswa magang 

masih minim sehingga kegiatan magang belum dapat dilaksanakan di seluruh 

bidang 

2.  Keterlibatan mahasiswa magang dalam bagian pencatatan dan pengelolaan 

keuangan masih kurang maksimal 

 

E. Solusi 

Solusi yang ditawarkan untuk mengatasi kendala yang dihadapi yaitu: 

1.  Meningkatkan komunikasi terkait rolling antar bidang dalam penempatan 

mahasiswa magang sehingga kegiatan magang dapat dilaksanakan di seluruh bidang 

2.  Meningkatan keterlibatan mahasiswa magang dalam bagian pencatatan dan 

pengelolaan keuangan 

 

. 
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BAB III 

PENUTUP 

A. Simpulan 

Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo merupakan 

lembaga yang menaungi kegiatan bisnis koperasi atau gerakan koperasi sebanyak 282 

koperasi aktif serta ribuan Usaha Mikro Kecil dan Menengah (UMKM) di Kabupaten 

Kulon Progo. Ketentuan Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakata, Studi Dunia 

Industri dilaksanakan selama 6 minggu yakni mulai dari tanggal 7 Agustus sampai 

dengan 15 September 2023. Kegiatan SDI dilaksanakan pada hari Senin s/d Jumat 

dengan jam kerja pukul 07.30-15.30 WIB. (dengan kondisi kerja @8 jam per hari). 

Pelaksanaan Studi Dunia Industri (SDI) telah terlaksana dengan baik dan sesuai 

waktu yang telah ditentukan. Kegiatan ini menambah pemahaman bagi mahasiswa 

dalam melaksanakan praktik secara langsung terhadap kegiatan yang berkaitan dengan 

teori yang telah dipelajari di perkuliahan. Melalui kegiatan magang mahasiswa telah 

mengenal lingkup kerja secara langsung dan menambah pengalaman dalam dunia kerja 

termasuk dalam hal manajemen waktu, kemampuan beradaptasi, disiplin dan 

profesional dalam mengerjakan setiap tugas yang diberikan. 

 

B. Saran 

1.  Bagi Fakultas 

a. Waktu pelaksanaan SDI ditambahkan agar ilmu yang diperoleh lebih maksimal. 

b. Melakukan perluasan relasi tempat magang agar semua kelompok tidak 

melakukan kegiatan SDI di tempat yang sama 

2.  Bagi Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo 

a. Meningkatkan kinerja yang sudah tegolong sangat baik supaya pelayanan 

kepada masyarakat dapat lebih maksimal 

b. Meningkatkan sosialisasi kepada koperasi dan UMKM yang diampu agar lebih 

maju  

3.  Bagi Pembaca 

a. Melaksanakan SDI dengan waktu yang lebih lama agar pengalaman kerja yang 

diperoleh lebih maksimal. 
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b. Melakukan pemilihan lokasi SDI yang sesuai dengan bidang yang diminati agar 

menjalankan SDI dengan penuh rasa semangat sehingga ilmu yang didapatkan 

maksimal. 

Demikian laporan  ini kami buat sebagai pertimbangan dan media guna menjalin 

kerjasama bagi Dinas Koperasi UKM Kulon Progo. Diharapkan kegiatan ini dapat 

bermanfaat bagi semua pihak yang bersangkutan dan menciptakan mahasiswa sebagai 

sumber daya manusia yang professional serta memiliki daya saing yang tinggi. 

Besar harapan kami kepada Bapak/Ibu untuk menerima permohonan Studi 

Dunia Industri di Dinas Koperasi UKM Kulon Progo. Atas perhatian dan kerjasamanya, 

kami ucapkan terima kasih. 

 

Kulon Progo, 2 Oktober 2023 

Ketua Kelompok 

 

 

 

(Umi Fatonah) 
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LAMPIRAN 

 

A. TOR 

1. TOR (Term of Reference) Rencana Kegiatan 

1) Tujuan 

Bagi Mahasiswa 

a. Untuk memenuhi mata kuliah Studi Dunia Industri yang bersifat wajib 

bagi mahasiswa Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakarta 

b. Untuk meningkatkan keterampilan mahasiswa dengan mengaplikasikan 

teori yang telah dipelajari diperkuliahan dengan dunia kerja secara nyata. 

c. Untuk mengembangkan pengetahuan yang diperoleh selama kuliah dan 

mencoba menemukan inovasi yang belum diperoleh dari pendidikan 

formal. 

d. Untuk melatih mahasiswa menjadi lulusan professional ketika 

terjun di dunia kerja. 

Bagi Fakultas Bisnis UPY 

a. Untuk meningkatkan kerjasama antara Fakultas Bisnis UPY dengan 

Dinas Koperasi UKM Kulon Progo. 

b. Untuk mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum 

agar sesuai dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan 

tuntutan dunia industry dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY 

dapat mencetak lulusan yang kompeten dalam dunia kerja. 

c. Untuk mengetahui keberhasilan tenaga pengajar dalam memberikan 

materi perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan perkembangan yang 

terjadi di dunia kerja. 

Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja 

a. Untuk membantu instansi dalam meringankan pekerjaan sesuai target 

waktu yang ditentukan.  

b. Untuk menjalin hubungan baik antara instansi dengan lembaga 

perguruan tinggi, serta menumbuhkan hubungan kerjasama yang saling 

menguntungkan dan bermanfaat. 
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2) Manfaat 

Bagi Mahasiswa 

a. Dapat menambah pengetahuan mahasiswa sehingga pemikiran 

mahasiswa menjadi lebih luas dari teori yang telah dipelajari 

diperkuliahan. 

b. Dapat mengembangkan mengembangkan pola pikir mahasiswa untuk 

berinovasi dengan didasarkan pada pengetahuan yang telah diperoleh 

dalam perkuliahan. 

c. Dapat melatih mahasiswa menjadi individu yang disiplin, bertanggung 

jawab, tanggap, dan sigap dalam melaksanakan tugasnya. 

Bagi Fakultas Bisnis UPY 

a. Dapat memperkenalkan Fakultas Bisnis UPY dengan Dinas Koperasi 

UKM Kulon Progo pada khususnya dan Dinas Pemerintah lainnya pada 

umumnya. 

b. Mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum agar 

sesuai dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan tuntutan 

dunia industri dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY dapat 

mencetak lulusan yang kompeten dalam dunia kerja. 

c. Dapat memperkaya khasanah pengetahuan tenaga pengajar dalam 

memberikan materi perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan 

perkembangan yang terjadi di dunia kerja. 

Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja 

a. Instansi dapat terbantu dalam mengikuti perkembangan zaman dengan 

bantuan mahasiswa yang melek teknologi 

b. Mendapatkan informasi perkembangan ilmu pengetahuan serta melalui 

hubungan kerjasama antara instansi dan perguruan tinggi yang saling 

menguntungkan dan bermanfaat. 
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3) Rencana Program dan Alokasi Waktu 

Tabel 2 TOR Rencana Kegiatan 

No Kegiatan Minggu ke- 

1 2 3 4 5 6 

1 Penerjunan mahasiswa       

2 Mengenal profil, alur kerja dan pembagian 

divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon 

Progo secara umum 

      

3 Mengenal tugas, wewenang, fungsi, dan 

program kerja dari masing-masing 

divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon 

Progo 

      

4 Membantu dan melakukan analisis terhadap 

pelaksanaan tugas / kegiatan / program kerja 

dari masing-masing divisi / bidang di dinas 

koperasi UKM Kulon Progo 

      

5 Membantu dan melakukan review terhadap 

hasil atas pelaksanaan tugas / kegiatan / 

program dari masing-masing divisi / bidang 

di Dinas Koperasi UKM Kulon Progo 

      

6 Membantu dan melakukan review terhadap 

kegiatan pemantauan dan evaluasi untuk 

mengetahui apakah sosialisasi yang 

dilakukan divisi/bidang dari Dinas Koperasi 

UKM telah diimplementasikan oleh 

Koperasi dan UMKM di wilayah Kulon 

Progo  

      

7 Memberikan hasil analisis tentang 

optimalisasi fungsi dinas koperasi UKM 

dalam meningkatkan kontribusi Koperasi 
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2. TOR (Term of Reference) Realisasi Kegiatan 

1) Tujuan 

Bagi Mahasiswa 

a. Untuk memenuhi mata kuliah Studi Dunia Industri yang bersifat wajib 

bagi mahasiswa Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakarta 

b. Untuk meningkatkan keterampilan mahasiswa dengan mengaplikasikan 

teori yang telah dipelajari diperkuliahan dengan dunia kerja secara nyata. 

c. Untuk mengembangkan pengetahuan yang diperoleh selama kuliah dan 

mencoba menemukan inovasi yang belum diperoleh dari pendidikan 

formal. 

d. Untuk melatih mahasiswa menjadi lulusan professional ketika 

terjun di dunia kerja. 

Bagi Fakultas Bisnis UPY 

a. Untuk meningkatkan kerjasama antara Fakultas Bisnis UPY dengan 

Dinas Koperasi UKM Kulon Progo. 

b. Untuk mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum 

agar sesuai dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan 

tuntutan dunia industry dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY 

dapat mencetak lulusan yang kompeten dalam dunia kerja. 

c. Untuk mengetahui keberhasilan tenaga pengajar dalam memberikan 

materi perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan perkembangan yang 

terjadi di dunia kerja. 

Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja 

a. Untuk membantu instansi dalam meringankan pekerjaan sesuai target 

waktu yang ditentukan.  

No Kegiatan Minggu ke- 

1 2 3 4 5 6 

dan UMKM dalam sektor ekonomi di 

wilayah Kulon Progo 

8 Penarikan       
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b.Untuk menjalin hubungan baik antara instansi dengan lembaga 

perguruan tinggi, serta menumbuhkan hubungan kerjasama yang saling 

menguntungkan dan bermanfaat. 

 

2) Manfaat 

Bagi Mahasiswa 

a. Dapat menambah pengetahuan mahasiswa sehingga pemikiran 

mahasiswa menjadi lebih luas dari teori yang telah dipelajari 

diperkuliahan. 

b. Dapat mengembangkan mengembangkan pola pikir mahasiswa untuk 

berinovasi dengan didasarkan pada pengetahuan yang telah diperoleh 

dalam perkuliahan. 

c. Dapat melatih mahasiswa menjadi individu yang disiplin, bertanggung 

jawab, tanggap, dan sigap dalam melaksanakan tugasnya. 

Bagi Fakultas Bisnis UPY 

a. Dapat memperkenalkan Fakultas Bisnis UPY dengan Dinas Koperasi 

UKM Kulon Progo pada khususnya dan Dinas Pemerintah lainnya pada 

umumnya. 

b. Mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum agar 

sesuai dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan tuntutan 

dunia industri dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY dapat 

mencetak lulusan yang kompeten dalam dunia kerja. 

c. Dapat memperkaya khasanah pengetahuan tenaga pengajar dalam 

memberikan materi perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan 

perkembangan yang terjadi di dunia kerja. 

Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja 

a. Instansi dapat terbantu dalam mengikuti perkembangan zaman dengan 

bantuan mahasiswa yang melek teknologi 

b. Mendapatkan informasi perkembangan ilmu pengetahuan serta melalui 

hubungan kerjasama antara instansi dan perguruan tinggi yang saling 

menguntungkan dan bermanfaat. 
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3) Realisasi Program Kerja dan Alokasi Waktu 

Tabel 3 TOR Realisasi Kegiatan 

No Kegiatan Minggu ke- 

1 2 3 4 5 6 

1 Penerjunan mahasiswa       

2 Mengenal profil, alur kerja dan pembagian 

divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon 

Progo secara umum 

      

3 Mengenal tugas, wewenang, fungsi, dan 

program kerja dari masing-masing 

divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon 

Progo 

      

4 Membantu dan melakukan analisis terhadap 

pelaksanaan tugas / kegiatan / program kerja 

dari masing-masing divisi / bidang di dinas 

koperasi UKM Kulon Progo 

      

5 Membantu dan melakukan review terhadap 

hasil atas pelaksanaan tugas / kegiatan / 

program dari masing-masing divisi / bidang 

di Dinas Koperasi UKM Kulon Progo 

      

6 Membantu dan melakukan review terhadap 

kegiatan pemantauan dan evaluasi untuk 

mengetahui apakah sosialisasi yang 

dilakukan divisi/bidang dari Dinas Koperasi 

UKM telah diimplementasikan oleh 

Koperasi dan UMKM di wilayah Kulon 

Progo  

      

7 Memberikan hasil analisis tentang 

optimalisasi fungsi dinas koperasi UKM 

dalam meningkatkan kontribusi Koperasi 
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Aktivitas Harian SDI 

Bidang Sekretariat 

1.  Mengenal alur kerja sekretariat Dinas Koperasi 

Mengenal alur kerja secretariat Dinas Koperasi merupakan Langkah awal 

mahasiswa dalam melakukan pengamatan terhadap alur kerja pada Dinas Koperasi 

sebelum terjun ke dalam kegiatan operasi Dinas Koperasi Usaha Kecil dan 

Menengah Kabupaten Kulon Progo. 

2.  Melakukan pengarsipan.  

Pengarsipan adalah sebuah proses dan cara dimana informasi dalam bentuk 

dokumen disimpan dengan aman dalam jangka waktu tertentu yang ditentukan oleh 

hukum. Mahasiswa melakukan pengarsipan data keuangan taktis yaitu dana 

cadangan untuk hal-hal atau keperluan yang mendadak (mendesak) yang tidak dapat 

direncanakan sebelumnya seperti transport, biaya sampah, biaya bingkisan. 

Mahasiswa juga melakukan pengarsipan bukti pengeluaran kas berdasarkan masing-

masing kegiatan yang telah dilakukan. Mahasiswa memilah dan mengelompokkan 

arsip keuangan dan Surat Pertanggungjawaban per tahun yang akan dimusnahkan. 

Melakukan pengentrian dan pengelompokan daftar arsip aktif dan in aktif 

3.  Membuat pakta integritas 

Pakta Integritas adalah dokumen yang berisi pernyataan atau janji kepada diri 

sendiri tentang komitmen melaksanakan seluruh tugas, fungsi, tanggung jawab, 

wewenang dan peran sesuai dengan peraturan perundang-undangan dan 

kesanggupan untuk tidak melakukan korupsi, kolusi, dan nepotisme. Mahasiswa 

melakukan penyusunan pakta integritas yang akan digunakan ASN untuk 

melakukan ikrar. 

 

 

No Kegiatan Minggu ke- 

1 2 3 4 5 6 

dan UMKM dalam sektor ekonomi di 

wilayah Kulon Progo 
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4.  Mencatat arsip data surat kesekretariatan 

Mencatat arsip data surat kesekretariatan yaitu menggali informasi atau dokumen 

yang akan dikumpulkan, disimpan, dan diatur untuk keperluan penelitian tertentu. 

Melakukan arsip data surat kesekretariatan seperti surat masuk, surat keluar, dan 

surat yang ditolak. Mencatat notulen hasil rapat untuk melengkapi berkas 

pengarsipan bukti pengeluaran kas. Mencatat daftar hadir pendataan ulang peserta 

rapat pemusnahan arsip 

5.  Mengecek dan melengkapi ketersediaan ATK 

Melakukan pengecekan ATK dalam secretariat yaitu melakukan penyesuaian 

dengan data dan melengkapi yang sudah tidak tersedia 

6.  Mengklasifikasikan dokumen material 

Melakukan klasifikasi dokumen terhadap asset-aset yang masih material yang perlu 

untuk ditinjau Kembali oleh Dinas Koperasi 

7.  Mengenal format lampiran survey harga 

Mahasiswa melakukan pengenalan, memahami, dan training menggunakan format 

lampiran survey harga sebelum menggunakan untuk keperluan sesungguhnya 

8.  Mengenal dan memahami format laporan SIPD 

Sistem Informasi Pembangunan Daerah (SIPD) merupakan salah satu tools penting 

dalam mendukung penyelenggaraan pembangunan di daerah, terutama dalam hal 

ketersediaan data yang valid untuk analisis perencanaan pembangunan dan 

pemetaan. Mahasiswa melakukan pengenalan terhadap format laporan Sistem 

Informasi Pembangunan Daerah (SIPD) sebelum membuat laporan SIPD 

9.  Merekap laporan keuangan infaq dan kegiatan latihan lomba pawai 

Laporan keuangan perusahaan adalah sebuah catatan informasi keuangan suatu 

perusahaan dalam satu periode tertentu yang dapat digunakan untuk 

menggambarkan situasi kinerja perusahaan tersebut. Mahasiswa membuat rekapan 

laporan keuangan dari berbagai data keuangan infaq pribadi dan keuangan latian 

lomba pawai. 

10. Membuat bukti pengeluaran kas 

Bukti kas keluar adalah dokumen bukti transaksi yang digunakan untuk mencatat 

transaksi pengeluaran kas perusahaan. Mahasiswa membuat bukti pengeluaran kas 
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dari yaitu bend 26 a dari pembelian makan dan minum rapat, transportasi, dan lain-

lain 

11. Membuat surat perintah tugas dan surat usulan 

Surat perintah tugas adalah naskah dinas dari atasan yang ditujukan kepada bawahan 

yang berisi perintah untuk melaksanakan pekerjaan sesuai dengan tugas dan 

fungsinya. SPT digunakan untuk kegiatan yang membebani anggaran APBD. 

Mahasiswa membuat surat perintah tugas untuk melaksanakan Upacara Bendera 

memperingati HUT RI 78. Membuat surat usulan pengganti tenaga pendamping 

koperasi karena terjadi mutase pegawai 

12. Pemindahbukuan anggaran 

Pemindahbukuan merupakan sebuah fasilitas yang disediakan apabila terdapat 

kesalahan administrasi seperti kesalahan pengisian nominal pembayaran dalam 

proses pencatatan, pembayaran, ataupun penyetoran pajak. Mahasiswa melakukan 

pemindahbukuan anggaran makan dan minum rapat 

13. Penginputan e-kinerja 

Sistem Informasi Pengelolaan Kinerja Pegawai ASN yang selanjutnya disebut 

Aplikasi e-Kinerja BKN adalah aplikasi berbagi pakai berbasis elektronik yang 

memuat tahapan pengelolaan kinerja pegawai ASN. Mahasiswa melakukan 

pendalaman pemahaman terkait bagaimana cara penginputan e-Kinerja 2023 dan 

memandu penginputan e-kinerja seluruh pegawai dinas 2023. Mahasiswa mengentri 

persertujuan Sasaran Kinerja Pegawai ke dalam sistem E-Kinerja 

14. Pawai Dinkop UKM Kulon Progo 

Pawai merupakan rangkaian dari peringatan Hari Ulang Tahun Ke 78 Kemerdekaan 

Republik Indonesia Tahun 2023, yang mengambil tema “Terus Melaju Untuk 

Indonesia Maju”. Mahasiswa mengikuti Lomba Pawai Dinkop UKM Kulon Progo 

15. Membuat surat permohonan 

Surat permohonan adalah surat resmi yang ditulis oleh seseorang, badan usaha, 

maupun organisasi dengan tujuan meminta suatu hal kepada pihak atau instansi lain. 

Mahasiswa membuat surat permohonan kepada Dinas Kominfo untuk memberikan 

akses kepada pegawai non ASN untuk masuk e suratku. Mahasiswa juga membuat 

surat permohonan personil saksi kepada Inspektur Daerah dan Kepala Bagian 

Hukum SETDA untuk pemusnahan arsip 
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16. Membuat konsideran 

Konsideran memuat uraian singkat mengenai pokok-pokok pikiran yang menjadi 

latar belakang dan alasan pembuatan keputusan. Mahasiswa membuat konsideran 

pemusnahan arsip data keuangan dan SPJ tahun 2013-2015 

17. Pengajian rutin 

Penanaman jiwa religious terhadap pegawai Dinas Koperasi 

18. Membuat berita kegiatan SDI 

Berita adalah laporan tercepat mengenai fakta atau ide terbaru yang benar, menarik 

atau penting bagi sebagian besar khalayak, melalui media berkala. Mahasiswa 

membuat berita kegiatan SDI di Dinas Koperasi UKM Kabupaten Kulon Progo yang 

akan diupload di website Dinas Koperasi 

19. Merekap RAPBD 

RAPBD merupakan dokumen final yang memuat rencana pendapatan dan belanja 

daerah untuk tahun anggaran tertentu. Mahasiswa merekap dan mengelompokkan 

Realisasi Anggaran Pendapatan Belanja Daerah dari masing-masing bidang. 

Membuat komposisi persentase dan keuangan realisasi anggaran belanja daerah 

20. Pemusnahan arsip 

Pemusnahan arsip pada hakekatnya adalah pemusnahan alat bukti karena arsip bukti 

transaksi, bukti terjadinya peristiwa, bukti kinerja, bukti kepemilikan, dan lain 

sebagainya. Oleh karena itu pemusnahan arsip wajib dilakukan sesuai dengan 

kaidah kearsipan, prosedur, dan peraturan yang berlaku. Mahasiswa ikut serta dalam 

kegiatan pemusnahan data arsip keuangan dan SPJ tahun 2013-2015 

21. Menyusun data dari Simasneg 

Simasneg adalah totalitas terpadu yang terdiri dari perangkat pengolah meliputi 

pengumpul prosedur, tenaga pengolah dan perangkat lunak, perangkat penyimpanan 

meliputi pusat data dan bank data serta perangkat komunikasi yang saling berkaitan, 

saling ketergantungan, dan saling menentukan dalam rangka penyediaan informasi 

di bidang kepegawaian. Mahasiswa menyusun data pegawai dari Simasneg 

kemudian di upload ke drive praktek BKN. Merekap daftar survey budaya kerja 

pegawai. 
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Bidang Pemberdayaan 

1.  Mengenal alur kerja bidang pemberdayaan Dinas Koperasi 

Mengenal alur kerja bidang pemberdayaan Dinas Koperasi merupakan langkah awal 

mahasiswa dalam melakukan pengamatan terhadap alur kerja pada Dinas Koperasi 

sebelum terjun ke dalam kegiatan operasi Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah 

Kabupaten Kulon Progo.  

2.  Pelatihan peningkatan pemasaran online (TaringKu) 

TaringKu merupakan kegiatan yang dilaksanakan oleh bidang pemberdayaan untuk 

pelaku UMKM guna meningkatkan keterampilan dan pengetahuan mengenai 

pemasaran produk atau jasa secara online. Kegiatan ini dilaksanakan pada tanggal 7, 8, 

dan 9 Agustus. Mahasiswa ikut serta membantu dalam kegiatan pelatihan peningkatan 

pemasaran online. 

3.  Kunjungan ke UMKM kabupaten Kulon Progo 

Mahasiswa ikut serta dalam kunjungan di UMKM “Rumah Warna”. Rumah Warna 

merupakan UMKM yang memproduksi tas di Kulon Progo.  

4.  Survey ke beberapa kapanewon yang ada di kabupaten Kulon Progo 

Mahasiswa ikut serta dalam survey ke kapanewon Kokap, kapanewon Temon, 

kapanewon Kalibawang, kapanewon Samigaluh, dan kalurahan Banjararum dengan 

tujuan melakukan konfirmasi mengenai UMKM yang akan diajukan untuk mengikuti 

pameran yang diadakan oleh Dinas Koperasi. 

5.  Seminar “Legal, Formal, dan Produksi”  

Kegiatan ini memfasilitasi pembuatan sertifikat halal secara gratis untuk UMKM Kulon 

Progo. Mahasiswa ikut serta dalam kegiatan seminar Legal, Formal, dan Produksi. 

6.  Revisi dan print dokumen 

Mahasiswa melakukan revisi dan print berbagai dokumen, diantaranya : 

a) RAB kegiatan Pameran Gereget UMKM 

b) Rincian biaya publikasi content ads dan video promosi produk UMKM 

c) Data sosialisasi kelompok UPPKA (Usaha Peningkatan Pendapatan 

Keluarga) 

d) Kuitansi pembuatan video promosi produk UMKM tahun 2023 

e) Bukti pengeluaran kas pembuatan video promosi produk UMKM tahun 

2023 
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f) Rundown Pameran Gereget UMKM 

g) Daftar sekolah yang mengikuti pentas seni acara Pameran Gereget 

UMKM 

h) Surat rekomendasi BBM 

7.  Mencatat surat permohonan acara Pameran Gereget UMKM 

Surat ini bertujuan meminta izin keramaian kepada pihak terkait seperti kepolisian 

untuk mengadakan acara Pameran Gereget UMKM. Mahasiswa mencatat surat 

permohonan yang dituju untuk dimintakan tanda tangan. 

8.  Membuat daftar pentas seni Pameran Gereget UMKM 

Mahasiswa membuat daftar sekolah yang mengikuti pentas seni dalam acara Pameran 

Gereget UMKM. 

9.  Membuat daftar hadir undangan Pameran Gereget UMKM  

Mahasiswa membuat daftar hadir undangan untuk acara Pameran Gereget UMKM. 

10. Meninjau ulang daftar pentas seni Pameran Gereget UMKM 

Mahasiswa memeriksa kembali daftar sekolah yang ikut mengisi pentas seni dalam 

acara Pameran Gereget UMKM. 

11. Ikut serta dalam kegiatan Pameran Gereget UMKM 

Pameran Gereget UMKM merupakan acara yang diadakan dalam rangka memperingati 

hari UMKM. Acara tersebut dilaksanakan pada tanggal 18, 19, 20 Agustus 2023 di 

kapanewon Kalibawang. Sebanyak 25 stand UMKM mengikuti pameran tersebut. 

Tujuan diadakannya adalah untuk memasarkan UMKM lebih luas dan dikenal banyak 

kalangan. Mahasiswa ikut serta membantu dalam pelaksanaan Pameran Gereget 

UMKM.  

12. Pawai Dinas Koperasi UKM Kulon Progo 

Pawai merupakan rangkaian dari peringatan Hari Ulang Tahun Ke 78 Kemerdekaan 

Republik Indonesia Tahun 2023, yang mengambil tema “Terus Melaju Untuk Indonesia 

Maju”. Mahasiswa mengikuti Lomba Pawai Dinkop UKM Kulon Progo. 

13. Pengajian rutin 

Penanaman jiwa religious terhadap pegawai Dinas Koperasi.  
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14. Input data UMKM 

Input data merupakan unit luar berupa catatan yang digunakan untuk memasukkan data 

dari luar kedalam computer. Mahasiswa menginput data UMKM yang ikut dalam 

Pelatihan Pemasaran Online dan Pendampingan eksport. 

15. Pemisahan arsip SPJ 

SPJ adalah surat pertanggungjawaban kegiatan yang telah dilaksanakan oleh bidang 

pemberdayaan. Mahasiswa mengelompokkan nomor SPJ yang sama.  

16. Pendampingan Eksport 

Ekspor merupakan salah satu diversifikasi pemasaran produk yang harus dilakukan oleh 

UMKM. Kegiatan ini diharapkan UMKM akan lebih mengenal tentang tata cara ekspor 

produk ke luar negeri serta peluang-peluang yang harus ditangkap dengan optimalisasi 

keberadaan vendor maupun Perusahaan yang dapat memfasilitasi ekspor. Mahasiswa 

ikut serta dalam kegiatan pendampingan ekspor. 

17. Pelatihan Pengembangan UMKM Diffabel  

Pelatihan ini bertujuan untuk meningkatkan jiwa kewirausahaan dan keterampilan bagi 

diffabel. Mahasiswa ikut serta dalam pelaksanaan pelatihan pengembangan UMKM 

diffabel yang diadakan pada tanggal 5, 6, 7 September 2023.  

18. Membuat surat pernyataan dan surat rekomendasi BBM pada UMKM 

Surat pernyataan merupakan penjelasan tertulis tentang kondisi atau situasi yang 

berkaitan dengan kesanggupan atau ketidaksanggupan seseorang dalam menyelesaikan 

suatu tugas. Mahasiswa membuat surat pernyataan dan rekomendasi BBM pada UMKM 

yang mengajukan perpanjangan subsidi BBM. 

19. Input dan arsip data rekomendasi BBM 

Mahasiswa menginput data subsidi BBM yang diberikan kepada UMKM dan mengarsip 

data sesuai dengan tahun yang diberikan. 

20. Sosialisasi dari siBakul 

Sosialisasi adalah upaya memasyarakatkan sesuatu sehingga menjadi dikenal, 

dipahami, dihayati oleh masyarakat atau pemasyarakatan. Mahasiswa ikut serta dalam 

kegiatan sosialisasi dari siBakul. 

21. Evaluasi pelatihan peningkatan pemasaran online (TaringKu) 

Evaluasi adalah suatu proses untuk menyediakan informasi tentang sejauh mana suatu 

kegiatan tertentu telah dicapai. Mahasiswa ikut serta dalam kegiatan evaluasi tersebut. 



STUDI DUNIA INDUSTRI (SDI) 

FAKULTAS BISNIS 

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA 

 Alamat : Jl. PGRI 1 No. 117 Sonosewu, Kode Pos : 55182 

 

31 
 

B. Lembar Kontrol Mahasiswa 

1. Lembar Kontrol Perusahaan 

Tabel 4 Lembar Kontrol Perusahaan Umi Fatonah 
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Tabel 5 Lembar Kontrol Perusahaan Febriana Haniswati 
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Tabel 6 Lembar Kontrol Perusahaan Dewi Kurnia Sari 
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Tabel 7 Lembar Kontrol Perusahaan Manda Rahmani Johaningsih 
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2. Lembar Kontrol Mahasiswa 

 

Tabel 8 Lembar Kontrol Mahasiswa Umi Fatonah 
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Tabel 9 Lembar Kontrol Mahasiswa Febriana Haniswati 
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Tabel 10 Lembar Kontrol Mahasiswa Dewi Kurnia Sari 
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Tabel 11 Lembar Kontrol Mahasiswa Manda Rahmani Johaningsih 
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C. Kartu Bimbingan 

 

Gambar 1 Kartu Bimbingan Umi Fatonah 
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Gambar 2 Kartu Bimbingan Febriana Haniswati 
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Gambar 3 Kartu Bimbingan Dewi Kurnia Sari 
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Gambar 4 Kartu Bimbingan Manda Rahmani Johaningsih 
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D. Lembar Nilai Mahasiswa 

 

 

Gambar 5 Lembar Nilai Mahasiswa 
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E. Dokumentasi SDI 

 

Gambar 6 Berita Acara Penerjunan 
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Gambar 7 Berita Acara Penarikan 
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Gambar 8 Foto Bersama Kepala Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah 

 

Gambar 9 Pawai Memperingati Hari Ulang Tahun RI 
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Gambar 10 Pengarsipan Surat 

 

Gambar 11 Membuat Pakta Integritas 

 

Gambar 12 Arsip Data Keuangan 
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Gambar 13 Pemusnahan Arsip 

 

Gambar 14 Pelatihan Peningkatan Pemasaran Online 

 

Gambar 15 Mempelajari e-Kinerja 
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Gambar 16 Pendampingan Eksport 

 

Gambar 17 Foto Bagian Kesekretariatan 

 

Gambar 18 Foto Bagian Bidang Pemberdayaan 
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Gambar 19 Foto Bersama Sekretaris Dinas dan Kepala Sub Bagian Kepegawaian 

 

Gambar 20 Pelatihan Pengembangan Usaha UKM Difabel 

 

Gambar 21 Foto Bersama Kelompok 14 
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Gambar 22 Gereget UMKM 

 

Gambar 23 Foto Bersama Pembuatan Video Hari Jadi Yogyakarta 

 

Gambar 24 Penarikan Studi Dunia Industri 


