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BAB I
PENDAHULUAN
A. Latar Belakang Pelaksanaan Magang

Dinas Koperasi dan UKM merupakan lembaga yang menaungi kegiatan bisnis
koperasi dan usaha kecil menengah di suatu wilayah tertentu. llmu akuntansi sangat
relevan dengan fungsi dinas koperasi dan UKM sehingga membutuhkan sumber daya
manusia sesuai dengan kebutuhan unit bisnis dan perkembangan zaman. Sumber daya
manusia yang kompeten dan memiliki daya saing yang tinggi dapat mendorong
kemajuan bisnis koperasi dan UKM sehingga dapat meningkatnya kesejahteraan
masyarakat di wilayah tersebut. Mahasiswa dituntut untuk memiliki keterampilan dan
kemampuan dalam hal praktik di dunia kerja melalui kegiatan magang. Kegiatan
magang dapat memberikan gambaran mengenai situasi dunia kerja secara nyata
sehingga dapat menunjang kompetensi mahasiswa.

Dalam menghadapi persaingan kerja, mahasiswa harus mengetahui kualitas

fresh graduate yang nantinya menjadi daya tarik bagi instansi dalam merekrut tenaga
kerja. Mahasiswa yang telah melewati kegiatan magang memiliki nilai lebih bagi suatu
instansi karena dinilai telah memiliki wawasan dan ketrampilan kerja dalam bidang
koperasi dan UKM. Mahasiswa melakukan pengamatan dan praktik secara langsung
terhadap kegiatan yang berkaitan dengan teori yang telah dipelajari di perkuliahan
selama menjalankan kegiatan magang. Melalui kegiatan magang mahasiswa dapat
mengenal lingkup kerja secara langsung dan menambah pengalaman dalam dunia kerja
termasuk dalam hal manajemen waktu, kemampuan beradaptasi, disiplin dan
profesional dalam mengerjakan setiap tugas yang diberikan.
Berdasarkan uraian diatas, maka kami mahasiswa Universitas PGRI Yogyakarta
Fakultas Bisnis Program Sarjana Akuntansi melaksanakan studi dunia industri di Dinas
Koperasi dan UKM Kulon Progo terhitung mulai tanggal 7 Agustus 2023 sampai
dengan 15 September 2023.

B. ldentifikasi Masalah
Berdasarkan latar belakang yang telah diuraikan, maka permasalahan yang dapat

diidentifikasi adalah sebagai berikut :
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1. Pelaksanaan Studi Dunia Industri menunjukkan perbedaan yang mendasar antara

teori yang didapatkan di bangku perkualiahan dengan praktik langsung di dunia

kerja.

2. Pelaksanaan Studi Dunia Industri menitikberatkan pada pemenuhan mata kuliah

Studi Dunia Industri yang bersifat wajib bagi mahasiswa

C. Batasan Kegiatan

Tugas pokok dan fungsi masing-masing bidang di Dinas Koperasi Usaha Kecil dan

Menengah Kabupaten Kulon Progo meliputi :

1.
2.

4.

Pengelolaan bagian umum dan kepegawaian serta perencanaan dan keuangan,
Pelaksanaan pembinaan dan pengawasan koperasi serta pengelolaan data dan
informasi,

Memberikan fasilitas permodalan dan simpan pinjam kepada koperasi dan
umkm, serta

Dan peningkatan kualitas UMKM.

Batasan kegiatan Studi dunia Industri hanya meliputi pengelolaan bagian umum dan

kepegawaian, perencanaan, keuangan, peningkatan kualitas UMKM dan partisipasi

dalam kegiatan yang dilaksanakan oleh Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah

Kabupaten Kulon Progo

D. Tujuan

1.1 Bagi Mahasiswa

a.

Untuk memenuhi mata kuliah Studi Dunia Industri yang bersifat wajib bagi
mahasiswa Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakarta

Untuk meningkatkan keterampilan mahasiswa dengan mengaplikasikan teori
yang telah dipelajari diperkuliahan dengan dunia kerja secara nyata.

Untuk mengembangkan pengetahuan yang diperoleh selama kuliah dan
mencoba menemukan inovasi yang belum diperoleh dari pendidikan formal.
Untuk  melatih  mahasiswa menjadi lulusan  professional  ketika

terjun di dunia kerja.
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1.2 Bagi Fakultas Bisnis UPY

a.

Untuk meningkatkan kerjasama antara Fakultas Bisnis UPY dengan Dinas
Koperasi UKM Kulon Progo.

Untuk mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum agar
sesuai dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan tuntutan dunia
industry dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY dapat mencetak lulusan
yang kompeten dalam dunia kerja.

Untuk mengetahui keberhasilan tenaga pengajar dalam memberikan materi
perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan perkembangan yang

terjadi di dunia kerja.

1.3 Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja

a. Untuk membantu instansi dalam meringankan pekerjaan sesuai target waktu
yang ditentukan.

b. Untuk menjalin hubungan baik antara instansi dengan lembaga perguruan tinggi,
serta menumbuhkan hubungan kerjasama yang saling
menguntungkan dan bermanfaat.

E. Manfaat

1.1 Bagi Mahasiswa

a.

Dapat menambah pengetahuan mahasiswa sehingga pemikiran mahasiswa
menjadi lebih luas dari teori yang telah dipelajari diperkuliahan.

Dapat mengembangkan mengembangkan pola pikir mahasiswa untuk
berinovasi dengan didasarkan pada pengetahuan yang telah diperoleh dalam
perkuliahan.

Dapat melatih mahasiswa menjadi individu yang disiplin, bertanggung jawab,

tanggap, dan sigap dalam melaksanakan tugasnya.

1.2 Bagi Fakultas Bisnis UPY

a.

Dapat memperkenalkan Fakultas Bisnis UPY dengan Dinas Koperasi UKM
Kulon Progo pada khususnya dan Dinas Pemerintah lainnya pada umumnya.
Mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum agar sesuai

dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan tuntutan dunia industri
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dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY dapat mencetak lulusan yang
kompeten dalam dunia kerja.

Dapat memperkaya khasanah pengetahuan tenaga pengajar dalam memberikan
materi perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan perkembangan yang

terjadi di dunia kerja.

1.3 Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja

a.

Instansi dapat terbantu dalam mengikuti perkembangan zaman dengan bantuan
mahasiswa yang melek teknologi.

Mendapatkan informasi perkembangan ilmu pengetahuan serta melalui
hubungan kerjasama antara instansi dan perguruan tinggi yang saling

menguntungkan dan bermanfaat.
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BAB Il
PELAKSANAAN KEGIATAN

A. Waktu Pelaksanaan Kegiatan

Berdasarkan ketentuan Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakata, maka Studi Dunia

Industri telah dilaksanakan selama 6 minggu yakni mulai dari tanggal 7 Agustus sampai

dengan 15 September 2023. Kegiatan SDI dilaksanakan pada hari Senin s/d Jumat

dengan jam kerja pukul 07.30-15.30 WIB. (dengan kondisi kerja @8 jam per hari).

B. Profil Dunia Usaha

Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo merupakan

lembaga yang menaungi kegiatan bisnis koperasi atau gerakan koperasi sebanyak 282

koperasi aktif serta ribuan Usaha Mikro Kecil dan Menengah (UMKM) di Kabupaten

Kulon Progo dengan struktur, tugas, dan fungsi sebagai berikut :

1.

Sekretariat

Mempunyai tugas mengelola rumah tangga, perlengkapan, surat menyurat,

membuat perencanan dan menyusun program kerja, melakukan pengendalian

program Kkerja, penyajian data, kepustakaan, dokumentasi dan informasi, keuangan

dan kepegawaian dan pelaporan.

a.

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

mempunyai tugas melaksanakan wurusan rumah tangga, perlengkapan,
perbekalan, ketatausahaan, kearsipan, dan kepustakaan serta urusan
kepegawaian.

Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan

mempunyai tugas melaksanakan penyusunan perencanaan, pengembangan dan

pelaporan program serta koordinasi administrasi keuangan

Bidang Kelembagaan dan Pengawasan

Bidang kelembagaan dan pengawasan memiliki tugas pokok yaitu melakukan

pelaksanaan pembinaan koperasi, pengalihan data dan informasi, dan pengawasan

koperasi dengan tujuan untuk menciptakan kualitas koperasi agar terus meningkat

Bidang Permodalan

Bidang permodalan memiliki tugas pokok yaitu memberikan fasilitas permodalan

dan simpan pinjam kepada koperasi dan UMKM dengan tujuan :
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a. Meningkatkan akses permodalan untuk UMKM
b. Meningkatkan kualitas simpan pinjam dalam Koperasi
4. Bidang Pemberdayaan
Bidang ini memiliki tugas pokok dan fungsi dalam rangka peningkatan kualitas
UMKM melalui pengembangan sumber daya manusia dan pengembangan usaha
serta merumuskan kebijakan, mengkoordinasikan, membina, dan mengawasi
UMKM dengan sasaran dan tujuan :
a. Mewujudkan peningkatan kinerja pengembangan pada UMKM
b. Mewujudkan peningkatan kinerja Pemberdayaan pada UMKM
Visi Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo yaitu
terwujudnya masyarakat Kulon Progo yang sejahtera, aman, tentram, berkarakter dan
berbudaya berdasarkan iman dan tagwa
Misi Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo vyaitu
menciptakan sistem perekonomian berbasis kerakyatan, ewujudkan tata kelola

pemerintahan yang baik dalam lingkungan kehidupan yang aman, tertib dan tenteram

C. Implementasi Program Kerja SDI

Tabel 1 Realisasi Waktu Program Kerja SDI di Dinas Koperasi

No Kegiatan Minggu ke-

1 2 3 4 5 | 6

1 | Penerjunan mahasiswa

2 | Mengenal profil, alur kerja dan pembagian
divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon

Progo secara umum

3 | Mengenal tugas, wewenang, fungsi, dan
program  kerja  dari  masing-masing
divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon
Progo

4 | Membantu dan melakukan analisis terhadap

pelaksanaan tugas / kegiatan / program kerja
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No Kegiatan Minggu ke-

1 2 3 4 5 | 6

dari masing-masing divisi / bidang di dinas

koperasi UKM Kulon Progo

5 | Membantu dan melakukan review terhadap
hasil atas pelaksanaan tugas / kegiatan /
program dari masing-masing divisi / bidang

di Dinas Koperasi UKM Kulon Progo

6 | Membantu dan melakukan review terhadap
kegiatan pemantauan dan evaluasi untuk
mengetahui  apakah  sosialisasi  yang
dilakukan divisi/bidang dari Dinas Koperasi
UKM telah diimplementasikan oleh
Koperasi dan UMKM di wilayah Kulon
Progo

7 | Memberikan  hasil  analisis  tentang
optimalisasi fungsi dinas koperasi UKM
dalam meningkatkan kontribusi Koperasi
dan UMKM dalam sektor ekonomi di

wilayah Kulon Progo

8 | Penarikan

Aktivitas Harian SDI
Bidang Sekretariat

1. Mengenal alur kerja sekretariat Dinas Koperasi
Mengenal alur kerja secretariat Dinas Koperasi merupakan Langkah awal
mahasiswa dalam melakukan pengamatan terhadap alur kerja pada Dinas
Koperasi sebelum terjun ke dalam kegiatan operasi Dinas Koperasi Usaha Kecil
dan Menengah Kabupaten Kulon Progo.

2. Melakukan pengarsipan.
Pengarsipan adalah sebuah proses dan cara dimana informasi dalam bentuk

dokumen disimpan dengan aman dalam jangka waktu tertentu yang ditentukan
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oleh hukum. Mahasiswa melakukan pengarsipan data keuangan taktis yaitu dana
cadangan untuk hal-hal atau keperluan yang mendadak (mendesak) yang tidak
dapat direncanakan sebelumnya seperti transport, biaya sampah, biaya
bingkisan. Mahasiswa juga melakukan pengarsipan bukti pengeluaran kas
berdasarkan masing-masing kegiatan yang telah dilakukan. Mahasiswa memilah
dan mengelompokkan arsip keuangan dan Surat Pertanggungjawaban per tahun
yang akan dimusnahkan. Melakukan pengentrian dan pengelompokan daftar
arsip aktif dan in aktif

Membuat pakta integritas

Pakta Integritas adalah dokumen yang berisi pernyataan atau janji kepada diri
sendiri tentang komitmen melaksanakan seluruh tugas, fungsi, tanggung jawab,
wewenang dan peran sesuai dengan peraturan perundang-undangan dan
kesanggupan untuk tidak melakukan korupsi, kolusi, dan nepotisme. Mahasiswa
melakukan penyusunan pakta integritas yang akan digunakan ASN untuk
melakukan ikrar.

Mencatat arsip data surat kesekretariatan

Mencatat arsip data surat kesekretariatan yaitu menggali informasi atau
dokumen yang akan dikumpulkan, disimpan, dan diatur untuk keperluan
penelitian tertentu. Melakukan arsip data surat kesekretariatan seperti surat
masuk, surat keluar, dan surat yang ditolak. Mencatat notulen hasil rapat untuk
melengkapi berkas pengarsipan bukti pengeluaran kas. Mencatat daftar hadir
pendataan ulang peserta rapat pemusnahan arsip

Mengecek dan melengkapi ketersediaan ATK

Melakukan pengecekan ATK dalam secretariat yaitu melakukan penyesuaian
dengan data dan melengkapi yang sudah tidak tersedia

Mengklasifikasikan dokumen material

Melakukan klasifikasi dokumen terhadap asset-aset yang masih material yang
perlu untuk ditinjau Kembali oleh Dinas Koperasi

Mengenal format lampiran survey harga

Mahasiswa melakukan pengenalan, memahami, dan training menggunakan
format lampiran survey harga sebelum menggunakan untuk keperluan

sesungguhnya
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10.

11.

12.

Mengenal dan memahami format laporan SIPD

Sistem Informasi Pembangunan Daerah (SIPD) merupakan salah satu tools
penting dalam mendukung penyelenggaraan pembangunan di daerah, terutama
dalam hal ketersediaan data yang valid untuk analisis perencanaan
pembangunan dan pemetaan. Mahasiswa melakukan pengenalan terhadap
format laporan Sistem Informasi Pembangunan Daerah (SIPD) sebelum
membuat laporan SIPD

Merekap laporan keuangan infaq dan kegiatan latihan lomba pawai

Laporan keuangan perusahaan adalah sebuah catatan informasi keuangan suatu
perusahaan dalam satu periode tertentu yang dapat digunakan untuk
menggambarkan situasi kinerja perusahaan tersebut. Mahasiswa membuat
rekapan laporan keuangan dari berbagai data keuangan infaq pribadi dan
keuangan latian lomba pawai.

Membuat bukti pengeluaran kas

Bukti kas keluar adalah dokumen bukti transaksi yang digunakan untuk
mencatat transaksi pengeluaran kas perusahaan. Mahasiswa membuat bukti
pengeluaran kas dari yaitu bend 26 a dari pembelian makan dan minum rapat,
transportasi, dan lain-lain

Membuat surat perintah tugas dan surat usulan

Surat perintah tugas adalah naskah dinas dari atasan yang ditujukan kepada
bawahan yang berisi perintah untuk melaksanakan pekerjaan sesuai dengan
tugas dan fungsinya. SPT digunakan untuk kegiatan yang membebani anggaran
APBD. Mahasiswa membuat surat perintah tugas untuk melaksanakan Upacara
Bendera memperingati HUT RI 78. Membuat surat usulan pengganti tenaga
pendamping koperasi karena terjadi mutase pegawai

Pemindahbukuan anggaran

Pemindahbukuan merupakan sebuah fasilitas yang disediakan apabila terdapat
kesalahan administrasi seperti kesalahan pengisian nominal pembayaran dalam
proses pencatatan, pembayaran, ataupun penyetoran pajak. Mahasiswa

melakukan pemindahbukuan anggaran makan dan minum rapat
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14.

15.

16.

17.

18.

. Penginputan e-kinerja

Sistem Informasi Pengelolaan Kinerja Pegawai ASN yang selanjutnya disebut
Aplikasi e-Kinerja BKN adalah aplikasi berbagi pakai berbasis elektronik yang
memuat tahapan pengelolaan kinerja pegawai ASN. Mahasiswa melakukan
pendalaman pemahaman terkait bagaimana cara penginputan e-Kinerja 2023
dan memandu penginputan e-kinerja seluruh pegawai dinas 2023. Mahasiswa
mengentri persertujuan Sasaran Kinerja Pegawai ke dalam sistem E-Kinerja
Pawai Dinkop UKM Kulon Progo

Pawai merupakan rangkaian dari peringatan Hari Ulang Tahun Ke 78
Kemerdekaan Republik Indonesia Tahun 2023, yang mengambil tema “Terus
Melaju Untuk Indonesia Maju”. Mahasiswa mengikuti Lomba Pawai Dinkop
UKM Kulon Progo

Membuat surat permohonan

Surat permohonan adalah surat resmi yang ditulis oleh seseorang, badan usaha,
maupun organisasi dengan tujuan meminta suatu hal kepada pihak atau instansi
lain. Mahasiswa membuat surat permohonan kepada Dinas Kominfo untuk
memberikan akses kepada pegawai non ASN untuk masuk e suratku. Mahasiswa
juga membuat surat permohonan personil saksi kepada Inspektur Daerah dan
Kepala Bagian Hukum SETDA untuk pemusnahan arsip

Membuat konsideran

Konsideran memuat uraian singkat mengenai pokok-pokok pikiran yang
menjadi latar belakang dan alasan pembuatan keputusan. Mahasiswa membuat
konsideran pemusnahan arsip data keuangan dan SPJ tahun 2013-2015
Pengajian rutin

Penanaman jiwa religious terhadap pegawai Dinas Koperasi

Membuat berita kegiatan SDI

Berita adalah laporan tercepat mengenai fakta atau ide terbaru yang benar,
menarik atau penting bagi sebagian besar khalayak, melalui media berkala.
Mahasiswa membuat berita kegiatan SDI di Dinas Koperasi UKM Kabupaten

Kulon Progo yang akan diupload di website Dinas Koperasi
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19. Merekap RAPBD
RAPBD merupakan dokumen final yang memuat rencana pendapatan dan
belanja daerah untuk tahun anggaran tertentu. Mahasiswa merekap dan
mengelompokkan Realisasi Anggaran Pendapatan Belanja Daerah dari masing-
masing bidang. Membuat komposisi persentase dan keuangan realisasi anggaran
belanja daerah

20. Pemusnahan arsip
Pemusnahan arsip pada hakekatnya adalah pemusnahan alat bukti karena arsip
bukti transaksi, bukti terjadinya peristiwa, bukti kinerja, bukti kepemilikan, dan
lain sebagainya. Oleh karena itu pemusnahan arsip wajib dilakukan sesuai
dengan kaidah kearsipan, prosedur, dan peraturan yang berlaku. Mahasiswa ikut
serta dalam kegiatan pemusnahan data arsip keuangan dan SPJ tahun 2013-2015

21. Menyusun data dari Simasneg
Simasneg adalah totalitas terpadu yang terdiri dari perangkat pengolah meliputi
pengumpul prosedur, tenaga pengolah dan perangkat lunak, perangkat
penyimpanan meliputi pusat data dan bank data serta perangkat komunikasi
yang saling berkaitan, saling ketergantungan, dan saling menentukan dalam
rangka penyediaan informasi di bidang kepegawaian. Mahasiswa menyusun
data pegawai dari Simasneg kemudian di upload ke drive praktek BKN.

Merekap daftar survey budaya kerja pegawai.

Bidang Pemberdayaan

1. Mengenal alur kerja bidang pemberdayaan Dinas Koperasi
Mengenal alur kerja bidang pemberdayaan Dinas Koperasi merupakan Langkah
awal mahasiswa dalam melakukan pengamatan terhadap alur kerja pada Dinas
Koperasi sebelum terjun ke dalam kegiatan operasi Dinas Koperasi Usaha Kecil
dan Menengah Kabupaten Kulon Progo.

2. Pelatihan peningkatan pemasaran online (TaringKu)
TaringKu merupakan kegiatan yang dilaksanakan oleh bidang pemberdayaan
untuk pelaku UMKM guna meningkatkan keterampilan dan pengetahuan

mengenai pemasaran produk atau jasa secara online. Kegiatan ini dilaksanakan
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pada tanggal 7, 8, dan 9 Agustus. Mahasiswa ikut serta membantu dalam
kegiatan pelatihan peningkatan pemasaran online.
Kunjungan ke UMKM kabupaten Kulon Progo
Mahasiswa ikut serta dalam kunjungan di UMKM “Rumah Warna”. Rumah
Warna merupakan UMKM yang memproduksi tas di Kulon Progo.
. Survey ke beberapa kapanewon yang ada di kabupaten Kulon Progo
Mahasiswa ikut serta dalam survey ke kapanewon Kokap, kapanewon Temon,
kapanewon Kalibawang, kapanewon Samigaluh, dan kalurahan Banjararum
dengan tujuan melakukan konfirmasi mengenai UMKM yang akan diajukan
untuk mengikuti pameran yang diadakan oleh Dinas Koperasi.
Seminar “Legal, Formal, dan Produksi”
Kegiatan ini memfasilitasi pembuatan sertifikat halal secara gratis untuk
UMKM Kulon Progo. Mahasiswa ikut serta dalam kegiatan seminar Legal,
Formal, dan Produksi.
Revisi dan print dokumen
Mahasiswa melakukan revisi dan print berbagai dokumen, diantaranya :
a) RAB kegiatan Pameran Gereget UMKM
b) Rincian biaya publikasi content ads dan video promosi produk UMKM
c) Data sosialisasi kelompok UPPKA (Usaha Peningkatan Pendapatan
Keluarga)
d) Kuitansi pembuatan video promosi produk UMKM tahun 2023
e) Bukti pengeluaran kas pembuatan video promosi produk UMKM tahun
2023
f) Rundown Pameran Gereget UMKM
g) Daftar sekolah yang mengikuti pentas seni acara Pameran Gereget
UMKM
h) Surat rekomendasi BBM
Mencatat surat permohonan acara Pameran Gereget UMKM
Surat ini bertujuan meminta izin keramaian kepada pihak terkait seperti
kepolisian untuk mengadakan acara Pameran Gereget UMKM. Mahasiswa

mencatat surat permohonan yang dituju untuk dimintakan tanda tangan.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Membuat daftar pentas seni Pameran Gereget UMKM

Mahasiswa membuat daftar sekolah yang mengikuti pentas seni dalam acara
Pameran Gereget UMKM.

Membuat daftar hadir undangan Pameran Gereget UMKM

Mahasiswa membuat daftar hadir undangan untuk acara Pameran Gereget
UMKM.

Meninjau ulang daftar pentas seni Pameran Gereget UMKM

Mahasiswa memeriksa kembali daftar sekolah yang ikut mengisi pentas seni
dalam acara Pameran Gereget UMKM.

Ikut serta dalam kegiatan Pameran Gereget UMKM

Pameran Gereget UMKM merupakan acara yang diadakan dalam rangka
memperingati hari UMKM. Acara tersebut dilaksanakan pada tanggal 18, 19, 20
Agustus 2023 di kapanewon Kalibawang. Sebanyak 25 stand UMKM mengikuti
pameran tersebut. Tujuan diadakannya adalah untuk memasarkan UMKM lebih
luas dan dikenal banyak kalangan. Mahasiswa ikut serta membantu dalam
pelaksanaan Pameran Gereget UMKM.

Pawai Dinas Koperasi UKM Kulon Progo

Pawai merupakan rangkaian dari peringatan Hari Ulang Tahun Ke 78
Kemerdekaan Republik Indonesia Tahun 2023, yang mengambil tema “Terus
Melaju Untuk Indonesia Maju”. Mahasiswa mengikuti Lomba Pawai Dinkop
UKM Kulon Progo.

Pengajian rutin

Penanaman jiwa religious terhadap pegawai Dinas Koperasi.

Input data UMKM

Input data merupakan unit luar berupa catatan yang digunakan untuk
memasukkan data dari luar kedalam computer. Mahasiswa menginput data
UMKM vyang ikut dalam Pelatihan Pemasaran Online dan Pendampingan
eksport.

Pemisahan arsip SPJ

SPJ adalah surat pertanggungjawaban kegiatan yang telah dilaksanakan oleh

bidang pemberdayaan. Mahasiswa mengelompokkan nomor SPJ yang sama.
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16. Pendampingan Eksport
Ekspor merupakan salah satu diversifikasi pemasaran produk yang harus
dilakukan olen UMKM. Kegiatan ini diharapkan UMKM akan lebih mengenal
tentang tata cara ekspor produk ke luar negeri serta peluang-peluang yang harus
ditangkap dengan optimalisasi keberadaan vendor maupun Perusahaan yang
dapat memfasilitasi ekspor. Mahasiswa ikut serta dalam kegiatan pendampingan
ekspor.

17. Pelatihan Pengembangan UMKM Diffabel
Pelatihan ini bertujuan untuk meningkatkan jiwa kewirausahaan dan
keterampilan bagi diffabel. Mahasiswa ikut serta dalam pelaksanaan pelatihan
pengembangan UMKM diffabel yang diadakan pada tanggal 5, 6, 7 September
2023.

18. Membuat surat pernyataan dan surat rekomendasi BBM pada UMKM
Surat pernyataan merupakan penjelasan tertulis tentang kondisi atau situasi yang
berkaitan dengan kesanggupan atau ketidaksanggupan seseorang dalam
menyelesaikan suatu tugas. Mahasiswa membuat surat pernyataan dan
rekomendasi BBM pada UMKM yang mengajukan perpanjangan subsidi BBM.

19. Input dan arsip data rekomendasi BBM
Mahasiswa menginput data subsidi BBM yang diberikan kepada UMKM dan
mengarsip data sesuai dengan tahun yang diberikan.

20. Sosialisasi dari siBakul
Sosialisasi adalah upaya memasyarakatkan sesuatu sehingga menjadi dikenal,
dipahami, dihayati oleh masyarakat atau pemasyarakatan. Mahasiswa ikut serta
dalam kegiatan sosialisasi dari siBakul.

21. Evaluasi pelatihan peningkatan pemasaran online (TaringKu)
Evaluasi adalah suatu proses untuk menyediakan informasi tentang sejauh mana
suatu kegiatan tertentu telah dicapai. Mahasiswa ikut serta dalam kegiatan

evaluasi tersebut.

D. Kendala yang Dihadapi
Kendala yang dihadapi di Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon
Progo vyaitu :
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1.

Komunikasi terkait rolling antar bidang dalam penempatan mahasiswa magang
masih minim sehingga kegiatan magang belum dapat dilaksanakan di seluruh
bidang

Keterlibatan mahasiswa magang dalam bagian pencatatan dan pengelolaan

keuangan masih kurang maksimal

E. Solusi
Solusi yang ditawarkan untuk mengatasi kendala yang dihadapi yaitu:

1.

Meningkatkan komunikasi terkait rolling antar bidang dalam penempatan
mahasiswa magang sehingga kegiatan magang dapat dilaksanakan di seluruh bidang
Meningkatan keterlibatan mahasiswa magang dalam bagian pencatatan dan

pengelolaan keuangan
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BAB Il
PENUTUP
A. Simpulan

Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo merupakan
lembaga yang menaungi kegiatan bisnis koperasi atau gerakan koperasi sebanyak 282
koperasi aktif serta ribuan Usaha Mikro Kecil dan Menengah (UMKM) di Kabupaten
Kulon Progo. Ketentuan Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakata, Studi Dunia
Industri dilaksanakan selama 6 minggu yakni mulai dari tanggal 7 Agustus sampai
dengan 15 September 2023. Kegiatan SDI dilaksanakan pada hari Senin s/d Jumat
dengan jam kerja pukul 07.30-15.30 WIB. (dengan kondisi kerja @8 jam per hari).

Pelaksanaan Studi Dunia Industri (SDI) telah terlaksana dengan baik dan sesuai
waktu yang telah ditentukan. Kegiatan ini menambah pemahaman bagi mahasiswa
dalam melaksanakan praktik secara langsung terhadap kegiatan yang berkaitan dengan
teori yang telah dipelajari di perkuliahan. Melalui kegiatan magang mahasiswa telah
mengenal lingkup kerja secara langsung dan menambah pengalaman dalam dunia kerja
termasuk dalam hal manajemen waktu, kemampuan beradaptasi, disiplin dan

profesional dalam mengerjakan setiap tugas yang diberikan.

B. Saran
1. Bagi Fakultas
a. Waktu pelaksanaan SDI ditambahkan agar ilmu yang diperoleh lebih maksimal.
b. Melakukan perluasan relasi tempat magang agar semua kelompok tidak
melakukan kegiatan SDI di tempat yang sama
2. Bagi Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo
a. Meningkatkan kinerja yang sudah tegolong sangat baik supaya pelayanan
kepada masyarakat dapat lebih maksimal
b. Meningkatkan sosialisasi kepada koperasi dan UMKM yang diampu agar lebih
maju
3. Bagi Pembaca
a. Melaksanakan SDI dengan waktu yang lebih lama agar pengalaman kerja yang

diperoleh lebih maksimal.
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b. Melakukan pemilihan lokasi SDI yang sesuai dengan bidang yang diminati agar
menjalankan SDI dengan penuh rasa semangat sehingga ilmu yang didapatkan
maksimal.

Demikian laporan ini kami buat sebagai pertimbangan dan media guna menjalin
kerjasama bagi Dinas Koperasi UKM Kulon Progo. Diharapkan kegiatan ini dapat
bermanfaat bagi semua pihak yang bersangkutan dan menciptakan mahasiswa sebagai
sumber daya manusia yang professional serta memiliki daya saing yang tinggi.

Besar harapan kami kepada Bapak/Ibu untuk menerima permohonan Studi
Dunia Industri di Dinas Koperasi UKM Kulon Progo. Atas perhatian dan kerjasamanya,

kami ucapkan terima kasih.

Kulon Progo, 2 Oktober 2023
Ketua Kelompok

(Umi Fatonah)
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LAMPIRAN

A. TOR
1. TOR (Term of Reference) Rencana Kegiatan
1) Tujuan

Bagi Mahasiswa

a. Untuk memenuhi mata kuliah Studi Dunia Industri yang bersifat wajib
bagi mahasiswa Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakarta

b. Untuk meningkatkan keterampilan mahasiswa dengan mengaplikasikan
teori yang telah dipelajari diperkuliahan dengan dunia kerja secara nyata.

c. Untuk mengembangkan pengetahuan yang diperoleh selama kuliah dan
mencoba menemukan inovasi yang belum diperoleh dari pendidikan
formal.

d. Untuk melatih mahasiswa menjadi lulusan professional ketika
terjun di dunia kerja.

Bagi Fakultas Bisnis UPY

a. Untuk meningkatkan kerjasama antara Fakultas Bisnis UPY dengan
Dinas Koperasi UKM Kulon Progo.

b. Untuk mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum
agar sesuai dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan
tuntutan dunia industry dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY
dapat mencetak lulusan yang kompeten dalam dunia kerja.

c. Untuk mengetahui keberhasilan tenaga pengajar dalam memberikan
materi perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan perkembangan yang
terjadi di dunia kerja.

Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja

a. Untuk membantu instansi dalam meringankan pekerjaan sesuai target
waktu yang ditentukan.

b. Untuk menjalin hubungan baik antara instansi dengan lembaga
perguruan tinggi, serta menumbuhkan hubungan kerjasama yang saling

menguntungkan dan bermanfaat.
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2) Manfaat
Bagi Mahasiswa

a.

Dapat menambah pengetahuan mahasiswa sehingga pemikiran
mahasiswa menjadi lebih luas dari teori yang telah dipelajari
diperkuliahan.

Dapat mengembangkan mengembangkan pola pikir mahasiswa untuk
berinovasi dengan didasarkan pada pengetahuan yang telah diperoleh
dalam perkuliahan.

Dapat melatih mahasiswa menjadi individu yang disiplin, bertanggung

jawab, tanggap, dan sigap dalam melaksanakan tugasnya.

Bagi Fakultas Bisnis UPY

a.

Dapat memperkenalkan Fakultas Bisnis UPY dengan Dinas Koperasi
UKM Kulon Progo pada khususnya dan Dinas Pemerintah lainnya pada
umumnya.

Mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum agar
sesuai dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan tuntutan
dunia industri dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY dapat
mencetak lulusan yang kompeten dalam dunia kerja.

Dapat memperkaya khasanah pengetahuan tenaga pengajar dalam
memberikan materi perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan

perkembangan yang terjadi di dunia kerja.

Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja

a.

Instansi dapat terbantu dalam mengikuti perkembangan zaman dengan
bantuan mahasiswa yang melek teknologi

Mendapatkan informasi perkembangan ilmu pengetahuan serta melalui
hubungan kerjasama antara instansi dan perguruan tinggi yang saling

menguntungkan dan bermanfaat.
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3) Rencana Program dan Alokasi Waktu

Tabel 2 TOR Rencana Kegiatan

No Kegiatan Minggu ke-

1 2 3 4

1 | Penerjunan mahasiswa

2 | Mengenal profil, alur kerja dan pembagian
divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon

Progo secara umum

3 | Mengenal tugas, wewenang, fungsi, dan
program  kerja dari  masing-masing
divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon
Progo

4 | Membantu dan melakukan analisis terhadap
pelaksanaan tugas / kegiatan / program kerja
dari masing-masing divisi / bidang di dinas

koperasi UKM Kulon Progo

5 | Membantu dan melakukan review terhadap
hasil atas pelaksanaan tugas / kegiatan /
program dari masing-masing divisi / bidang

di Dinas Koperasi UKM Kulon Progo

6 | Membantu dan melakukan review terhadap
kegiatan pemantauan dan evaluasi untuk
mengetahui  apakah  sosialisasi  yang
dilakukan divisi/bidang dari Dinas Koperasi
UKM telah diimplementasikan oleh
Koperasi dan UMKM di wilayah Kulon
Progo

7 | Memberikan  hasil  analisis  tentang

optimalisasi fungsi dinas koperasi UKM

dalam meningkatkan kontribusi Koperasi
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No Kegiatan Minggu ke-

1 2 3 4 5 | 6

dan UMKM dalam sektor ekonomi di

wilayah Kulon Progo

8 | Penarikan

2. TOR (Term of Reference) Realisasi Kegiatan
1) Tujuan

Bagi Mahasiswa

a. Untuk memenuhi mata kuliah Studi Dunia Industri yang bersifat wajib
bagi mahasiswa Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakarta

b. Untuk meningkatkan keterampilan mahasiswa dengan mengaplikasikan
teori yang telah dipelajari diperkuliahan dengan dunia kerja secara nyata.

c. Untuk mengembangkan pengetahuan yang diperoleh selama kuliah dan
mencoba menemukan inovasi yang belum diperoleh dari pendidikan
formal.

d. Untuk melatih mahasiswa menjadi lulusan professional ketika
terjun di dunia kerja.

Bagi Fakultas Bisnis UPY

a. Untuk meningkatkan kerjasama antara Fakultas Bisnis UPY dengan
Dinas Koperasi UKM Kulon Progo.

b. Untuk mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum
agar sesuai dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan
tuntutan dunia industry dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY
dapat mencetak lulusan yang kompeten dalam dunia kerja.

c. Untuk mengetahui keberhasilan tenaga pengajar dalam memberikan
materi perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan perkembangan yang
terjadi di dunia kerja.

Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja

a.Untuk membantu instansi dalam meringankan pekerjaan sesuai target

waktu yang ditentukan.
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b.Untuk menjalin hubungan baik antara instansi dengan lembaga
perguruan tinggi, serta menumbuhkan hubungan kerjasama yang saling

menguntungkan dan bermanfaat.

2) Manfaat

Bagi Mahasiswa

a. Dapat menambah pengetahuan mahasiswa sehingga pemikiran
mahasiswa menjadi lebih luas dari teori yang telah dipelajari
diperkuliahan.

b. Dapat mengembangkan mengembangkan pola pikir mahasiswa untuk
berinovasi dengan didasarkan pada pengetahuan yang telah diperoleh
dalam perkuliahan.

c. Dapat melatih mahasiswa menjadi individu yang disiplin, bertanggung
jawab, tanggap, dan sigap dalam melaksanakan tugasnya.

Bagi Fakultas Bisnis UPY

a. Dapat memperkenalkan Fakultas Bisnis UPY dengan Dinas Koperasi
UKM Kulon Progo pada khususnya dan Dinas Pemerintah lainnya pada
umumnya.

b. Mendapatkan umpan balik untuk menyempurnakan kurikulum agar
sesuai dengan kebutuhan di lingkungan instansi/perusahaan dan tuntutan
dunia industri dan masyarakat, sehingga Fakultas Bisnis UPY dapat
mencetak lulusan yang kompeten dalam dunia kerja.

c. Dapat memperkaya khasanah pengetahuan tenaga pengajar dalam
memberikan materi perkuliahan untuk mahasiswa sesuai dengan
perkembangan yang terjadi di dunia kerja.

Bagi Dunia Usaha dan Dunia Industri Kerja

a. Instansi dapat terbantu dalam mengikuti perkembangan zaman dengan
bantuan mahasiswa yang melek teknologi

b. Mendapatkan informasi perkembangan ilmu pengetahuan serta melalui
hubungan kerjasama antara instansi dan perguruan tinggi yang saling

menguntungkan dan bermanfaat.
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3) Realisasi Program Kerja dan Alokasi Waktu
Tabel 3 TOR Realisasi Kegiatan

No Kegiatan Minggu ke-

1 2 3 4

1 | Penerjunan mahasiswa

2 | Mengenal profil, alur kerja dan pembagian
divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon

Progo secara umum

3 | Mengenal tugas, wewenang, fungsi, dan
program  kerja dari  masing-masing
divisi/bidang di dinas koperasi UKM Kulon
Progo

4 | Membantu dan melakukan analisis terhadap
pelaksanaan tugas / kegiatan / program kerja
dari masing-masing divisi / bidang di dinas

koperasi UKM Kulon Progo

5 | Membantu dan melakukan review terhadap
hasil atas pelaksanaan tugas / kegiatan /
program dari masing-masing divisi / bidang

di Dinas Koperasi UKM Kulon Progo

6 | Membantu dan melakukan review terhadap
kegiatan pemantauan dan evaluasi untuk
mengetahui  apakah  sosialisasi  yang
dilakukan divisi/bidang dari Dinas Koperasi
UKM telah diimplementasikan oleh
Koperasi dan UMKM di wilayah Kulon
Progo

7 | Memberikan  hasil  analisis  tentang

optimalisasi fungsi dinas koperasi UKM

dalam meningkatkan kontribusi Koperasi
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No Kegiatan Minggu ke-

1 2 3 4 5 | 6

dan UMKM dalam sektor ekonomi di

wilayah Kulon Progo

8 | Penarikan

Aktivitas Harian SDI

Bidang Sekretariat

1. Mengenal alur kerja sekretariat Dinas Koperasi
Mengenal alur kerja secretariat Dinas Koperasi merupakan Langkah awal
mahasiswa dalam melakukan pengamatan terhadap alur kerja pada Dinas Koperasi
sebelum terjun ke dalam kegiatan operasi Dinas Koperasi Usaha Kecil dan
Menengah Kabupaten Kulon Progo.

2. Melakukan pengarsipan.
Pengarsipan adalah sebuah proses dan cara dimana informasi dalam bentuk
dokumen disimpan dengan aman dalam jangka waktu tertentu yang ditentukan oleh
hukum. Mahasiswa melakukan pengarsipan data keuangan taktis yaitu dana
cadangan untuk hal-hal atau keperluan yang mendadak (mendesak) yang tidak dapat
direncanakan sebelumnya seperti transport, biaya sampah, biaya bingkisan.
Mahasiswa juga melakukan pengarsipan bukti pengeluaran kas berdasarkan masing-
masing kegiatan yang telah dilakukan. Mahasiswa memilah dan mengelompokkan
arsip keuangan dan Surat Pertanggungjawaban per tahun yang akan dimusnahkan.
Melakukan pengentrian dan pengelompokan daftar arsip aktif dan in aktif

3. Membuat pakta integritas
Pakta Integritas adalah dokumen yang berisi pernyataan atau janji kepada diri
sendiri tentang komitmen melaksanakan seluruh tugas, fungsi, tanggung jawab,
wewenang dan peran sesuai dengan peraturan perundang-undangan dan
kesanggupan untuk tidak melakukan korupsi, kolusi, dan nepotisme. Mahasiswa
melakukan penyusunan pakta integritas yang akan digunakan ASN untuk

melakukan ikrar.
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10.

Mencatat arsip data surat kesekretariatan

Mencatat arsip data surat kesekretariatan yaitu menggali informasi atau dokumen
yang akan dikumpulkan, disimpan, dan diatur untuk keperluan penelitian tertentu.
Melakukan arsip data surat kesekretariatan seperti surat masuk, surat keluar, dan
surat yang ditolak. Mencatat notulen hasil rapat untuk melengkapi berkas
pengarsipan bukti pengeluaran kas. Mencatat daftar hadir pendataan ulang peserta
rapat pemusnahan arsip

Mengecek dan melengkapi ketersediaan ATK

Melakukan pengecekan ATK dalam secretariat yaitu melakukan penyesuaian
dengan data dan melengkapi yang sudah tidak tersedia

Mengklasifikasikan dokumen material

Melakukan klasifikasi dokumen terhadap asset-aset yang masih material yang perlu
untuk ditinjau Kembali oleh Dinas Koperasi

Mengenal format lampiran survey harga

Mahasiswa melakukan pengenalan, memahami, dan training menggunakan format
lampiran survey harga sebelum menggunakan untuk keperluan sesungguhnya
Mengenal dan memahami format laporan SIPD

Sistem Informasi Pembangunan Daerah (SIPD) merupakan salah satu tools penting
dalam mendukung penyelenggaraan pembangunan di daerah, terutama dalam hal
ketersediaan data yang valid untuk analisis perencanaan pembangunan dan
pemetaan. Mahasiswa melakukan pengenalan terhadap format laporan Sistem
Informasi Pembangunan Daerah (SIPD) sebelum membuat laporan SIPD

Merekap laporan keuangan infaq dan kegiatan latihan lomba pawai

Laporan keuangan perusahaan adalah sebuah catatan informasi keuangan suatu
perusahaan dalam satu periode tertentu yang dapat digunakan untuk
menggambarkan situasi kinerja perusahaan tersebut. Mahasiswa membuat rekapan
laporan keuangan dari berbagai data keuangan infaq pribadi dan keuangan latian
lomba pawai.

Membuat bukti pengeluaran kas

Bukti kas keluar adalah dokumen bukti transaksi yang digunakan untuk mencatat

transaksi pengeluaran kas perusahaan. Mahasiswa membuat bukti pengeluaran kas
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11.

12.

13.

14.

15.

dari yaitu bend 26 a dari pembelian makan dan minum rapat, transportasi, dan lain-
lain

Membuat surat perintah tugas dan surat usulan

Surat perintah tugas adalah naskah dinas dari atasan yang ditujukan kepada bawahan
yang berisi perintah untuk melaksanakan pekerjaan sesuai dengan tugas dan
fungsinya. SPT digunakan untuk kegiatan yang membebani anggaran APBD.
Mahasiswa membuat surat perintah tugas untuk melaksanakan Upacara Bendera
memperingati HUT RI 78. Membuat surat usulan pengganti tenaga pendamping
koperasi karena terjadi mutase pegawai

Pemindahbukuan anggaran

Pemindahbukuan merupakan sebuah fasilitas yang disediakan apabila terdapat
kesalahan administrasi seperti kesalahan pengisian nominal pembayaran dalam
proses pencatatan, pembayaran, ataupun penyetoran pajak. Mahasiswa melakukan
pemindahbukuan anggaran makan dan minum rapat

Penginputan e-kinerja

Sistem Informasi Pengelolaan Kinerja Pegawai ASN yang selanjutnya disebut
Aplikasi e-Kinerja BKN adalah aplikasi berbagi pakai berbasis elektronik yang
memuat tahapan pengelolaan kinerja pegawai ASN. Mahasiswa melakukan
pendalaman pemahaman terkait bagaimana cara penginputan e-Kinerja 2023 dan
memandu penginputan e-kinerja seluruh pegawai dinas 2023. Mahasiswa mengentri
persertujuan Sasaran Kinerja Pegawai ke dalam sistem E-Kinerja

Pawai Dinkop UKM Kulon Progo

Pawai merupakan rangkaian dari peringatan Hari Ulang Tahun Ke 78 Kemerdekaan
Republik Indonesia Tahun 2023, yang mengambil tema “Terus Melaju Untuk
Indonesia Maju”. Mahasiswa mengikuti Lomba Pawai Dinkop UKM Kulon Progo
Membuat surat permohonan

Surat permohonan adalah surat resmi yang ditulis oleh seseorang, badan usaha,
maupun organisasi dengan tujuan meminta suatu hal kepada pihak atau instansi lain.
Mahasiswa membuat surat permohonan kepada Dinas Kominfo untuk memberikan
akses kepada pegawai non ASN untuk masuk e suratku. Mahasiswa juga membuat
surat permohonan personil saksi kepada Inspektur Daerah dan Kepala Bagian
Hukum SETDA untuk pemusnahan arsip
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17.

18.

19.

20.

21.

. Membuat konsideran

Konsideran memuat uraian singkat mengenai pokok-pokok pikiran yang menjadi
latar belakang dan alasan pembuatan keputusan. Mahasiswa membuat konsideran
pemusnahan arsip data keuangan dan SPJ tahun 2013-2015

Pengajian rutin

Penanaman jiwa religious terhadap pegawai Dinas Koperasi

Membuat berita kegiatan SDI

Berita adalah laporan tercepat mengenai fakta atau ide terbaru yang benar, menarik
atau penting bagi sebagian besar khalayak, melalui media berkala. Mahasiswa
membuat berita kegiatan SDI di Dinas Koperasi UKM Kabupaten Kulon Progo yang
akan diupload di website Dinas Koperasi

Merekap RAPBD

RAPBD merupakan dokumen final yang memuat rencana pendapatan dan belanja
daerah untuk tahun anggaran tertentu. Mahasiswa merekap dan mengelompokkan
Realisasi Anggaran Pendapatan Belanja Daerah dari masing-masing bidang.
Membuat komposisi persentase dan keuangan realisasi anggaran belanja daerah
Pemusnahan arsip

Pemusnahan arsip pada hakekatnya adalah pemusnahan alat bukti karena arsip bukti
transaksi, bukti terjadinya peristiwa, bukti kinerja, bukti kepemilikan, dan lain
sebagainya. Oleh karena itu pemusnahan arsip wajib dilakukan sesuai dengan
kaidah kearsipan, prosedur, dan peraturan yang berlaku. Mahasiswa ikut serta dalam
kegiatan pemusnahan data arsip keuangan dan SPJ tahun 2013-2015

Menyusun data dari Simasneg

Simasneg adalah totalitas terpadu yang terdiri dari perangkat pengolah meliputi
pengumpul prosedur, tenaga pengolah dan perangkat lunak, perangkat penyimpanan
meliputi pusat data dan bank data serta perangkat komunikasi yang saling berkaitan,
saling ketergantungan, dan saling menentukan dalam rangka penyediaan informasi
di bidang kepegawaian. Mahasiswa menyusun data pegawai dari Simasneg
kemudian di upload ke drive praktek BKN. Merekap daftar survey budaya kerja

pegawai.
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Bidang Pemberdayaan
1. Mengenal alur kerja bidang pemberdayaan Dinas Koperasi
Mengenal alur kerja bidang pemberdayaan Dinas Koperasi merupakan langkah awal
mahasiswa dalam melakukan pengamatan terhadap alur kerja pada Dinas Koperasi
sebelum terjun ke dalam kegiatan operasi Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah
Kabupaten Kulon Progo.
2. Pelatihan peningkatan pemasaran online (TaringKu)
TaringKu merupakan kegiatan yang dilaksanakan oleh bidang pemberdayaan untuk
pelaku UMKM guna meningkatkan keterampilan dan pengetahuan mengenai
pemasaran produk atau jasa secara online. Kegiatan ini dilaksanakan pada tanggal 7, 8,
dan 9 Agustus. Mahasiswa ikut serta membantu dalam kegiatan pelatihan peningkatan
pemasaran online.
3. Kunjungan ke UMKM kabupaten Kulon Progo
Mabhasiswa ikut serta dalam kunjungan di UMKM “Rumah Warna”. Rumah Warna
merupakan UMKM yang memproduksi tas di Kulon Progo.
4. Survey ke beberapa kapanewon yang ada di kabupaten Kulon Progo
Mahasiswa ikut serta dalam survey ke kapanewon Kokap, kapanewon Temon,
kapanewon Kalibawang, kapanewon Samigaluh, dan kalurahan Banjararum dengan
tujuan melakukan konfirmasi mengenai UMKM yang akan diajukan untuk mengikuti
pameran yang diadakan oleh Dinas Koperasi.
5. Seminar “Legal, Formal, dan Produksi”
Kegiatan ini memfasilitasi pembuatan sertifikat halal secara gratis untuk UMKM Kulon
Progo. Mahasiswa ikut serta dalam kegiatan seminar Legal, Formal, dan Produksi.
6. Revisi dan print dokumen
Mahasiswa melakukan revisi dan print berbagai dokumen, diantaranya :
a) RAB kegiatan Pameran Gereget UMKM
b) Rincian biaya publikasi content ads dan video promosi produk UMKM
c) Data sosialisasi kelompok UPPKA (Usaha Peningkatan Pendapatan
Keluarga)
d) Kuitansi pembuatan video promosi produk UMKM tahun 2023
e) Bukti pengeluaran kas pembuatan video promosi produk UMKM tahun
2023
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7.

10.

11.

12.

13.

f) Rundown Pameran Gereget UMKM
g) Daftar sekolah yang mengikuti pentas seni acara Pameran Gereget
UMKM

h) Surat rekomendasi BBM
Mencatat surat permohonan acara Pameran Gereget UMKM
Surat ini bertujuan meminta izin keramaian kepada pihak terkait seperti kepolisian
untuk mengadakan acara Pameran Gereget UMKM. Mahasiswa mencatat surat
permohonan yang dituju untuk dimintakan tanda tangan.
Membuat daftar pentas seni Pameran Gereget UMKM
Mahasiswa membuat daftar sekolah yang mengikuti pentas seni dalam acara Pameran
Gereget UMKM.
Membuat daftar hadir undangan Pameran Gereget UMKM
Mahasiswa membuat daftar hadir undangan untuk acara Pameran Gereget UMKM.
Meninjau ulang daftar pentas seni Pameran Gereget UMKM
Mahasiswa memeriksa kembali daftar sekolah yang ikut mengisi pentas seni dalam
acara Pameran Gereget UMKM.
Ikut serta dalam kegiatan Pameran Gereget UMKM
Pameran Gereget UMKM merupakan acara yang diadakan dalam rangka memperingati
hari UMKM. Acara tersebut dilaksanakan pada tanggal 18, 19, 20 Agustus 2023 di
kapanewon Kalibawang. Sebanyak 25 stand UMKM mengikuti pameran tersebut.
Tujuan diadakannya adalah untuk memasarkan UMKM lebih luas dan dikenal banyak
kalangan. Mahasiswa ikut serta membantu dalam pelaksanaan Pameran Gereget
UMKM.
Pawai Dinas Koperasi UKM Kulon Progo
Pawai merupakan rangkaian dari peringatan Hari Ulang Tahun Ke 78 Kemerdekaan
Republik Indonesia Tahun 2023, yang mengambil tema “Terus Melaju Untuk Indonesia
Maju”. Mahasiswa mengikuti Lomba Pawai Dinkop UKM Kulon Progo.
Pengajian rutin

Penanaman jiwa religious terhadap pegawai Dinas Koperasi.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Input data UMKM

Input data merupakan unit luar berupa catatan yang digunakan untuk memasukkan data
dari luar kedalam computer. Mahasiswa menginput data UMKM yang ikut dalam
Pelatihan Pemasaran Online dan Pendampingan eksport.

Pemisahan arsip SPJ

SPJ adalah surat pertanggungjawaban kegiatan yang telah dilaksanakan oleh bidang
pemberdayaan. Mahasiswa mengelompokkan nomor SPJ yang sama.

Pendampingan Eksport

Ekspor merupakan salah satu diversifikasi pemasaran produk yang harus dilakukan oleh
UMKM. Kegiatan ini diharapkan UMKM akan lebih mengenal tentang tata cara ekspor
produk ke luar negeri serta peluang-peluang yang harus ditangkap dengan optimalisasi
keberadaan vendor maupun Perusahaan yang dapat memfasilitasi ekspor. Mahasiswa
ikut serta dalam kegiatan pendampingan ekspor.

Pelatihan Pengembangan UMKM Diffabel

Pelatihan ini bertujuan untuk meningkatkan jiwa kewirausahaan dan keterampilan bagi
diffabel. Mahasiswa ikut serta dalam pelaksanaan pelatihan pengembangan UMKM
diffabel yang diadakan pada tanggal 5, 6, 7 September 2023.

Membuat surat pernyataan dan surat rekomendasi BBM pada UMKM

Surat pernyataan merupakan penjelasan tertulis tentang kondisi atau situasi yang
berkaitan dengan kesanggupan atau ketidaksanggupan seseorang dalam menyelesaikan
suatu tugas. Mahasiswa membuat surat pernyataan dan rekomendasi BBM pada UMKM
yang mengajukan perpanjangan subsidi BBM.

Input dan arsip data rekomendasi BBM

Mahasiswa menginput data subsidi BBM yang diberikan kepada UMKM dan mengarsip
data sesuai dengan tahun yang diberikan.

Sosialisasi dari siBakul

Sosialisasi adalah upaya memasyarakatkan sesuatu sehingga menjadi dikenal,
dipahami, dihayati oleh masyarakat atau pemasyarakatan. Mahasiswa ikut serta dalam
kegiatan sosialisasi dari siBakul.

Evaluasi pelatihan peningkatan pemasaran online (TaringKu)

Evaluasi adalah suatu proses untuk menyediakan informasi tentang sejauh mana suatu

kegiatan tertentu telah dicapai. Mahasiswa ikut serta dalam kegiatan evaluasi tersebut.
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B. Lembar Kontrol

Mahasiswa

1. Lembar Kontrol Perusahaan

Tabel 4 Lembar Kontrol Perusahaan Umi Fatonah

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

I PGREE No. 117 Sonascws Yagvatarte Kotak Pos 112.

Yogsatarta-53152

vt umac.dd email fakuisashisnisam.ac.ts

LEMBAR KONTROL MAFASISVWA

Nama : Umi Fatonah
NPM : 20133100075
Program Studi : Akuntansi
Lokasi SDI : Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kalupaten Kulon Progo
Hari/Tanggal Waktu Nama Kegiatan/ Pekerjaan Uraian Pekerjann |
|
Senin. 7

Agustus 2023

07.30-15.45 | N

alur kerja Dinas K s1

Mahasiswa melokukan pengamatan terhadi p alur krja
| pada Dinas Koperasi

Terlaksana

I R
Keterangan Tanda
tangan

Sclasa, 8

Mencatat arsip keuangan

| Metakukan pengarsipan data keuangan agar terencaia
\ dengan baik

Terlaksana

k

=

Agustae 2023 | 07-30- 1545 | Membuat pabta integritas digcalan o Eokta:) e S Al Terlaksana &[é‘
Mencatat arsip data surat kesckretariatan S retaans | (4 @2___\‘
{
Meclakukan pengecekan ATK dalam secretariat
B Mengecek dan melengkapi ketersedinan ATK | dicocokan deng:n data dun melenzkapi yang sudah Terlaksana
abu, . : |
Agustus 2023 | 07301555 | habis ) ] i 2
2 A Klasifikasi 1 yang perlu T aeann {
ditinjau Kembal olch Dinas Koperasi criaksans =
A::s'::.i:'zlouzs 07.30- 15.65 | Mengenal format lampiran survey harga I'nmpmn ki soimes s & Tonma \ Terlaksana éﬂ‘_/_’
ol |
UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS
JI PGRI I No. 117 Sonosewn Yogyakarta Kotak Pos 1123 Yogyakarta-55182
www fhupy ac.id email. fakultashisnis@upy.ac id
Hari/Tanggal Waktu Nama Kegiatan/ Pekerjaan Uraian Pekerjaan Keterangan Tanda
tangan
72N
Melakukan pengenal hadap format laporan Sistem )
Mengenal dan memahami format laporan SIPD Informasi Pembangunan Dacrah (SIPD) scbelum Terlaksana 4
membuat laporan SIPD
Melakukan pengecekan ATK dalam
M k dan melengkapi k diaan ATK dicocokan dengan data dan melengkapi yang sudah Terlaksana
habis
= 3 < 2 Membuat rekapan laporan keuangan dari data (
AL, 1 r
e lap.cmn g infag i fatihan keuangan infaq pribadi dan keuangan latian lomba Terlaksana
lomba pawai s L
pawai
§ : s Membuat rekapan laporan keuangan dari data : (
Jum'at, 11 07301530 Merekap laporan keuangan infaq dari pribadi kevangan infag pribadi Terlaksana
Agustus 2023 S0:iL5, Mcoibiiat bk i e Membuat bukti pengeluaran kas dari yaitu bend 26 a Terlaksana (
e U penaetl dari pembelian makan dan minum rapat
) Mengunjungi pameran seni di TBK engnnjungn'pamcnm seni “Gugur Gunung”di Taman Terlaksana
Senin, 14 Budaya Yogyakarta
07.30-15.45 Tkl = = ——
Agashs2023 Membuat pakta integritas W 2 pakt inicy perindivida Terlaksana ( <
e yang akan digunakan ASN untuk melak ikrar B
s Membuat surat perintah tugas untuk melak A -
Sclasa, 15 Mombuat surat periatali tugas Upacara Bendera memperingati HUT RI 78 T I
07.30-15.45 . . R o Cap dan scan pakta integs belum pload: (
Agustis 2023 Scan paka ke x.ian e Ikrar dan Pakta Integritas Netralitas Pegawai ASN dan | Terlaksana
Ikrar dan Pakta Integritas
non ASN P
— Upload Ikrar dan Pakta Integritas Netralitas Pegawai Melakukan upload Tkrar dan Pakta Integritas Netrali Terlah
Ra.-‘: yq || 072051545 IAEN dan hon ASN I Pegawai ASN dan non ASN -
Agiiszops Fanindalioukuan anggaran IVielaKukan p anggaran makan dan Terlaksana | (A
b
——
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STUDI DUNIA INDUSTRI (SDI)
FAKULTAS BISNIS
UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA

Alamat : JI. PGRI 1 No. 117 Sonosewu, Kode Pos : 55182

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

Kotak Pos 1123 Ye

55182

JI. PGRI I No. 117 Sonoscwu.
o

ac.id email: fokultashisnis@upy.ac.id

Hari/Tanggal Waktu Nama Kegiatan/ Pekerjaan Uraian Pekerjaan Keterangan Tanda
tangan
minum rapat 7N
Jum’at, 18 o = D M ] h terkait =
Agustus 2023 | 973071530 | L e 2023 cara e-Kinerja 2023 Teraksana |
Senin, 21 . - Memandu penginputan e-kinerja scluruh pegawai
Agustus 2023 07.30 - 15.45 | Penginputan c-kinerja oisdtss Tetakiana
Selasa, 22 Merckap laporan k yang di; dalam =
Agustus 2023 07.30 - 15.45 | Merckap laporan keuangan rangka lomba pawai Terlaksana
Rabu, 23 e
Agustus 2023 07.30- 15.45 | Pawai Dinkop UKM Kulon Progo Mengikuti L.omba Pawai Dinkop UKM Kulon Progo Teriakssny %—"
Membuat surat permohonan kepada Dinas Kominfo J
Kamis, 24 Membuat surat permohonan untuk memberikan akses kepada pegawai non ASN Terlaksana
- 07.30-15.45 untuk masuk ¢ suratku 1
Agustus 2023 7 dan kan arsip laporan {
Pemindshbuluan dan pengarsipan keuangan dalam rangka lomba pawai Terlaksana ﬁ—.
Membuat surat permohonan personil saksi kepada
Surat p h personil saksi arsip Dacrah dan Kcpala Bagian Hukum SETDA | Terlaksana
Jum'at, 25 untuk han arsip
’ 07.30-15.30 3 Membuat konsids han arsip data k 3
Agrstzs 2023 Membos koundensn dan SPJ tahun 2013-2015 e
= = — s
Pengajian rutin :(e:'::::nn Jiwa religious terhadap pegawai Dinas Teitikiii
Membuat berita kegiatan SDI di Dinas Koperasi UKM
Senin, 28 0730 - 15.45 Membuat berita kegiatan SDI Kabupaten Kulon Progo yang akan diupload di Terlaksana
| grovgrds 2p23 | T - P = ~ _ website Dinas Koperasi
- ) | Méreis liporan pergelt arn daii | Mérevisi laporan dana kegiatan seperti Terlaksana !
UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS
JPGRII No. 117 Somosewu Yogyakarta Kotak Pos 1123 Yogyakarta-55152
e bougy.oc d email: fatultashisnis@ey.ocid
Hari/Tanggal Waktu Nama Kegiatan/ Pekerjaan Uraian Pekerjaan Keterangan | Tanda
tangan
kegiatan pengajian, lomba pawai, dan lain-lain
Meclakukan peng; bukti pengel kas
Melakukan pengarsipan berdasarkan masing-masing kegiatan yang telah Terlaksana
dilakukan =
Merck Realisasi A
Selasa,29 | 739 1545 T A Tak
Agustus 2023 Merekap RAPBD Pendapatan Belanja Daerah dari I3 2 T i)
bidang —
. . , Melaporkan data koperasi dan UMKM kepada Dinas
Meluporicin dit kog dan UMKM Pertanahan dan Tata Ruang untuk ditindaklanjuti Tetikion —
Aemilah dan ! kkan arsip k dan /
Kamis, 31 07.30 - 15.45 | Memilah arsip keuangan dan SP) Surat Pertanggungjawaban per tahun yang akan Terlaksana
Agustus 2023 di hk I
5 Tkut serta dalam kegiatan pemusnahan data arsip %_
Terlak
Pemusnahan arsip keuangan dan SPJ tahun 2013-2015 Db ~
Jum'at, 1 Melakukan pengecekan ATK dalam
September | 07.30 - 15.30 | Mengeeck dan melengkapi k diaan ATK dicocokan dengan data dan melengkapi yang sudah Terlaksana
2023 habis )
e Membuat bukti pengeluaran kas dari yaitu bend 26 a
Membuat bult] peageluaran kas dari pembelian makan, minum rapat, dan lainnya Aeriabanns
A s : s i ¥ Melakukan pendok arsip bukti 1 ;
s |1onanstads |- - s o paca Bulan ul1 292 i %‘—‘
e A et i juan Sas Kinerja Pegawai k
2023 Mengentri Sasaran Kinerja Pegawai Mmgﬂ.‘m per‘set?ujufn T ORI Terlaksana (ﬁ_.
dalam sistem E-Kinerja o
Selasa, 5 PSR T s Melakukan p ian dan pengel kan daflar Terlak
07.30 - 15.45 | Entri arsip aktif dan in aktif’ arsip akiif dan in akif erlaksana

September
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STUDI DUNIA INDUSTRI (SDI)
FAKULTAS BISNIS
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Alamat : JI. PGRI 1 No. 117 Sonosewu, Kode Pos : 55182

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

JI PGRII No. 117 Somasewu Yogyakarta Kotak Pos 1123 Yogyakarta-551582

www fh.upy ac id email. fakultashisnis@upy.ac.id
Hari/Tanggal Waktu Nama Kegiatan/ Pekerjaan Uraian Pekerjaan Keterangan | Tanda
2023 S ; Velakuk kan bukti pengel kas dengan | |
Menyusun berkas bukti pengeluaran kas berkas berkas yang mendukung untuk pengarsipan Terlaksana
Merevisi rekapan Realisasi APBD felakukan revisi realisasi dana APBD Terlaksana
G Menyusun data pegawai dari Simasneg kemudian di
s:‘:’;‘; T Menyusun data dari Simasncg upload ke drive praktek BKN Terlaksana
g P Mencatat notulen hasil rapat untuk melengkapi berkas
2023 Mencatat notulen hasil rapat pengarsipan bukii pengel ki Ti
Kamis, 7 Pendataan ulang peserta rapat pemusnahan arsip Mcncam. cana h aic peitMas ulang peseria papst Terlaksana
September | 07.30 - 15.45 P =
: Membuat surat usulan pengganti tenaga pendamping Membuat surat usulan pengganti tenaga pendamping
2023 = g REE, > Terlaksana
koperasi koperasi karena terjadi mutase pegawai
Jum'at, 8 i SR 2 Membuat komposisi dan k realisasi
Scptember 07.30- 1530 Komposisi persentase realisasi anggaran belanja dacrah anggaron belanja dacrah Terlaksana %
2023 Merckap daftar survey budaya kerja pegawai Merekap daflar survey budaya Kerja pegawai Terlaksana | GHA

Tabel 5 Lembar Kontrol Perusahaan Febriana Haniswati

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

JI. PGRII No. 117 Smasewn Yogvakarta Kotak Pos 1123 Yogyeharta-55'42
www ! upy.acid email: fakitashisnis@upy.acis

LEMBAR KONTROL MAHASISWA

Nama : Febriana Haniswati
NPM 120133100084
Program Studi : Akuntansi
Lokasi SDI : Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo
Hari/Tanggal Waktu Nama Kegiatan/ Pekerjaan Uraian Pekerjaan Keterangan Tanda
tangan
Senin, 7 g . > . Mahasiswa melakukan pengamatan terhadep alur kerja i
07.30- 154 ena 3 ek K S ¥ Terlaksana
Agustus 2023 0-15.45 | Mengenal alur kerja sckretariat Dinas Koperasi pada Dinas Koperasi (3 i _—/LE
s NMatakik ipan data k agar terencana
Meénca pengarsip 1 Terlaks
Mencatat arsip keuangan [ dengan baik erlaksana @—-
Selasa, 8 A Meclakukan penyusunan pakta integritas yang akan S | 7 |
Agustus 2023 0730 - 15.45 | Membuat pakta integritas digunshan ASN vtk batakuken kst Terlaksana [ ¢
Mencatat arsip data surat kesckretariatan Mclakukan arsip data sitrat Keackrstarialan seperti Terlaksana Q!
surat masuk, surat keluar, dan surit yang ditolak
N
| Melakukan pengecekan ATK dalam secretariat (
Mengecek dan melengkapi ketersediaan ATK dicocokan dengzn data dan melen;zkapi yang sudah Terlaksana
Rabu, 9 g
07.30- 15.45 habis
Agustus 2023 Molabul 0 TR : —
Mengklasifikasikan dok o klasifikasi material yang perlu Terlaksana
ditinjau Kembal oleh Dinas Koperasi -
Kamis, 10 & Melakuk lan din hami format
ke 730-15.4 o oy | : i rlal
( ! Aguistus 2023 0730-15.45 | Mengenal format Iammm‘p survey harga | tampiran survey Harga Terlaksana (#2/’_
e L = j e Valalalalalsd |
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FAKULTAS BISNIS
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Alamat : JI. PGRI 1 No. 117 Sonosewu, Kode Pos : 55182

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

JI. PGRI I No. 117 Sonosewu Yogyakarta Kotak Pos 1123 Yogyakarta-55182
www b upy ac id email - fakultahisnico upy g id

Hari/Tanggal Waktu Nama Kegiatan/ Pekerjaan Uraian Pekerjaan Keterangan Tanda
tangan
2N

Melakukan | t format laporan Sistem
Mengenal dan memahami format laporan SIPD Informasi Pembangunan Daerah (SIPD) sebelum Terlaksana
membuat laporan SIPD £
Melakukan pengecekan ATK dalam secretariat /
Mengecek dan melengkapi § Jiaan ATK dicocokan dengan data dan melengkapi yang sudah Terlaksana
habis o~
P 2 s = . Membuat rekapan laporan keuangan dari data
5 lap.onm a0 Jnfiiy din fariuan, keuangan infaq pribadi dan keuangan latian lomba Terlaksana
lomba pawai v
pawai o
¥ S Membuat rekapan laporan keuangan dari data
Jumat, 11 ol 55 Merekap laporan keuangan infaq dari pribadi Keuangan infaq pribadi Terlaksana
Agustus 2023 ) ) Mewobuiat bakd A Membuat bukti pengeluaran kas dari yaitu bend 26 a Terlak
i s dari pembelian makan dan minum rapat S
e L Mengunjungi pameran seni “Gugur Gunung”di Taman :
Senin, 14 Mengunjungi pameran seni di TBK Budaya Yogyakarta Terlaksana (
Agustus 2023 | 0730+ 1545 Melakuk pakta i per individu
e R peny 2l %
Membuat pakia integritas yang akan digunakan ASN untuk melakukan ikrar Terdaksans
g Membuat surat perintah tugas untuk melaksanakan 5 /
—— Membuat surat perintah tugas Upacara Bendera memperingati HUT RI 78 Terlaksana %/:
A‘(“zm 07.30- 1545 [ e G kY o Cap dan scan pakta integritas sebelum pengupload /
Lonais can pak o i e Ikrar dan Pakta Integritas Netralitas Pegawai ASN dan | Terlaksana
Tkrar dan Pakta Integritas X
non ASN =
Upload Ikrar dan Pakta Integritas Netralitas Pegawai Melakukan upload Ikrar dan Pakta Intcgritas Netralitas
Rabu, 16 | 739 15.45 | ASN dan non ASN Pegawai ASN dan non ASN Teraksama | (5
Aguslu\s 2023 Pemindahbukuan anggaran Melakukan pemindahbukuan anggaran makan dan Terlaksana t%:
| | 3 ~l ) - f ——:
UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS
JI. PGRI I No. 117 Sonosewu Yogyakarta Kotak Pos 1123 Yogyakarta-55182
mm__ug_ul email: fakultashisnis'@ upy.ac.id
Hari/Tanggal Waktu Nama Kegiatan/ Pekerjaan Uraian Pekerjaan Keterangan | Tanda
minum rapat 7‘7’/‘:@.
Senin, 21 = . Memandu penginputan e-kinerja seluruh pegawai 7 ﬁ—‘
Agustus 2023 07.30 - 15.45 | Penginputan e-kinerja dinas 2023 ; Terlaksana <
Selasa, 22 : Merekap laporan k gan yang dig dalam " ;
Agustus 2023 07.30 - 15.45 | Merekap laporan keuangan rangka lomba pawai Terlaksana |
Rabu, 23 =7 3 /
Agustus 2023 | 0730 <1545 | Pawal Dinkop UKM Kulon Progo Mengikuti Lomba Pawai Dinkop UKM Kulon Progo | 1" oksana
Membuat surat permohonan kepada Dinas Kominfo
R Membuat surat permohonan untuk memberikan akses kepada pegawai non ASN Terlaksana @
Kamis, 24
07.30- 1545 untuk masuk e suratku o
Agustus 2023 P T ol n =
Plsitrdahbilkin dai T dan arsip laporan —— (
i SRSt keuangan dalam rangka lomba pawai
Membuat surat p h p il saksi kepada /l f
Surat p h p il saksi p han arsip Inspektur Dacrah dan Kepala Bagian Hukum SETDA | Terlaksana —
untuk pcmusnahan arsip N
Jum'at, 25 07.30- 15.30 —_ Yy
Agustus 2023 Membuat konsideran dan SPJ tahun 201 3_261 5 = Terlaksana %
= . P Jiwa religi hadap pegawai Dinas »
Pengajian rutin Koperasi Terlaksana -@”
Membuat berita kegiatan SDI di Dinas Koperasi UKM
3§ Membuat berita kegiatan SDI Kabupaten Kulon Progo yang akan diupload di Terlaksana
Ags::::: ::23 07.30 - 15.45 website Dinas Koperasi —
. . Merevisi laporan pengeluaran dana kegiatan seperti ; (] % "
Merevisi laporan pengeluaran dana kegiatan kegiatan pengajian, lomba pawai, dan lain-lain Terlaksana s
Sclasa, 29 07.30 - 15.45 | Melakukan pengarsipan Melakukan p ipan bukti pengel kas Terlaksana %1




STUDI DUNIA INDUSTRI (SDI)
FAKULTAS BISNIS
UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
Alamat : JI. PGRI 1 No. 117 Sonosewu, Kode Pos : 55182

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

JL PGRIINo. 117 Sonosewu Yogyakarta Kotat Pos 1123 Yogyakarta-55182

s fh upyacid email fakultashisnis @ vey.ocid

Hari/Tanggal Waktu Nama Kegiatan/ Pekerjaan Uraian Pekerjaan Keterangan Tanda
tangan
Agustus 2023 berdasarkan masing-masing kegiatan yang telah %_
dilakukan -
Merckap dan gelompokkan Realisasi Anggaran
Merekap RAPBD Pendapatan Belanja Daerah dari masing-masing Terlaksana
bidang o
- Melaporkan data koperasi dan UMKM kepada Dinas .
Melaporken data koperas] dan, UMKM Pertanahan dan Tata Ruang untuk ditindaklanjuti Tk %’/_____
Memilah dan mengelompokkan arsip b gan dan
Kamis, 31 07.30 - 15.45 | Memilah arsip keuangan dan SPJ Surat Pertanggungjawaban per tahun yang akan Terlaksana
Agustus 2023 di h . i
2 Tkut serta dalam kegiatan pemusnahan data arsip 1 ( 4%
Pemusnahan arsip keuangan dan SPJ tahun 2013-2015 Terlaksana |
Jum'at, 1 Mclakukan pengeeckan ATK dalam secretariat
September | 07.30 - 15.30 | Mengecek dan melengkapi ketersediaan ATK dicocokan dengan data dan melengkapi yang sudah Terlaksana N
2023 habis
Gy Membuat bukti pengeluaran kas dari yaitu bend 26 a % )
Membuat buk S
b H pengeliaran kes dari pembelian makan, minum rapat, dan lainnya Teriaksang
5 ) A 2 Melakukan pendokumentasian arsip bukti pengeluaran :
Seaint P bukti peng . kas pada Bulan Juli 2023 Teasans | (.
September | 07.30 - 15.45 = - bt Rincrja Pegawai ke (
" e . 2 per 1)/ van K : D
2023 Mengentri Sasaran Kinerja Pegawai dalam sistem E-Kincrja Terlaksana ‘&_,
Selasa, 5 Entri arsip aktif dan in aktif :‘f:“t::}"m i dan pengelompokandafiar [ oo %_,
September | 07.30- 15.45 e e e —
2:)23 Menyusun berkas bukti pengeluaran kas biskas bérkat ying mendaking u:luk cengaly & Terlaksana @/
UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS
JI. PGRI I No. 117 Sonosewu Yogyakarta Kotak Pos 1123 Yogyakarta-55182
s fh i ac id email- fokultashisnis'a upy.ac id
Hari/Tanggal Waktu Nama Kegiatan/ Pekerjaan Uraian Pekerjaan Keterangan | Tanda
tangan
Merevisi rekapan Realisasi APBD Terlaksana .
s Menyusun data pegawai dari Si g ) dian di
Rabu, 6 Menyusun data dari Simasneg upload ke drive praktek BKN Terlaksana
Scptember 07.30-15.45 i i
2023 " Mencatat notulen hasil rapat untuk melengkapi berkas Terlak
Mencatat notulen hasil rapat pengarsipan bukii pengeluaran kas sana
M t daftar hadir pend: ulang peserta t
Kamis, 7 Pendataan ulang peserta rapat pemusnahan arsip e ;: in P g pe rapal Terlaksana %__
Se - E
';;;;b" V=154 Membuat surat usulan pengganti tenaga pendamping Membuat surat usulan pengganti tenaga pendamping Terlak gé!
koperasi koperasi karena terjadi mutase pegawai
Jum'at, 8 pE . Membuat komposisi f dan keuang li
per | belanja dacrah 4 Terlaksana
Scptember | 07.30-15.30 | " O"POSSF angaran betania G | anggaran belanja dacrah /ﬂ:
2023 Merekap daftar survey budaya kerja pegawai Merckap daftar survey budaya kerja pegawai Terlaksana éé
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STUDI DUNIA INDUSTRI (SDI)

FAKULTAS

BISNIS

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA

Alamat : JI. PGRI 1 No. 117 Sonosewu, Kode Pos : 55182

Tabel 6 Lembar Kontrol Perusahaan Dewi Kurnia Sari

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA

FAKULTAS BISNIS

JI PGRI I No. 117 Sonosewu Yogyakarta Kotak Pos 1123 Yogyakarta-55152

. email: fakultashisnisaupy ac.id

LEMBAR KONTROL MAHASISWA
Nama : Dewi Kurnia Sari
NPM +20133100028
Program Studi : Akuntansi
Lokasi SDI : Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo
. Nama Kegiatan/ X « Tanda
No. | Hari/Tanggal Waktu Pekerjaan Uraian Pekerjaan Keterangan \ TanganJ
% . Memb dalam pelak kegiatan pelatihan
1 A Se:::'ZZ)B 07.30-15.45 :::?:ch?;:;n:(sau;an peningkatan pemasaran online (TaringKu) yang Terlaksana \_@Q‘L_
i & diadakan pada 7,8,dan 9 Agustus 2023,
—— Melakukan revisi atau perbaikan dokumen berita acara
Revisi berita acara dan 557 S a
e dan k pembay terkait kegi pelatihan Terlaksana
kuitansi pembayaran ]
pembuatan video
e URM.. Melakukan gan pada UKM Pengrajin tas Rumah
Selasa, 8 Kulon Progo pengrajinitas Warna untuk memastikan produk tas yang dipesan Testalaana
2 Agustus 2023 07.30 - 15.45 | "Rumah Warna" i
o Survei ke Kap Kokap dan Kapanewon Temon
Survei ke Kapanewon untuk melakukan konfirmasi mengenai UMKM yang
Kokap dan Kap akan diajukan untuk mengikuti P. GEREGET Terlaksana l‘J o
Temon. UMKM yang dilaksanakan oleh Dinas Koperasi UKM
Kulon Progo.
Mengarsip surat
Rabu, 9 Agustus permohonan acara Mencatat arsip surat izin t untuk pelak
.30~ 15. 4 < Terlaks
2 2023 07:30=1545 | pameran GEREGET kegiatan Pameran GEREGET UMKM. FESIE 1N
| UMKM h| \1
T~ ST R TR et M’
Online (TaringKu) Online (TaringKu)
Revisi dan Print RAB .. PR
Melakukan revisi dan k RAB rincian
IGE erlak
Kamis, 10 Pamc'run GEREGET harga dalam pelaksanaan Pameran Gereget UMKM. Terleksana <ﬁlp
4 07.30 - 15.45 | UMKM >
Agustus 2023 — E T e n =
Revisi data sosialisasi Merevisi dan membagi data kelompok sesuai dengan Teilakiskiia gg h R l
kelompok UPPKA kategori regular dan self diclaire.
o Meng dang; Memb mengurus und: untuk pelak
5 A ms' 2023 07.30 - 15.30 | untuk pelaksanaan Pameran Gereget UMKM apakah undangan tersebut Terlaksana
gus - Pameran Gereget UMKM | sudah lengkap dan tidak ada kekeliruan.
Mengunjungi pameran
seni Gugur Gunung di .\r.lengun)mgl pameran seni Gugur Gunung di TBK yang Terlaksana -
TBK (Taman Kebudayaan | diadakan oleh Dinas Kebudayaan Kulon Progo.
% Kulon Progo)
Senin, 14
6 07.30-15.45 isi i i
Agustus S::EI:::::::; ::':‘:'k Melakukan revisi dan k kuitansi I
pembuatan video promosi kegiatan pelatihan pembuatan video promosi produk Terlaksana,
UMKM tahun anggaran 2023 karena terdapat kesalahan q
produk LMICM tatiun dalam nominal yang tertera.
anggaran 2023, g i
Print jadwal kegi " N 1al 1
2, M hardfil
(Rundown) Pameran il : = Terlaksana d
Pameran Gereget UMKM.
Selasa. 1S Gereget UMKM
7| A usus:zm 07.30 - 15.45 [ Memintakan tanda tangan
& daftar hadir rapat Meminta tanda tangan kepada staff yang mengikuti rapat Terlaksana
Pameran Gereget pelaksanaan Pameran Gereget UMKM.
UMKM.
— Meninjau kcmbah.daﬂar Melalkiikes tia kembali daftar sekolah-yang gisi
8 o 07.30-15.45 Peesiipentas.cnlaran acara pentas seni dalam Pameran Gereget UMKM Terlaksana
At 2023 Pameran Gereget apakah sudah konfirmasi atau belum.
UMKM.
Jumat, 18 Ikut serta dalam kegi Memb gkaian acara P. Gereget UMKM,
3l . “'“n': 2023 | 07:30-1530 | acara pameran Gereget | salah satu kegiatannya seperti menyiapkan sertifikat Terlaksana | P
L ~ & gusls 2 1JMKM se-Kuion Progo.. | u‘ntuk peserta pentas seni, dan bagikan buku kepada
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yang berlokasi di peserta pameran Gereget UMKM.
Kecamatan Kalibawang.
Ikut serta dalam keg Memt kaian acara P Gereget UMKM,
Sabtu. 19 acara pameran Gereget salah satu kegiatannya seperti menyiapkan dan
10 Aguslus' 2023 11.00-16.00 | UMKM se-Kulon Progo | menyerahkan sertifikat untuk peserta pentas seni Terlaksana
yang berlokasi di mencatat data stand UMKM, dan serta membantu
K Kalibawang | kegiatan } i
Ikut serta dalam kegiatan | . L N
Minggu, 20 scera pameran Gereget | 1y oot kegt s:::i‘ G":f.f;r.lﬁf'i:.}k
11 2 08.00-17.00 | UMK -Kulon P - Y I
Agustus 2023 yan:b":r::k‘:s‘: :i“ "8 | peserta pentas seni, mencatat data stand UMKM, dan Tertakspa
Kecamatan Kalibawang =
3 Latihan pawai dan Latihan pawai yang dilaksanakan di Taman Budaya
Senin, 21
12 Agustus 2023 07.30 - 15.45 | menyiapkan perlengkapan | Kulon Progo, dilanjutkan menyiapkan perlengkap Terlak
sl lomba untuk lomba baris berbaris. N
Selasa, 22 Latihan pawai dan Latihan pawai yang dilaksanakan di Taman Budaya
13 A :us:‘Z-OZ! 07.30 - 15.45 | menyiapkan perlengkapan | Kulon Progo, dilanjutkan menyiapkan perlengkap Terlak
g untuk baris berbaris untuk lomba baris berbaris.
Rabu, 23 Pawai Dinkop UKM Mengikuti pawai Dinkop UKM Kulon Progo di Alun-
1 Agustus 2023 07301545 Kulon Progo Alun Wates. Jerieksana
Mendistribusikan
Kamis, 24 dangan kegi rutin | Mendistribusik langan kepada staff Dinas Koperasi
15 Agustus 2023 913021545 yang dilaksanakan di UKM Kulon Progo. Teclaomon
dinas Koperasi
oo Entri data UMKM yang ikut serta dalam pelatihan
an p— Y8 pemasaran online yang sudah dilakukan awal 27
ikut serta dalam pelatihan S Sk Ter
3 yang berisi identitas peserta, nama usaha, modal,
16 Jumat, 25 07.30—15.30 pemasaran online 3 Yendils dua Jain setasad
Agustus 2023 0= il e rited il L S
Mengikuti pengajian rutin yang dilaksanakan Dinas
Pengajian rutin Koperasi dan UKM Kulon Progo dengan tema Taat Terlaksana
Sholat.
. _ Senin, 28 Pemisahan arsip SPJ Memb isahan arsip SPJ k yang dilaku} .
- p 2! T ,m
Ll_ | Agusius 2023 07"3,0. lS.fi,S‘ Jbidang pemberdayzan, . - Bidang pemherdayaan -
’ = Ikut serta dalam kegiatan B —_—" —— < T
Selasa, 29 i b M g dan p p
18 \ 07.30 - 15.45 | pelatihan Pendampingan s Terlaksana \%Jy.
ra.
Agustus 2023 Eksport pada 25 UMKM daftar hadir peserta v
Kamis. 31 Ikut serta dalam kegiatan | s ploniing ! g j
'] e £3 & Sl &
19 Agustus 2023 07.30~1545 Eﬂ:;:‘:;:::‘;‘;mgain; transpot peserta dan mempersiapkan daftar hadir peserta. L
Mcng.mpu( i Menginput data UMKM yang ikut serta dalam pelatihan
Jumat, 1 g Ut sesty datiry dampingan cksport d T
20 uma, 07.30-15.30 | pelatihan pendampingan | P"¢AMPINEAN CKSpOrt can pemasaran online Yang befist | . oy cang
September 2023 leanort dan hermasaran identitas peserta, nama usaha, modal, pendapatan,
PO pe kendala dan lain sebagainya.
online P
C rtifikat
AP RIS peaciia Melakukan Cap sertifikat peserta pelatihan
pelatihan pengembangan : Terlaksana
UMKM diffabel pengembangan UMKM diffable untuk keperluan peserta.
Senin, 4
21 2 07.30-15.45 i ATK
September 2023 Meupetsiaplain 4 Mempersiapkan ATK untuk peserta pelatihan
untuk peserta pelatihan s g .
pengembangan UMKM pengembangan UMKM diffable yang dilaksanakan di Terlaksana
diffabel. Kapanewon Sentolo.
Ikut serta dalam pelak pelatihan pengembang;
Tkut serta dalam UMKM diffable yang diisi oleh dinas sosial dan
Selasa, 5 pelaksanaan pelatihan kemenkuham DIY diikuti oleh 30 peserta yang
2 2
2 September 2023 =1 pengembangan UMKM | didalamnya peserta diffable dan karang taruna Tedlakenis
diffabel kapanewon Sentolo. Kegiatan yang dilakukan yaitu
memonitor pengisi materi dan membuat berita acara.
Ikut serta dalam pelak pelatihan pengembangar
'k‘l';k“"‘ "“"": ” UMKM diffable. Para peserta melakukan prakiik
23 Sept'm“bb““' 62 o3 | 07:30- 1545 ‘:"eng:n"b::'; : ;L&“M pembuatan batik ecoprint. Kegiatan yang dilakukan yaitu | Terlaksana
difiabel content dan membuat berita acara.
Ikut serta dalam Tkut serta dalam pelal pelatihan pengembang
Kamis, 7 pelaksanaan pelatihan UMKM diffable. Para peserta melakukan praktik
4 30— 15. v 3 R & . lak
? September 2023 07:30=15:45 pengembangan UMKM pembuatan batik ecoprint. Kegiatan yang dilakukan yaitu Terlaksana
Y11 ) endistribuzikan vang port kepada peserta diffabel,

~diffabal

ya L
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mempersiapkan daftar hadir selama 3 hari acara, dan
" membuat berita acara.
3 Membuat surat Membuat surat pernyataan BBM pada UMKM yang
35 | OB | e a0 | FEDUMGMEEM pads juka j bulan sekali k Terlak
25 | September 2023 . ; UMIM ying mengafuli mengajukan perpanjangan 3 bulan sckali karena masa erlaksana
. aktif sudah berakhir. <
perpanjangan B
= il | Melakuk T — T
- Ex'\m danJ eng-arsip da entri dan meng-arsip data rckomendasi BBM Terlaksana l
2% enin, 11 07.30 - 15.45 BBM yang terlaksana selama tahun 2023.
September 2023 2 > Membuat dan k Membuat dan k surat rel dasi BBM pada Terlak
surat rckomendasi BBM | tahun 2022 sampai Agustus 2023 untuk suatu keperluan. TR
M i 4 Tah
10!:21';0:1::1::3No AN | Mencari dan mengirim secara softfile dokumen berisi
Selasa, 12 & pasal 44B, pasal 202 ayat (1), (2), (3), (4), dan pasal 321
27 7.30-15.4 »P iy
September 2023 | 7301543 | Pengembangan dan dalam Undang-Undang Nomor 4 tahun 2023 tentang | <" k2n
Penguatan Sektor
P b dan P Sektor K
Keuangan = i s
Dinas Koperasi UKM Kulon Progo melakukan acara
Evaluasi dan berita acara luasi pelatihan peningkatan f online
Rabuy, 13 pelatihan peningkatan (TaringKu) untuk menindaklanjuti dan pel tugas \ll’i’
28 07.30-15.4 e S 3 3
September 2023 0 pemasaran online peserta terkait pelatihan yang sudah dilaksanakan. Selain Testakaara
(taringku) itu, juga membuat berita acara mengenai evaluasi
tersebut.
Tumat, 15 Dilaksanakan penarikan Studi Dunia Industri yang
29 September 2023 07.30 - 15.30 | Penarikan kegiatan SDI l;,cnc:’npat di Ruang Rapat Dinas Koperasi UKM Kulon Terlaksana
rog

Kulon Progo,23. okiober 20232
Nperasi Usaha Kecil dan Menengah ¢,
S A0
2\

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

JI. PGRI I No. 117 Sonosewu Yogyakarta Kotak Pos 1123 Yogy akarta-55182
ww b upy.ac.id email: fakultashisnis@upy oc.id

LEMBAR KONTROL MAHASISWA

Nama : Manda Rah i Johaningsih
NPM 20133100021
Program Studi : AKuntansi
Lokasi SD1 : Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah Kabupaten Kulon Progo
No. | Hari/Tanggal Waktu Nama Kegiatan/ Pekerjaan Uraian Pekerjaan Keterangan Tand:\ Tangan
i Senin, 7 Agustus 07.30 - 15.45 pelatit F ingk Memt d:Al:'amr lab pelatihan Terlaksana \%V‘b_
2023 pemasaran online pemasaran online
Kunjungan ke UKM Kulon | Melakukan kunjungan pada UKM
2 Selasa, 8 07.30—15.45 | Progo pengrajin tas "Rumah | Pengrajin tas Rumah Wama untuk Terlaksana W,._
Agostis 2024 Warna" memastikan produk tas yang dipesan.
Survei ke Kapanewon Kokap | Survei ke Kapanewon Kokap dan
dan Kapanewon Temon. Kapanewon Temon dengan maksud
melakukan  konfrimasi  mengenai
UMKM yang akan diajukan untuk Terlaksana
mengikuti pameran Gereget UMKM
yang dilaksanakan oleh Dinas Koperasi
UKM Kulon Progo
Seminar terkait Legal, Formal, | Mengikuti i vang dilak k
Produksi dan fasilitasi | dinas pemberdayaan Masyarakat dan
3 Rabu, 9 Agustus 07.30 - 15.45 | pembuatan  sertifikasi  halal | desa pelatihan penduduk dan keluarga Terlaksana \@Qllk
2023 secara gratis untuk UMKM | berencana.
. inindial dopkedee (o
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Meminta SKPD ke
Kapanewon Kalibawang,
Kapanewon  Samigaluh  dan
Kalurahan Banjararum

Meminta  SKPD ke  Kapanewon
Kalibawang, Kapanewon Samigaluh
dan  Kalurahan Banjararum  untuk
persetujuan pameran Gereget UMKM.

Terlaksana

Kamis, 10
Agustus 2023

07.30 - 15.45

Melakukan  revisi  rincian

harga negosiasi.

Melakukan  revisi  rincian  harga
negosiasi pada publikasi conten Ads,
video promosi produk UMKM.

Terlaksana

Jumat, 11
Agustus 2023

07.30-15.30

Membantu us

d 1al

Memt gurus undangan untuk

untuk |
Pameran Gereget UMKM

pelal P: Gereget UMKM
apakah undangan tersebut  sudah
lengkap dan tidak ada kekeliruan,

Terlaksana

Senin, 14
Agustus 2023

07.30-15.45

Menggunjungi pameran  seni
gugur gunung di TBK

Menggunjungi  pameran  seni  gugur
gunung di TBK yang dilakukan oleh
Dinas Kebudayaan.

Terlaksana

Melakukan revisi dan print
kuitansi b video

Melakukan revisi dan print kuitansi

I

promosi produk UMKM tahun
anggaran 2023

T video p produk
UMKM tahun anggaran 2023 Karena
dapat kesalahan dalam inal yang

tertera.

Terlaksana

Selasa, 15
Agustus 2023

07.30 - 15.45

Membuat dan print daftar
sckolah, nama peserta untuk
pentas seni acara pameran
gereget UMKM

Membuat daftar sekolah dan nama
peserta yang tampil pada MS Word, dan
kemudian print daftar tersebut.

Terlaksana

Rabu, 16
Agustus 2023

07.30-15.45

Membuat dan print daflar
sekolah, nama peserta untuk
pentas seni acara pameran
gereget UMKM

Membuat daftar sckolah dan nama
peserta yang tampil pada MS Word, dan
kemudian print daftar tersebut.

Terlaksana

Membuat daftar hadir
undangan pameran gereget
UMKM

Membuat dan mengganti urutan tamu
undangan yang akan hadir pada acara
Gereget UMKM, dengan mencari data
pada web resmi.

Terlaksana

 Jumat, 18
iy /Agusiys 202

07301530

Merekap ulang kuitansi

Merekap ulang  kuitansi  terkait

‘. "pembzlizibarang untuk acara pameran

Terlaksana

FEEFERERER

-

Gereget UMKM apakah sudah scsuai
atau belum,

Tkut

membantu dalam
gsungan acara p
Gereget UMKM  se-Kulon
Progo yang berlokasi di
Kecamatan Kalibawang

Memb gkaian acara P
Gereget UMKM, salah satu kegiatannya
seperi  menyiapkan  sertifikat  untuk
peserta pentas seni, dan membagikan
buku kepada peserta pameran Gereget
UMKM.

Terlaksana

Sabtu, 19
Agustus 2023

10.00 - 16.00

Tkut

membantu dalam
2 acara p
Gereget UMKM  se-Kulon
Progo yang berlokasi di
Kecamatan Kalibawang

gkaian acara P
Gereget UMKM, salah satu kegiatannya
seperi  menyiapkan  sertifikat  untuk
peserta pentas seni, dan mencatat data

UMKM yang mengikuti.

Terlaksana

Minggu, 20
Agustus 2023

08.00 - 17.00

Tkut membantu dalam
kelangsungan acara pameran
Gereget UMKM  se-Kulon
Progo yang berlokasi di
Kecamatan Kalibawang

u acara P
Gereget UMKM, salah satu kegiatannya
seperi menyiapkan sertifikat untuk
peserta pentas seni, dan mencatat data
UMKM yang mengikuti.

Terlaksana

Senin, 21
Agustus 2023

07.30-15.45

Latihan pawai dan
menyiapkan perlengkapan
lomba

Latihan pawai yang dilaksanakan di
Taman  Budaya Kulon  Progo,
dilanjutkan menyiapkan perlengkapan
untuk lomba baris berbaris.

Terlaksana

Selasa, 22
Agustus 2023

07.30-15.45

Latihan
menyiapkan
untuk baris

pawai dan
perlengkapan

Latihan pawai yang dilaksanakan di
Taman  Budaya Kulon  Progo,
dilanjutkan menyiapkan perlengkapan
untuk lomba baris berbaris.

Terlaksana

Rabu, 23
Agustus 2023

07.30-15.45

Pawai Dinkop UKM Kulon
Progo

Mengikuti pawai Dinkop

Terlaksana

Kamis, 24

Agustus 2023

07.30-15.45

dan
undangan
yang

Mengurus
mendistribusikan
kegiatan rutin
dilaksanakan  _di

dinas |

Mengurus undangan kegiatan rutin yang
dilaksanakan di dinas Koperasi dan
distribusikan } i Dinas

1.
L=

Koperasi UKM Kulon Progo.

Terlaksana

EERT R E
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h Entri data UMKM yang ikut | Entri data UMKM yang ikut serta dalam
serta dalam pelatihan | pelatihan pemasaran online yang sudah
Jumat, 25 'masaran online dilakukan awal agustus yang berisi
6 Agustus 2023 07.30-1530 | ™ identitas peserta, :ama usih:n.g modal, Terlaksana Wh
pendapatan,  kendala  dan  lain
el o
Pengajian rutin Mengikuti  pengajian  rutin  yang
dilaksanakan Dinas Koperasi dan UKM Terlaksana W_‘_
Kulon Progo dengan tema Taat Sholat. Y
Senin, 28 Pemisahan arsip SPJ bidang | Pemisahan arsip SPJ kegiatan yang
7| pguss 2023 | 07301545 | voan ® | ditaaan bidan: i SRS '&H’MJ"
Selasa, 29 Ikut serta dalam kegi Melakukan dok i kegi dan
18 Agustus 2023 07.30 - 15.45 | pelatihan Pendampi ) pkan daftar hadir peserta Terlaksana
Eksport pada 25 UMKM
Kamis. 31 Ikut serta dalam kegiatan [ Melakukan  dokumentasi  kegiatan,
19 Aguslus'2023 07.30 ~ 15.45 | pelatihan Pendampingan | menyiapkan uang transpot peserta dan Terlaksana &f@ly
Eksport pada 25 UMKM mempersiapkan daftar hadir peserta.
Menginput data UMKM yang | Menginput data UMKM yang ikut serta
ikut serta dalam pelatihan | dalam pelatihan pendampingan eksport
Jumat, 1 ndampingan cksport dan | dan masaran online yang berisi
% September 2023 i zccmasar':’m online idenlil?s peserta, nama us)ah:f modal, T K%k
pendapatan,  kendala  dan  lain
sebagainya.
Membuat rekapan penyaluran | Memb kapan penyal BBM
BBM  bersubsidi  kepada | bersubsidi kepada pelaku usaha tahun Terlaksana &@l‘—
pelaku usaha tahun 2023 2023 yang masih aktif
Senin. 4 Cap sertifikat peserta | Melakukan  Cap  sertifikat  peserta
21 Scplcmbe:' 2023 07.30 - 15.45 | pelatihan pengembangan | pelatihan  pengembangan  UMKM Terlaksana
UMKM diffabel diffable untuk keperluan peserta.
Mempersiapkan ATK Mempersiapkan ATK untuk pelatihan
pengembangan UMKM diffable yang Terlaksana ( é#;}l;—
“ dilal kan di Kap Sentol
22001 ISelasanS 1y 19720 —id .45 Hikai septadalam pelaksanaan, Yt sera dalam pelaksanaan pelatihan Terlaksana
September 2023 pelatihan pengembangan | pengembangan UMKM  diffable yang
UMKM diffabel diisi oleh dinas sosial dan kemenkuham
DIY diikuti olch 30 peserta yang
didalamnya peserta diffable dan karang
taruna kapanewon Sentolo,
Kami bertugas untuk  melakukan
membuat conten dan membuat berita
acara.
Ikut serta dalam pelaksanaan | Ikut serta dalam pelaksanaan pelatihan
pelatihan pengembangan | pengembangan UMKM diffable. Para
UMKM diffabel peserta melakukan praktik pembuatan
Selasa, 6 batik ecoprint.
. September 2023 On=148 Kami :cnugas untuk  melakukan Temoms &}QJ"'
membuat conten dan membuat berita
acara,
Pemisahan arsip SPJ kegiatan | Melakukan  pemisahan arsip  SPJ
yang  dilakukan  bidang kegi?lnn yang (elah' dilaksanakan dan Teslakisna
pemberdayaan nantinya akan dikumpulkan pada ‘@ ‘Q‘L
sckaertariat.
Ikut serta dalam pelaksanaan | Ikut serta dalam pelaksanaan pelatihan
pelatihan pengembangan | pengembangan UMKM diffable. Para
UMKM diffabel peserta melakukan praktik pembuatan
Rabu, 7 batik ecoprint.
L September 2023 07201043 Kami  bertugas untuk  melakukan Teriakana k@Qﬁh
dok i kegi kemudi
membuat conten dan membuat berita
acara,
Membuat  surat pernyataan | Membuat surat pernyataan BBM pada
Kamis, 8 BBM pada UMKM yang [ UMKM yang mengajukan anjangan
2 0134 i 3 bulan Zekali karcnja mas'::e :l’;til}suﬁanh Tesiaksaa &@b—

|_September 2023

mengajukan perpanjangan

berakhin~ ~
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sclama tahun 2023.
Membuat dan mencetak surat | Membuat  dan  mencetak  surat

A Senin. 11 Entri dan meng-arsip data [ Melakukan entri dan meng-arsip data
26 — 07.30 - 15.45 | rekomendasi BBM dasi
September 2023 p X rekomendasi rekomendasi BBM yang terlaksana Terlaksana
rckomendasi BBM rekomendasi BBM pada tahun 2022

Terlaks
sampai Agustus 2023 untuk suatu segnsong
keperluan.
- Selasa, 12 0730 15.45 Sosialisasi dari siBakul Dn:asaku l:(opcraﬂ UKM' l!(uk.m dl’r(:go o
September 2023 .30 - 15. me an acara sosialisasi dengan € ( %(lz\lr

narasumber dari SiBakul.
Acara  evaluasi  pelatihan | Dinas Koperasi UKM Kulon Progo
peningkatan pemasaran online | melakukan acara evaluasi pelatihan

Rabu, 13 (taringku) ingk an online
28 07.30—15.45 A & Terlak
September 2023 (taringku) untuk menindakalanjuti dan SHIBSEOR.
pelaporan tugas peserta terkait pelatihan
yang sudah dilaksanakan.
Jumat, 15 Penarikan kegiatan SDI Dilaksanakan penarikan Studi Duni
29 —~15. i : Sé l)nl,
September 2023 07.30-15.30 Industri yang bertempat di Ruang Rapat Terlaksana

Dinas Koperasi UKM Kulon Progo

Kulon Progo, 2.3..0Fiobec 2023
+ l/(}\;‘pﬁ@l’)ﬁz?g&&])cmsi Usaha Kecil dan Menengah %
& &

&)

2. Lembar Kontrol Mahasiswa

Tabel 8 Lembar Kontrol Mahasiswa Umi Fatonah

'E) UNTVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
i FAKULTAS BISNIS

Nams 1 Umi Fatemab
NPM 1 20133100075
Program Studi + Akuntansi "
Lokasi SDI : Dimas Koperazi Usaha Kecil das VMenengah Kabapates Kaloa Proge
HariTasgpal | Wakee Nama Kegistan' Pekerjass Uraiaa Pekerjasn Ketersagaa| Tasda
tasgan
= L akasivwa melakukan pengazatan terhadap abs kema
oy [ 0730 185 | Mempent o s skwanat D K ot cu Fon Teakum
= lelakukas peegaruipan data keuangas takcts yaita 7
daza cadangan untek bal-bal aau keperhuaa yazg
Mezeatat zrup keaamgan taicta mezdsdak (mesdensk) yang teak dapat divencanaan | Teraksama )
sebalumaya sep e taniport, baya tampak, bara 7
’. 07301548 bagkaan
Agustus 2023 : Wlelakukas pesyusunas pakta mtegritas yang akaa Te =
Membezt paka mtegricns digasakan ASY untek melakukas doar -
Mlelakuzkaz arp data surat besekaetanatan seperts (3
Laks
Meneata arvp data raat keseloetanatas sk Vebiar: Qi st ang Aotk Telakaaaa W
Mlelakakaz pezgecean ATK dalam sectetanat b
W*‘-ﬂﬂlhﬁm"’: dicocokan dengan data das melengkag: yang sudab Terlaksana
Rn¥ | ooe e Lta
Agustus 2023 -1 “_ — Sielkakas Kniflon dobames materal yang perin | g
Marzkhufaudas dizaa Kembali olek Dinas Koperan /
= Llelakakas pengenalan dis memabamy format L4 y
A""“‘ 3 | e300 1808 | Mempena st ampran vy b sl Terlakum W
== 7
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Hari Taagzal Wakme Noma Kegiatan Pekerjaan Uraian Pekerjass Ketersagan| Tasda
tangan
Melikukas pesgealan terbadip format poran Sutem >
Mezgezal dan memabam format lporan SIPD I=frmau Pembazgaaz Daenak (SPD) sebelum Telkan /)
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": “‘I:I’ pemasaran culize yazg sudab dilakukan awal agustas Tet
k=t serma dalx= pelasiaz yamg beris: idezttas peserta, mama vaaka, modal, elakian
Jomnsa, 25 07.30 13,30 | Pemasaram onlime pezdapatza kendals daz lain sebagainya
Ap=sss 2023 Ylezgikon pengaan ruun yasg caaksanakaz Dinas
Fengaan rutn Koperast da= UK Kulon Prego de=ga= tema Taat Terlaksana /4
Shola s
Senx 28 - 301545 Fesusaha= arsp SPJ Tlersames pem:sacan arup $PJ keguatan yang Talakaams 7
Aguamg 2928 o T8 | vadang pemterdavaaz ddakuka= bdang pessberdaraaa
Sesa 29 Tt serta Galam kegiatan | Slelakukas dokumestan keziatan dan mempersiapkan Totikiss 'W

Agusms 2023

07301545

Agsstas 2023 pelanian Pend ga= dafar kadu peserta
Kamus, 31 Dot serta daiam kegutan | Melakukas dokomentan kepiatan, meryuapkan sang

0

pelazitan Pend

da= kan daftar hads

Ekiper: pada 25 UAERDM

peseraa

o3

Teslaksana

Llezpizput data UKL

Septemmber 2C23

pe=ge=tazga= LTG0
éfbel

ya=s mezdnmbusikas cang wansport kepada pesera
&ffabel mempenapkan daftar kadir selazma 3 kan

azara da= smembuat berita acara

Fd
7
(7 > ‘. dalam
3 i o e )..::g‘ur.i da? TAN\ 3‘333 fout serta .
= - 30151 3 ? PO P laksana
bz 2023 0730-1520 m::-dnm Eine s b i poo P o
‘__,J’ = 2 L modal pendapataz, kendala dan lam sebazamya
Caz serufikat peserta Nlelakuka= Cap sernfikat peserta pelatthan
: peagemt pezgemtangan UMK diffable uatuk keper} Teslak W
TUGRDM daffabel peserta
Semdn. 4 .. | 07301505 [asammpias ATE “
Septemmber 2022 s ok Ne=; kan ATR umtck pe pelankan
motek peseria pelatiaz | L b anzan UMEM diffable yang dilaksazakan di | Terlaksana
pe=ge=tbazgaz UGN = 2
ey Kapanewos Seatolo
[icut serta dalam pelaksanias pelanban pengembangan *
Dot serma dalam UAGO diffable vasg diisi oleh dizmas senal dan
Selaza £ 0= 301358 pelaicsamaze pelankas kemenkubam DIY dukun cleb 30 peverta yang Telilaiins
September 2C23 T | pezge=bazgas UNIRNM Sdalamena perera diffatle dan karaxg tarcna
d:fS3bel kap S 1o Keg yang d:lakukan yata
memonitor peagisi mater: dax memxbuar bernita acara
Do S Ikut sera dalam pelakianaan pelatban pengembangaz
Fabe, € aa 3 LR d:ffable Para peserta melakukan prakuk
Seprember 2021 CT30-1545 pempe=targzam LA pe=tuatas batk ecoprimt Kegaatas yang dilakuikan Teslaksana .
aves bel - ,A‘r‘ 12kl AL * 2 1 4 4
me=buat content da= membuat berita acana
L=t yerwa dalam pelaksaniazs pelankan pengembazgan
Do serma dalam LGOI duffable Para peserta melakukan prakuk
s 0730 - 1% 45 | Peiaiamaz= pelantas P Stk anspc. yaug o Teslaksana /Q
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Alemour szt perzyasaas

Llembuat surat peroyataaz B3M pada UMK yang

28 "‘“"‘!_" 0739 - 1530 | B30 pada TGN yazg i g 3 bulas sekal: karena masa | Teslaksana .
Septeber 2021 mesgauaas perparamgas | akf sudak ber ey
Eom dic mezg-aniyp cara | Mlelakukaz ezmi das mesg-arnp data rekomendan: Terlal V//
rekormenday: B2V ES\ varg terlak:aza selamma tabun 2023
%] s“:l:'c:! O - 1SS [ :.‘,:,g:;:f.n mencenk ura: z:h:.nowu 5B\ pada e
- S L EEM nkz:l-. sampa: Agastus 2023 matok suatn Tezlaksana W
kepericaz
Slezcan UL 2o 4 Tacuz | iezcan das mespmm secara 30ffile dokumen benus v
s o 2023 temtazg pasal 33B, pasal 202 avat (1), ), (3), (4), dan pasal
27| Semal2 0730-1545 | Pezgembazgaz daz 321 dalam Usdazg-Uzdazg Nomor 4 tabun 2023 Teliksans
September 2023 Pezgpuataz Seicor teztazg Pezgerbangan dan Pezguatan Sektor W
Fecazgaz Fecazgaz s
D=as beoperan UKL Kulen Progo melakukan acara 4
Evaloas: daz berra acara | evalzas: pelathaz m:"ﬁn rmz:n ozline
" latitan pemizgkataz (Tan=gia) sntuk daidanyzt: da= pelap .
- Se-:::erl;-::! S :=nzn celze tugas peserta teriait pelaubaas yaag sudak Lt ﬁ
(ar=gics) dlaksa=akas Selam #u juga membuat berra acara
mesgeny: e alzas tersebut /
- Dakiasakan penarikan Stodi Dusaa ladusws yang
! P 0730 = 1530 | Perariican kegiasaz SDI | bertempat di Ruang Rapat Dizas Keperari UKM Teslakiana W
September 2023 Fulos Progo
Yopvakarta . ..o
Dosez Pembixbing Lapangan

1enaMS Dwapa, SP, M Se)
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Tabel 11 Lembar Kontrol Mahasiswa Manda Rahmani Johaningsih

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

X PGRIIN® 117 Sens:easn Yeg sazviz Jizeat Poz [10) Yeg adzva-38042
- a7 §

e S i oS

(=2 foe cahiwe e o

ON A W
Nama : Mandas Rabmazi Johaningsih
NP : 20133100021
Program Stedi : Akuotassi
Lokazi SDI : Dima: Koperazi Usaba Kecil dan Menengab Kabupaten Kulon Progo
No.| HariTasggal Wakru Nama Kegiatan Pekerjaan Ursian Pekerjaan Keterangan Tanda Tasgas
1 Semz - Az=sts | o-2n yg gc | PeEnERa peminzkatzs | Membann: dalam pelaksazaan pelanbaz Terlal W
2023 pe=2a:3van cpkee pe=—aiaran calize
Selass £ = Rusuzzaz ke URNM Raulom | Melakula=  kosjumgasn pada UK =
2 Agustas 202 0T33-15as P‘:'Pto Fexgzrajm ta: “Rumak | Pengrajm s Rosmabh Warzma uotuk Terlaksana M
Tamma” memasukan produk tas yazg dipesan
Sz e ke Kapazewos Kokap | Sumver ke Kapanewsz Kokap daz o
daz Kapazewoz Te=en Kapazeworz Temen dengan maksed
melixukan kon&i=as mengena 2
UMM yang akan dajskas wotuk Terlaksana / %
me=gikut: pameran Gerege:r UMK
va=zgz dilaksamakan olek Dinas Koperan
URM Kulon Prege
Semuzac teriast Legal Formal | Meznk=h semumar yang dilaksazakaz
. Produks: daz memfaulrac | d=3s pemberdayaan Mayzalot daz
3 R—"’-‘fﬁj‘}"‘s‘ 07331535 | pembuaeaz  sermSkasi balal | desa pelanbaz penduduk das keluarza|  Terlaksama W
e secama gramy m=euk UNGOM | berencama
Kuloz Progs —
A\le=zza S¥PD ke | Me=m=ta SEFD ke Kapamewon
Fapazenoz Faltawaszg | Kaltawaszg Rapacewca Sazuzaluh Terlaksana ﬁ
Fapazewo= Samigaizhk daz | daz  Kalwakaz Bamjararum  uatuk
Falcatas Sas-prprom perietsraan pazeran Gereper LD
Kamus 12 Mlelakzkaz Te-i:: rmoaas | Mlelakukas feiu fnizan hasga
r ", 5 0T30-1545 | bargazegosans segosias: pada putlkas comtem Ads, Terlaksana
Apastus 2023 wdeo promoun prodak UNENM W
Ale=zan= mezguras | Mlemoasts mesgunus tniangan watuk 7
s Jum=ae, 11 07391530 | =da=ra= m=nk pelanamuc | pelaazam Pameran Gereger ULEOM R W
Agustas 2023 Pamezaz Gezeget LI apakak undasgam  tersebut  sudak
lemziap da= tdak ada kekeliruan /
Somin. 14 Nezgromyung: pameraz sex: | Llezzrumju=gi pameraz  sem: gugur o
€ vy 07 30-154%| gugur gumump & TBK g=nz=agy & TBK yany dilakukan ole: Terlaksana
Agasras 2022 Dunas Kebudavaan
Nehkukaz reviss dan prmt | Mlelakukas revin das prmt kmtaaw /
k=tans:  pembumatan  video | pembuatan  wideo  promos:  produk
promos: produk UNME tabus | ULGM! taban azggaras 202} kareza Terlaksana
anggaran 2023 terdapat kesala®an dalam memizal yang  —
tertera
Nemtuat can prmt datar | Memouat dafar sekolah dan zama
- Selaa 15 S30-15.3¢ sekalah  zim3 peserta uxtuk | peserma yang tamp:l pada MS Werd, dan otk W
Agustas 2023 - 77 | peztas  sez: acara pameras | kexudian print daftas tersebut
gerepe: UNGIM! Y e
Nembua: dan pnzt dafar | Membuat dafar sekolah dam pama v
s Raba 16 07351545 sekolak zama peserta ustuk | peserta yang tampd pada MS Werd, da= Tadiksama
Agustus 2C23 T | pemtas  sez:i acara pameraz | kemudiaz prmt daftar tersedut
geseges UMEM =il
Nemzuae dafiar bady | Mexmbuat dan mezggant urctan tama
wodasgas  pameran  gereget | nmdamgar yanmy aka= kadir pada acana o /7
(&8 ety Gereget UMK, dezgan mencan data /
pada web resmi -
s Ju=as 18 €7 391530 Nerexap wlang kwstans: Mieseiap ulany  kwtans  terkast Ttk W
L] Agastus 2C23 pembalian barang uztuk 3tara pamena= 3
7
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Gereget UNEN apakak sudah sesuas
atan belum
T mextazsa dalam | Mexbants ka:an azara P
kel azara p Geseget LN salak sams kegzatazova
Gereget UMM  se-Kuloz | sepers memyuapkan  seruflkat  watck Terlaksana
= er
Progo vya=z Ttbesrlckau & | peserta pemtas sem:, dan membagikas
Kecaz—an= Kalibawa=z buks kepada perera pameran Gereget /
TAIRMS
Lo membazsu dala= | Mexbant: serazgkaian acara Pamesan
Satea 19 kelzzzsuzzaz acxa paxera= | Gereget UNENS salak sat: kezzatammva
10 Agustas 2033 1009- 1600 | Gereget UNGO! se-Kulez | sepen: mezyuapkan  serufiiat watuk Terlaksana /
T Progo vya=g Tberlokam & | peserma pentas sem: da=m merncatar data gy —
Kecamasa- Kalibawany TGOS vany mezzkun
Lox mexbarm dalz= | Mlex=zant: seranghkaian azara Pamera=
Mmmggu 20 _ - kelamgyu=ga= aczaxra pamerazz | Gereget UNIRN\L salak samz kegmatannya
11 A ~oa CSCO-170C | Gereget TUDNIKA!  se-Kzuloz | seperi mesyupkan sernfikat  uatuk Terlaksana
™. Progo ya=g bexlokan: & | peserta pentay sem: daz mencatat data
Kecazmam= Rakbtanazg TAIA! yang mezgkus —
Lankas panas daz | Lanka= pana: vang dilaksazmakan di v
- Sezin, 21 - < | me=viapican perlezgiaga= | Tx=an Budaya Kaulo= Prego,
12 Agastus 2023 0730 =13.43 lo=ta dilazruthas mesyiapkan W:m;"a:n Talakana
u=tuk losm®a bans berbans
Lantas Pama da= | Lankaz pawas vasg dilaksaraican d:
Selasa 22 - =e=y ' ezl 2= | Tax=an Budava Kalo= Progo, =
13 Agustas 2C23 07391545 w=tuk bars Sdazrutkan memyiagkan perlengkapan Teuhlaam
wotuk lom®a bans bertans e
12 A::: :l::“ 03315135 Fa=a: D=kcp URA! Kczioz | Mezgzike= pa~a Dizkop Teslal 4 é?; 5
Alezgurus undangan kegiatan runin yang
Fam:: 23 éilaksa=aka= & d=as Xoperan: da=
15 A m‘., a mezdistnbusikan kepada pegawai Dizas Terlaksana
s = Koperas: UKM Kulom Progo.
Ez= cama UDGOMS yazg ak= | Exos data UNGOM yaxzg akst serta dalam
sest3 &alz= pelatka= | pelamita= pemasaran ozlime ya=zg sudak
Jur=ar, 2% - . | pe=aszmazm cxlize dilakruka= awal agusts: yang berniu o
16 Agustas 2023 07391530 sdezttas peserta na=—3a uviaka modal Terlaksana /
pe=dazatan, xendala da= lain S
sebazazha
Pecgzirm= r== Alezgkr=  pemgaam  sun= yang
diakramaka= Dimas Keperasi dan URM | Terlaksama W
Eules Pregs de=gax tema Taat Skolae
1= Sez=m 2§ €= 301445 Femasaba= xupy SP) bulanmg 5-&:2&:2. arup SPJ kogatu yang Terlal %
Agustas 2023 pe=be:ir zaz dilaoicas brdacg pexmberdaraan
- I sema caa= kegiurzs | Jlelakuka= cokumeztas: keguras das /
18 Sd.n&:‘;. 7301545 pela=ta= Fendampizgaxz | me=rperuapian dafar hadr perera Terlaksana 4 7
Agustas 2023 Ersper pada 2€ TGOS
- Iz sema caa= kegiras | Mlelakcka= dekumentan kegizan, /7
13 Kamis, 31 0730 -15.35 | pela=ka= Fendampizgas | mezriapkan vang trazipot peserta dan Terlakiana 7
Agustas 2023 Eksper pada 25 TMGDM e=periiapican dafar bads pesera
lecpimpyat data LG yasg | Mlezgimput data UNGED! yasg daz serta =
=t serma dalam pelatka= | dalam pelaitan pemdampizgan ekiport
— pezda=gizgan eioport daz | dam  pemasaran  czlime yasg benn
20 So;:n:bn 1:3:3 0739-15.30 pe=ai:aman culze sdezt=as peserta, pama viaka medal, TRk <
pe=dazatan, kendala da= laz=
sebagaimva
Ylemtuat rekapac pemyalizaz | Mlemzuat rekapan penyaluran SEBM
BB\ berssbaads kepada | berszbudi kepada pelaku wiaba tabus Terlaksana W
pelaicu wsaka mabue 2023 2C23 yazg manik akuf
Caz seruficat pererta | Mlelakukam Cap  sertfikat  peserta 7
=15 . Semin, 2 . lem30-1515] petasitan pesgembazga= | pelasitan  pesgembangan  UNEKM Teslaksana .
September 2023 TALEN &:abe! diffable un vk keperizan peserta
Mempersagikaz ATR Mlepemiapkan ATA untik pelanbas /
pe=gem=tazgan UMK d&ffadle yang Terlaksana %,
Zilaksa=aka= d: Rapanewcn Seztwelo
22 Selasa S C- 30— 1535 | Lot serta casm peacsamaas | Loat serta dalam peaxsacaas pelaubas Terlaksana V4
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Septemoer 2023 peattan pengembazgan | pemgembargan UMKN diffable yang
AR d:ffabel diiss oleh dinas sosial dan kexenkuham /
DIY dukun cleh 30 peseraa yang
didalamaya pesert diffable dan karang /
tarzaa kapasewoesn Sestalo
Kami  bertuzas  uztuk  melakukas
R L A
mex=btuat comtes dan membuat benta
3:ara
Deut sertsa calam pelaksamaan | [kut serta dalam pelak pelanh
pelauian peagexbazg pezge=tazgaz UNRKM diffable Pama
UGS daffabel perera Lakeak prakuk b
Selaza € - batk ecoprnt -
3 P Wivarwtt L Rmii Sumgss ok soldohen| Telie
dekumentan kegiatan kemudian
mextuat cozten dan membuat benta
azara
Pemaabas arup SPJ kepuatas | Melakukas  pemimaban  amup  SPJ
ya=g & laicuican bidang | kegiatan yang telah dilakiasakan dan v/ &
pe=besdnax= va akam  dibkumpulk pada Tatalaana / 7
sekaertaniat e
Tout serss dalam pelaksanmaas | liut serta dalam pelakranaan pelatbhan =
pea=ias pengembacgaz | pengembazgan UMRN! diffable. Pana
TGOS éxffabel pesera melakckan prakuk pexbuann
Rabu 7 - bazk ecopnint - .
34| September 202 i Kewi bumgn wask mebiudaa| Ul W
dekumenman keg:atan kemadian
me=buat contezn dan membuat benta
azara
Slemouat  sparat  perziataasm | Membuat surat perzyataaz BBM pada
¢ Ramus, € =35 18a¢ B3N zada LAGOS  yasg | UMK yang miengaukas perpazjangan Tetiksais
7 | Septex=ber 2023 & “ 77 | me=garticas perpamyangan 3 bulin sekali karema masa aktif yudah
berakir. i
Semin 11 Ee=: caz mezg-arip  dawa | Melakmk eztn dan g-arup data W
26 o €7 30=154% | rec—mendan BEN rekomendans BBM yang terliksazma Terlaksana
Septemmber 2023 ' a1
selama takux 2021
Aez=our can mescetak surat | Mlemzua daz mencetak surat
recome=dan ESN rekomendass B3A! pada ubuz 2022 o
sampa: Agmitss 2023 uatuk suats Terlakaana >
keperlzaz /
Salsan. 13 Soszalisan danm e:Bakul Dmas Reperass URM Kuloa Prege /W
27 " ey ] €7 301545 melakukas acara scsialisasi deagas Terlaksana
September 2023 Mo
pararumber dan S:Sakul -
Acara  evaisan pelathas | Dmas hcperan LrM Kuloa Prege .~z
pemmgiatan pemaiaran onlize | melakukan acara eaalaas pelathaz
Rabu, 13 - (ar=gica) peninghkatan pexasaran cnlize
28 | geptamber 2023 | 07301545 (armgics) ok mesmdakalizyn daz|  Terakans /
pelaporan tugas peserta terkait pelanhaz
vang sudab dilaksanakan
Fema 13 FPezarican kegurma= SDI Diakiazacan pesankan Stads Dum
>, be 2003 | 0739-1530 Izduses yang bertempat di Ruazg Rapat|  Terlaksama W
-_— Dinas Koperas UK ! Kulen Proge ~

Clesdna

Tena M3 Dniza, S P4 M3Sc)
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UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS
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KARTU BIMBINGAN STUDI DUNIA INDUSTRI

Nama : Umi Fatonah

NPM : 20133100075

Program Sarjana : Akuntansi

Lokasi SDI : Dinas Koperasi UKM Kulon Progo
Nama DPL : Nendra Mursetya MS Dwipa, SPd., M.Sc

NO HARLVTGL MATERI BIMBINGAN TID D

R T Pengajuan proposal SDI

2023 % /:
Kamnus, 03 Pembekalan terkait program kerja dan pelaksanaan
Agustus 2023 SDI W

(B

3 Rabu, 11
Perumusan laporan SDI
Okiober 2023
4 | Jumat, 20 /,
Finalisasi laporan
Okitober 2023 W
S
6
7
8
9

10

Yogyakarta, 20 Oktober 2023
Dosen Pembimbipg Lapanga

-

g

(Nendra Mursetya MS Dwipa, S.Pd., M.Sc)

Gambar 1 Kartu Bimbingan Umi Fatonah
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UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

JI. PGRI I No. 117 Sonosewu Yogvakarta Kotak Pos 1123 Yogvakarta-55182
www: fb.upy. ac.id email: fakultasbisnis@ipy.ac.id

KARTU BIMBINGAN STUDI DUNIA INDUSTRI

Nama : Febriana Haniswati
NPM : 20133100084
Program Sarjana : Akuntansi
Lokasi SDI : Dinas Koperasi UKM Kulon Progo
Nama DPL : Nendra Mursetya MS Dwipa, S.Pd., M.Sc
[No HARUTGL | MATERI BIMBINGAN
| 1 | Selasa. 25 Juh )
.. o Pengajuan proposal SDI
| 2 | Kamss, 03 | Pembekalan terkait program kerja dan pelaksanaan
' Agustus 2023 { SDI
! 3 Rabu 11 | P
| Perumusan SDI
4 | Juma 20 PR v
| Finalisasi laporan
| Olcober 2023 ;
5 |
7 |
g
I
| 9 i
i
|
10 i
|

Yogyakarta, 20 Oktober 2023
Dosen Pembimbjag Lapan

(Nendra Mursetya MS Dwipa, S.Pd., M.Sc)

Gambar 2 Kartu Bimbingan Febriana Haniswati
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UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

JI. PGRI 1 No. 117 Sonosevwu Yogvakarta Kotak Pos 1123 Yogvakarta-55182
www b.upy. ac.id email: fakuhasbisnis@ipy.ac.id

KARTU BIMBINGAN STUDI DUNIA INDUSTRI

Nama : Dewi Kumia San
NPM £ 20133100028
Program Sarjana  : Almntansi
Lokasi SDI ¢ Dmas Koperasi UKM Kulon Progo
Nama DPL : Nendra Mursetya MS Dwipa, S.Pd., M.Sc
~0o | HARITGL " MATERI BIMBINGAN TID DPL

1 | Selasa, 25 Juh ]
Pengajuan sal SDI X
2023 gajuan propo )
2 | Kamus, 03 Pembekalan terkait program kerja dan pelaksanaan
Agustus 2023 SDI

Perumusan laporan SDI

Oktober 2023

iy " Finalisasi laporan /
sasi

Oktober 2023
5 14
6
7
8
9
10

Yogyakarta, 20 Oktober 2023
Dosen Pembimbi

(Nendra Mursetyf MS Dwipa, S.Pd., M.Sc)

Gambar 3 Kartu Bimbingan Dewi Kurnia Sari
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UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

JI. PGRI 1 No. 117 Sonosewu Yogvakarta Kotak Pos 1123 Yogvakarta-55182
www b.upy. ac.id email: fakultasbisnis@upy.ac.id

KARTU BIMBINGAN STUDI DUNIA INDUSTRI

Nama : Manda Rahmani Johaningsih
NPM : 20133100021
Program Sarjana  : Akuntansi
Lokasi SDI : Dinas Koperasi UKM Kulon Progo
Nama DPL : Nendra Mursetya MS Dwipa, S.Pd., M.Sc
NO HARITGL MATERI BIMBINGAN
1 | Selasa 25 Juli ]
2023 Pengajuan proposal SDI
5 | Kamus, 03 Pembekalan terkait program kerja dan pelaksanaan
Agustus 2023 SDI
3 | Rabu, 11
Perumusan laporan SDI .
Oktober 2023
4 | Jumat 20 T 7y
Finalisasi laporan
Oktober 2023
5 v/
6
7
8
9
10

Yogyakarta, 20 Oktober 2023
Dosen Pembimbing,Lapan,

(Nendra Mursety# MS Dwipa, S.Pd., M.Sc)

Gambar 4 Kartu Bimbingan Manda Rahmani Johaningsih
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D. Lembar Nilai Mahasiswa

UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS
JI. PGRI 1 No. 117 Sonosewu, Yogyakarta 55182

www.fb.upy.ac.idemail: fakultasbisnis @ upy.ac.id

EORMAT PENILAIAN STUDI DUNIA INDUSTRI

LOKASISDI : Dinas Koperasi UKM Kulon Progo
Kelompok 14
[ Nilai
No o NPM Nilai Keterangan
Mahasiswa Kerjasama | Tanggungjawab | Disiplin | Etika
Akhir
1 | Umi Fatonah 20133100075 85 85 85 85 340
2 | FebrianaHaniswati 20133100084 85 84 85 85 339
3 | Dewi Kurnia Sari 20133100028 85 80 80 80 325
4 | Manda RahmaniJ 20133100021 85 80 80 80 325
CATATAN:

Nilai Angka 10 s.d 100

"

19700117 199603 2 004

b

°

ne
AR

Gambar 5 Lembar Nilai Mahasiswa

56



STUDI DUNIA INDUSTRI (SDI)
FAKULTAS BISNIS
UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
Alamat : JI. PGRI 1 No. 117 Sonosewu, Kode Pos : 55182

E. Dokumentasi SDI
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UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

PROGRAM STUDI AKUNTANSI - PROGRAM STUDI MANAJEMEN - PROGRAM STUDI BISNIS DIGITAL

BERITA ACARA PENERJUNAN
Nomor: 040/BAP-SDI/FB-UPY/VIII/2023

Pada hari Senin tanggal 7 Agustus 2023, bertempat di Dinas Koperasi UKM Kulon Progo, masing-

masing yang bertanda tangan di bawah ini:

1.  Nama : Nendra M.S Dwipa, S.Pd., M.Sc
Jabatan : DPL SDI 2023

Berlindak atas nama : Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakarta

Alamat :JI. PGRI | Sonosewu No.117 Yogyakarta
Selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

2. Nama : Iffah Mufidati, S.H., M.M
Jabatan : Kepala Dinas
Bertindak atas nama : Dinas Koperasi UKM Kulon Progo
Alamat - JI. Kawidjo No.4 Pengasih Kulon Progo 55652

Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA

PIHAK PERTAMA  : Telah menyerahkan 4 (empat) mahasiswa peserta magang Fakultas Bisnis
Universitas PGRI Yogyakarta tersebut di atas, yang akan melaksanakan

kegiatan magang mulai tanggal 7 Agustus 2023 sampai dengan tanggal 15
September 2023 kepada PIHAK KEDUA.

PIHAK KEDUA : Telah menerima 4 (empat) mahasiswa peserta magang Fakultas Bisnis
Universitas PGRI Yogyakarta tersebut di atas, yang akan melaksanakan
kegiatan magang mulai tanggal 7 Agustus 2023 sampai dengan tanggal 15
September 2023 dari PIHAK PERTAMA.

Demikian naskah Berita Acara Penerjunan ini dibuat rangkap dua untuk dapat digunakan

sebagaimana mestinya.

Dibuat di : Yogyakarta
Pada tanggal :7 Agustus 2023

(Nendra M.S Dwipa, S.Pd., M.Sc) \ . (fidati, S.H. M.M)

N O
o Jin. PGRI | Sonosewu No. 117 £ Kotak Pos 1123 ‘c\i_ﬁﬁtﬂi W Telp/WA : 0822-9944.7955
-4 Email: fakultasbisni .ac.l Website: http:/Awww.fb.upy.ac.ld

Gambar 6 Berita Acara Penerjunan
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UNIVERSITAS PGRI YOGYAKARTA
FAKULTAS BISNIS

PROGRAM STUDI AKUNTANSI - PROGRAM STUDI MANAJEMEN - PROGRAM STUDI BISNIS DIGITAL

BERITA ACARA PENARIKAN
Nomor: 028/BAP-SDI/FB-UPY/IX/2023

Pada har Jumat tanggal 15 September 2023, bertempat di Dinas Koperasi UKM Kulon Progo,
masing-masing yang bertanda tangan di bawah ini:

1. Nama : Nendra Mursetya MS Dwipa, S.Pd., M.Sc
Jabatan : DPL SDI 2023
Bertindak atas nama : Fakultas Bisnis Universitas PGRI Yogyakarta
Alamat - JI. PGRI | Sonosewu No.117 Yogyakarta
Selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

2. Nama : Iffah Mufidati, S.H., M.M
Jabatan : Kepala Dinas
Bertindak atas nama : Dinas Koperasi UKM Kulon Progo
Alamat : JI. Kawidjo No.4 Pengasih Kulon Progo 55652

Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA

PIHAK PERTAMA : Telah menark 4 (empat) mahasiswa peserta Magang Fakultas Bisnis
Universitas PGRI Yogyakarta di alamat tersebut di atas, yang telah
melaksanakan kegiatan SDI mulai tanggal 07 Agustus 2023 sampai dengan
tanggal 15 September 2023 dari PIHAK KEDUA.

PIHAK KEDUA - Telah menyerahkan 4 (empat) mahasiswa peserta Magang Fakultas Bisnis
Universitas PGRI Yogyakaria di alamat tersebut di atas, yang telah
melaksanakan kegiatan SDI mulai tanggal 07 Agustus 2023 sampai dengan
tanggal 15 September 2023 kepada PIHAK PERTAMA.

Demikian naskah Berita Acara Penarikan ini dibuat rangkap dua untuk dapat digunakan sebagaimana
mestinya.

Dibuat di : Yogyakarta
Padatangaal : 15 September 2023

& Jin. PGRI | Sonosewu No. 117 ¢ Kotak Pos 1123 Yogyakarta-55182 ‘B Telp/WA : 0822-9944.7955
54 Emall: fakultasbisnis@upy.ac.ld € Website: http:/lwww.fb.upy.ac.id

Gambar 7 Berita Acara Penarikan
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PR VT T

PEMERINTAH JABUPATEN KULON PROGO
ol DINRS KOPERASI
USAHA KEFIL DAN MENENGAH

jio No, 4 Pengasih, Kulor#Progo (0274) 773270, Kode 2aae8652

Gambar 9 Pawai Memperingati Hari Ulang Tahun RI
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Gambar 10 Pengarsipan Surat

Gambar 12 Arsip Data Keuangan
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Gambar 15 Mempelajari e-Kinerja
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Gambar 17 Foto Bagian Kesekretariatan
[

Gambar 18 Foto Bagian Bidang Pemberdayaan
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APA ITU

KEKAYAAN
INTELEKTUAL

Gambar 21 Foto Bersama Kelompok 14
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Gambar 22 Gereget UMKM

G S N St
E PEMERINTAH KABUPATEN KULON PROGO R
DINAS KOPERASI

uuuuuuuu

Gambar 24 Penarikan Studi Dunia Industri
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